Zarzgdzenie Nr 16/2016
Burmistrza Aleksandrowa t.6dzkiego
Z dnia 19 stycznia 2016 r.

zmieniaj gce  zarzadzenie Nr 11/2013 Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego

z dnia 21 stycznia 2013 roku w sprawie zasad przygo towania i obiegu uméw
oraz prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw i Porozu mien w Urzedzie
Miejskim w Aleksandrowie t.odzkim.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2015r. poz.1515) oraz rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
z 2011r. Nr 14 poz. 67, Nr 27, poz.140)

Burmistrz Aleksandrowa t.6dzkiego zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. W 8 11 zarzadzenia Nr 11/2013 Burmistrza Aleksandrowa todzkiego
z dnia 21 stycznia 2013 roku dotyczgcego zasad przygotowania i obiegu umow oraz
prowadzenia Centralnego Rejestru Umow i Porozumien w Urzedzie Miejskim
w Aleksandrowie t6dzkim dodaje sie ust. 3 0 nastepujgcej tresci: ,3. W przypadku,
gdy umowa zawiera klauzule poufnosci, merytorycznie odpowiedzialna komorka
organizacyjna Urzedu powinna poinformowa¢ o tym przy skiadaniu umowy
do rejestracji pracownika prowadzgcego Rejestr, ktdry nastepnie zobowigzany jest
do wprowadzenia tej informacji do Rejestru w rubryce Uwagi”.

8 2. Wykonanie zarzgdzania powierza sie naczelnikom wydziatéw, kierownikom biur
i pracownikom zajmujgcym samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim
w Aleksandrowie £odzkim.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 stycznia 2016 r.



