Burmistrz Aleksandrowa t.6dzkiego
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urednicze
inspektor w Wydziale Zamowiax Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie £6dzkim

Opis stanowiska:

Liczba wakatdéw i wymiar czasu pracy - 1 etat- petny wymiar
czasu pracy

Do podstawowych obowgzkow pracownika na tym stanowiskugalzie m. in. nalgato:

» przygotowywanie projektow specyfikacji istotnychmnwakdéw zamowienia wraz z
zakcznikami dla poszczegoélnych pgsbwai 0 zamdwienie publiczne prowadzonych
przez Wydziat Zaméwie Publicznych ,

* sporadzanie i zamieszczanie ogtoaze Biuletynie Zamdwia Publicznych lub
przekazywanie do Uedlu Publikacji UE w ramach prowadzonych ppsiwai 0
zamowienie publiczne,

* udzielanie odpowiedzi na wnioski wykonawcow w tiigkgos¢powar 0 zamowienie
publiczne,

» wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji istotnyelarunkow zamowienia,

* publiczne otwieranie ofert,

* przedstawianie kierownikowi zamawiaggo lub osobie upownionej propozycji
wyboru ofert najkorzystniejszych lub unieimgenia posipowa,

* informowanie wykonawcéw o wyborze najkorzystniefdzpfert, ofertach
odrzuconych oraz o wykonawcach wykluczonych z gusiania,

* prowadzenie petnej dokumentacji pgxiwaa 0 zamowienie publiczne,

* udzielanie wyjanien instytucjom kontrolujcym przeprowadzone pg@pbowania o
zamowienie publiczne,

» biezaca aktualizacja rejestréow prowadzonych w Wydzisgdendwiex Publicznych,

e opisywanie dokumentéw kgjowych w zakresie zgodéa wydatku z ustawprawo
zamowie publicznych lub regulaminem obaujacym w Urzdzie.

Wymagane niezlgdne (konieczne):

* wyksztatcenie wysze;

* minimum 3-letnie déwiadczenie na stanowisku zganym z realizagjzamowié
publicznych i praktycznym stosowaniu ustawy Praawmawier publicznych w
jednostce sektora finanséw publicznych,

* znajoma¢ ustawy Prawo zamowiepublicznych oraz wydanych na jej podstawie
aktéw wykonawczych do ustawy oraz posiadanie wiedzgkresu prawa cywilnego,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowigdgici za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

* biegta znajomé& obstugi komputera (praca &odowisku Windows, pakiet Microsoft
Office),

» posiadanie obywatelstwa polskiego,

* petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy



» brak skazania prawomocnym wyrokieaas za umylne przestpstwoscigane z
oskarenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,
» stan zdrowia pozwalay na pra¢ na wskazanym stanowisku,

Wymagania dodatkowe (p@adane):
» ukonczone kursy, szkolenia, warsztaty z zakresu stos@awestawy Prawo zamowie
publicznych,
* znajomac¢ jezyka angielskiego w stopnimednio zaawansowanym;
» obowiazkowasé, systematyczng, rzetelng¢, punktualnéc;
» komunikatywngc¢, umiegtnos¢ pracy w zespole;

Oferty zawierajace:

1. CV, list motywacyijny,

2. kwestionariusz osobowy

3. dokument potwierdzagy wyksztatcenie,

4, swiadectwa pracy potwierdzgie déwiadczenie zawodowe,

5. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdwindo czynnéci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

7. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokigo ga umyline
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe,,

8. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalan na pra¢ na wskazanym
stanowisku,

9. kopie dokumentéw potwierdzgjych dodatkowe kwalifikacje: kursy, certyfikaty

/' w jezyku polskim /
prosimy sktadéw siedzibie Urzdu, na adres:

Urzad Miejski w Aleksandrowie £.6dzkim,
ul. Plac Kasciuszki 2
95-070 Aleksandréw todzki
w terminie do 20 stycznia 2012r., do godz. 16:0Qy Sekretariacie Urzdu

Aplikacje, ktore wpltya do urzdu po wyej okr&lonym terminie, nie &da
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej http://www.aleksandrowlodzki.bip.net.pl/ oraz  na tablicy
informacyjnej Urzdu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisdauzuk: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych, / t. j. Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm./
oraz Ustawg o pracownikach samorzgdowych z 21 listopada 2008r. / Dz. U. z 2008, Nr 223, poz. 1458/.

Aleksandréw £édzki , dn. 10 stycznia 2012 r.



