Burmistrz Gminy Aleksandrow todzki
ogtasza nabor
na wolne stanowisko — ds. zamowiepublicznych
w Wydziale Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Urzedu Gminy Aleksandrow todzki

Opis stanowiska:

Liczba wakatow i wymiar czasu pracy - 1 etat- petny wymiar
czasu pracy

Do podstawowych obowgzkow pracownika na tym stanowiskudalzie m. in. naleato:
* przygotowywanie SIWZ dla poszgzegélnych poestvan przetargowych ogtaszanych
przez Wydziat Inwestycji, Ochror§rodowiska i Rolnictwa UG Aleksandrow
L odzki,
e zamieszczanie ogtosz® prowadzonych pogtowaniach przetargowych,
» wprowadzanie modyfikacji w trakcie prowadzonychtppewai przetargowych,
* przygotowywanie odpowiedzi na zione protesty,
* udzielanie odpowiedzi na zadane w trakcie gusivania przetargowego zapytania,
* prowadzenie petnej dokumentacji pgEiwan przetargowych,
* udzielanie wyjanien instytucjom kontrolujcym przeprowadzone pepbowania
przetargowe
Wymagane kwalifikacje:

* wyksztalcenie wysze;
* sta pracy w jednostce samadowej, na podobnym stanowisku;
* znajoma¢ jezyka angielskiego w stopninednio zaawansowanym;
* znajoma¢ ustawy z zakresu zamoui@ublicznych;
* potwierdzenie udziatu w szkoleniach organizowarg@dakresu zamowie
publicznych(min. 2 szkolenia wagu 2007 roku).
* petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicamy
* posiadanie stanu zdrowia pozwataggo na zatrudnienie na oklenym stanowisku,
» niekaralnd¢ za przesgpstwo popetnione unsinie,
* nieposzlakowana opinia,
Dodatkowe kwalifikacje:
- daswiadczenie na podobnym stanowisku;
- biegta znajom& obstugi komputera w zakresie Microsoft Office;
- znajomda¢ obstugi uradzen biurowych;
- obowihzkowdi¢, systematycznig, rzetelnd¢, punktualnéé;
- komunikatywné¢, umiegtnos¢ pracy w zespole;

Oferty zawierajace:

1. CV, list motywacyijny,

2. kwestionariusz osobowy

3. dokument potwierdzagy wyksztatcenie,

4, swiadectwa pracy potwierdzgje déwiadczenie zawodowe,



5. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipziych,

6. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalan na pra¢ na wskazanym
stanowisku,

7. oswiadczenie o niekaralidoi,

8. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9. kopie dokumentéw potwierdzgjych dodatkowe kwalifikacje : kursy, certyfikaty

/' w jezyku polskim /
prosimy sktadéw siedzibie Urzdu, na adres:

Urzad Gminy Aleksandréw t.édzki
ul. Plac Kasciuszki 2
95-070 Aleksandréw todzki
w terminie do 21 stycznia 2008 r., do godz. 16:00w Sekretariacie Urzdu

Aplikacje, ktére wptyn do urzdu po wyej okrelonym terminie, nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Www.aleksandrowlodzki.bip.net)loraz na tablicy informacyjnej
Urzedu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisdauzub: , Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzebzh¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowybh. U. Nr 133 poz. 883 ze zm. oraz Ustaw
pracownikach samorgdowych, Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1593 ze zm.”

Aleksandréow £édzki , dn. 3 stycznia 2008r.



