Burmistrz Aleksandrowa tédzkiego
ogtasza naboér

na wolne stanowisko urzednicze w Wydziale Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w
Aleksandrowie tédzkim ds. ochrony srodowiska.

Opis stanowiska: wymiar czasu pracy — 1 etat

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych: > 6%

Gtowne obowigzki

1. Zadania gtéwne:

Realizacja oraz nadzér nad zadaniami wtasnymi gminy wynikajacymi z przepisdw ustawy
Prawo ochrony srodowiska na terenie Gminy Aleksandrow todzki.

Biezgca obstuga klientdow wraz z udzielaniem informacji zwigzanych z zakresem
prowadzonych prac w ramach danego stanowiska.

2. Szczegdblne prawa i obowigzki:

a) realizacja oraz nadzér nad rzgdowym programem ,,Czyste Powietrze” w ramach
podpisanego porozumienia z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w todzi, w tym
prowadzenie punktu konsultacyjno — informacyjnego,

b) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na wykonanie zadan z zakresu ochrony srodowiska
oraz realizacja programoéw w tym zakresie,

c) planowanie dziatan z zakresu ochrony srodowiska,

d) wspodtorganizacja spotkan i eventéw dla mieszkarnicéw gminy w zakresie ochrony
Srodowiska, w tym przygotowywanie strony merytoryczno — technicznej,

e) organizacja konferencji, spotkan i uroczystosci zwigzanych z dziatalnoscig Wydziatu
Ochrony Srodowiska,

f) przyjmowanie wnioskéw, ich ocena formalna i merytoryczna, przygotowanie umow i
rozliczanie udzielonych dotacji celowych dla zadan zwigzanych z wymiang zrédet cieptfa z
nieruchomosci na terenie Gminy Aleksandréw tédzki wraz z przygotowaniem uchwat w tym
zakresie,

g) przyjmowanie interwencji i podejmowanie dziatan w sprawie zanieczyszczen powietrza, w
tym przeprowadzanie kontroli na terenie nieruchomosci potozonych w granicach
administracyjnych Gminy Aleksandréow todzki,

h) w ramach zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000zt -
przygotowywanie wnioskow, zaproszen do wziecia udziatu w konkursie,

opracowanie umow, nadzorowanie zleconych prac, opisywanie faktur zwigzanych z
wykonaniem prac,

i) sporzadzanie analiz i sprawozdan wynikajgcych z powierzonego zakresu czynnosci,

j) sporzadzanie i udzielanie odpowiedzi na zapytania i wnioski o udostepnianie informacji
publicznej w zakresie realizowanych zadan.

Wymagania niezbedne:
e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe: ochrona $rodowiska,
e co najmniej 2 letni staz pracy w administracji publicznej,
e posiadanie obywatelstwa polskiego,
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e umiejetnosc obstugi komputera (pakiet biurowy MS Office, Internet),




e znajomos¢ obowigzujacych ustaw: kpa, prawo ochrony srodowiska, o ochronie
przyrody,

e znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

e konsekwencja i rzetelno$¢ w realizowaniu zleconych zadan,

e stan zdrowia pozwalajacy na prace na wskazanym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
e posiadanie predyspozycji do pracy na samodzielnym stanowisku,
e umiejetno$é planowania i organizowania pracy wtasnej,
e zdolno$¢ analitycznego myslenia,
e gotowos¢ do podnoszenia wiedzy i kwalifikacji,
e umiejetnos$é pracy w zespole,
e posiadanie prawa jazdy kat. B,
e posiadanie cech osobistych takich jak: komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista,
rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, terminowosc.

Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane na parterze budynku Urzedu. Oswietlone jest Swiattem
dziennym w stopniu zgodnym z obowigzujacymi przepisami, posiada oswietlenie elektryczne
jarzeniowe. Pomieszczenie wyposazone jest w typowe urzgdzenia biurowe, tj. zestawy mebli
biurowych wraz z telefonem oraz zestawem komputerowym wraz z drukarkg. W trakcie
wykonywania zadan osoba zatrudniona na tym stanowisku porusza sie po ciggach pieszych
znajdujgcych sie w budynku Urzedu, w tym po schodach taczgcych kondygnacje. W urzedzie
brak jest toalety dla potrzeb oséb niepetnosprawnych. Brak windy uniemozliwia osobie
niepetnosprawnej np. poruszajacej sie na wozku inwalidzkim dostep do wyzszych
kondygnacji budynku Urzedu.

Oferta kandydata powinna zawierac:

o kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

e kopie dokumentow potwierdzajgcych odbyte staze, certyfikaty, kursy,

e CV, list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy (do pobrania na stronie BIP Urzedu Miejskiego w
Aleksandrowie todzkim),

e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
do korzystania z petni praw publicznych,

e os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego,

e oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem (do pobrania na stronie BIP Urzedu
Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim),




e kandydaci chcacy skorzystaé z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych jest obowigzany do ztozenia wraz z ww.
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.
W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢
ich ttumaczenie na jezyk polski.

Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko w Wydziale
Ochrony Srodowiska” prosimy sktada¢ w siedzibie Urzedu, na adres:

Urzad Miejski w Aleksandrowie tédzkim

ul. Plac Kosciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki

w terminie do 04.11.2021r. do godz. 16:00 w Sekretariacie Urzedu

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej https://www.aleksandrow-lodzki.bip.net.pl oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu.

Aleksandrow todzki, dnia 21.10.2021r.


https://www.aleksandrow-lodzki.bip.net.pl/

