Zarzadzenie Nr 97/2021
Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego
z dnia 20 maja 2021 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 70/2019 Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego z 18
kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie todzkim

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U.z2020r. poz. 713, zm.: Dz. U. 2 2020 r. poz. 1378) w zwigzku z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) art. 4 ust. 1 ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.217, zm.: Dz. U. 2 2020 r. poz.
2123),

Burmistrz Aleksandrowa todzkiego zarzadza, co nastepuje:
§1

W , Instrukcji obiegu ikontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim w
Aleksandrowie £ddzkim” stanowigcej zatacznik do zarzgdzenia nr 70/2019 Burmistrza
Aleksandrowa todzkiego z 18 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i
kontroli dokumentdéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie tédzkim,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w §6 ust.6i ust. 7 otrzymujg nowe, nastepujgce brzmienie:

,» 6. W przypadku transakcji o wartosci ponizej 10.000,00 zt (bez podatku od towardw i
ustug), Naczelnik wtasciwego rzeczowo Wydziatu lub osoba upowazniona opatruje
dowdd ksiegowy klauzulg o tresci wskazujgcej na dokonanie zakupu o wartosci ponizej
10.000,00 zt (bez podatku od towardéw i ustug).

7.W przypadku transakcji o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 10.000,00 zt (bez podatku
od towardw i ustug) wtasciwy rzeczowo Wydziat przedktada dowdd ksiegowy
Naczelnikowi Wydziatu Zaméwien Publicznych w celu sprawdzenia izatwierdzenia pod
wzgledem zastosowania prawidtowej formy itrybu udzielenia zamdwienia publicznego.
Po akceptacji dowodu przez Naczelnika Wydziatu Zamowien Publicznych wtasciwy
rzeczcowo Wydziat przekazuje dowdd ksiegowy do Wydziatu Finansowego.”

2) w §7 ust.1 -3 otrzymujg nowe, nastepujgce brzmienie:

»1. Sprawdzenie i zatwierdzenie dowoddéw ksiegowych przy zakupach, dostawach i
robotach budowlanych pod wzgledem zastosowania prawidtowej formy itrybu
udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo



zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) polega na akceptacji tych
dowodow przez Naczelnika Wydziatu Zamoéwien Publicznych.

2. Na dowdd dokonania kontroli dowodu ksiegowego przez Naczelnika Wydziatu
Zamowien Publicznych opatruje sie go klauzula o zgodnosci zastosowanego trybu z
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych. Zamieszczenie powyzszej
klauzuli moze by¢ stosowane w formie odcisku pieczeci.

3. Sprawdzenie i zatwierdzenie dowoddéw ksiegowych przy zamodwieniach na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane ponizej 130.000,00 zt (bez podatku od towardéw i
ustug) pod wzgledem zastosowania prawidtowej formy itrybu udzielenia zamowienia
polega na akceptacji tych dowodéw odpowiednio przez:

a) o wartosci ponizej 10.000,00 zt (bez podatku od towardéwi ustug) przez
Naczelnika wtasciwego rzeczowo Wydziatu lub osobe upowazniong. Na
dowdd dokonania kontroli dowodu ksiegowego opatruje sie go klauzulg o
tresci wskazujgcej na dokonanie zakupu o wartosci ponizej 10.000,00 zt (bez
podatku od towaréw iustug),

b) o wartosci réwnej lub przewyzszajgcej 10.000,00 zt (bez podatku od
towarow iustug) przez Naczelnika Wydziatu Zamoéwienn Publicznych. Na
dowdd dokonania kontroli dowodu ksiegowego przez Naczelnika Wydziatu
Zamowien Publicznych opatruje sie go klauzulg o tresci wskazujacej, ze
zamowienia udzielono bez zastosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1) z jednoczesnym wskazaniem numeru idaty
zatwierdzonego przez Burmistrza wniosku.

c) zamieszczenie powyzszych klauzul moze by¢ stosowane w formie odcisku
pieczeci.”

3) §31 ust. 5 otrzymuje nowe, nastepujace brzmienie:

» 5. Wartosci niematerialne i prawne dotyczagce oprogramowania
komputerowego podlegajg ewidencji na podstawie faktur. W przypadkach
wymagajgcych zawarcia umowy zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 130.000 zt stosowanym w Urzedzie Miejskim w
Aleksandrowie tédzkim oraz obowigzujgcymi przepisami prawa wymagane jest
sporzgdzenie protokotu odbioru.”

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Aleksandrowa tédzkiego.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



