
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 7/2021 Burmistrza Aleksandrowa Łódzkiego

z dnia 14 stycznia 2021 roku

Umowa Użyczenia nr   /  / 2021
Zawarta w dniu ………… pomiędzy Gminą Aleksandrów Łódzki, NIP…………. , REGON ……………., zwana dalej Użyczającym, z siedzibą w Aleksandrowie Łódzkim, plac Kościuszki 2, reprezentowanym przez Burmistrza Aleksandrowa Łódzkiego – Jacka Lipińskiego, a Panem/nią  ………………. …………………….. radną/nym Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim, zamieszkałą/ym ………………… zwanym w niniejszej umowie Biorącym do używania o następującej treści:
Przedmiot umowy

§ 1. 1. Niniejsza umowa określa zasady użyczenia oraz użytkowania tabletu oraz łącza internetowego (karta SIM) na okres pozostały do końca kadencji 2018-2023 dostarczanych w ramach e-sesja ( prowadzenia i transmisji obrad Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim).

2. Użyczający oświadcza, że jest właścicielem  tabletu ……………, SN tabletu: ………….., oraz karty SIM.
3. Przedmiotem umowy jest oddanie do nieopłatnego korzystania z tabletu wraz z oprogramowaniem (w tym kartą SIM do Internetu), szczegółowo opisanego w protokole przekazania sprzętu.

4. Wydanie tabletu nastąpi po podpisaniu niniejszej umowy na podstawie protokołu przekazania podpisanego przez obie strony.

5.Użyczający przekazuje Biorącemu do używania tablet (z kartą SIM), o cechach określonych w Protokole przekazania tabletu z obowiązkiem zwrotu.
6. Przekazanie tabletu (z kartą SIM) następuje w celu zapewnienia Biorącemu do używania dostępu do dokumentów związanych ze sprawowaniem mandatu radnego Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim.
7. Tablet będący przedmiotem użyczenia jest kompletny i sprawny, nie posiada uszkodzeń, braków i wad.

8. Biorący do używania oświadcza, że nie wnosi zastrzeżeń co do wyglądu, stanu technicznego i jakości tabletu.

Obowiązki Biorącego

§ 2. 1. Biorąc do używania zobowiązuje się używać tablet w sposób odpowiadający jego przeznaczeniu i właściwościom, a także zgodnie z niniejszą umową, w szczególności z warunkami użytkowania, gwarancji i opieki serwisowej użyczonego tabletu i oprogramowania.

2. Biorący do używania nie może oddać tabletu do używania osobie trzeciej.
3. Biorący do używania zobowiązuje się do zabezpieczenia tabletu przed kradzieżą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W przypadku utraty lub przypadkowego zniszczenia Biorący do używania niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie (Biuro Rady Miejskiej, lub Wydział Obsługi Informatycznej) mieszczące się w Urzędzie Miejskim w Aleksandrowie Łódzkim, Plac Kościuszki 2 tel. kontaktowe (42) 270-03-26 lub (42) 270-03-50.
4. Biorący do używania zobowiązuje się do przestrzegania zasad legalności oprogramowania zainstalowanego na użyczonym tablecie oraz niedokonywania przy użyciu tabletu użyczonego działań o charakterze niezgodnym z obowiązującymi przepisami prawa, przyjmując na siebie pełną odpowiedzialność za czyny sprzeczne 
z prawem.
5. W przypadku awarii tabletu , w tym również przerwy w dostępie do Internetu, Biorący do używania zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Użyczającego. Sposób powiadomienia telefonicznie pod numery (42) 270-03-26 lub (42) 270-03-50 lub na adres mailowy: rada@aleksandrow-lodzki.pl bądź: woi@aleksandrow-lodzki.pl
6. Biorący do używania zobowiązuje się w szczególności do:

a) utrzymania użyczonego tabletu w należytym stanie technicznym,

b) niedokonywania zmian w konfiguracji zainstalowanego fabrycznie oprogramowania,

c) niezbywania użyczonego tabletu,
d) nie instalowania na tablecie żadnego oprogramowania niezwiązanego z pełnioną funkcją,

e) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsyłania ani nie udostępniania żadnych plików, co do których może zachodzić podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczących,
f) nie zmieniania PINU blokady ekranu bez zgody Wydziału OI. 

7. Biorącemu do używania zabrania się:
a) niszczenia tabletu użyczonego,

b) sprzedaży tabletu użyczonego lub jakiegokolwiek obrotu nim i jego elementami, 
c) udostępniania tabletu osobom trzecim,
d) samodzielnych napraw tabletu,

e) dalszego udostępniania łącza internetowego poprzez stosowanie np. routerów.
Obowiązki użyczającego

§ 3. 1. Użyczający przekaże bezpłatnie tablet wraz z oprogramowaniem oraz aktywnym dostępem do Internetu do użytkowania.

2. Użyczający zobowiązuje się do ubezpieczenia tabletu.

3. Użyczający zobowiązuje się do udzielania Biorącemu do używania tablet wsparcia technicznego poprzez:
a) prowadzenie formalności związanych z obsługą gwarancyjną,

b) wykonywanie bieżących napraw tabletu niekwalifikujących się jako naprawy gwarancyjne, które nie wynikają z niewłaściwego użytkowania sprzętu przez Biorącego do używania,

c) udzielanie porad i pomocy w obsłudze użyczonego tabletu z zainstalowanym oprogramowaniem oraz obsłudze Internetu.

Postanowienia końcowe

§ 4. 1. Umowa zostaje zawarta na okres pozostały do upływu kadencji Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim 2018-2023.

2. Umowa może być rozwiązana przed upływem czasu, o którym mowa w § 1 ust. 1:

a) na podstawie porozumienia stron - w każdym czasie,

b)  za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.
3. Użyczający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym poprzez złożenie stosownego oświadczenia - w przypadku naruszenia przez Biorącego do używania postanowień umowy, w szczególności zobowiązań określonych w § 2.
4. Wypowiedzenie umowy, jak również jej rozwiązanie w trybie natychmiastowym wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Biorący do używania zobowiązany jest zwrócić tablet (z kartą SIM) z dniem wygaśnięcia mandatu lub rozwiązania umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporządza się protokół zdawczo-odbiorczy.

6. Użyczający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wynikłe z korzystania z tabletu.

7. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje się w protokole zwrotu.
8. Wymiana tabletu wymaga zawarcia kolejnej umowy.

9. Wszelkie zmiany związane z przedmiotem umowy mogą być wprowadzane w postaci aneksu do niniejszej umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
10. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 

	......................................................................................

(podpis przekazującego)
	......................................................................................

(podpis biorącego do używania)


             Załącznik do umowy użyczenia nr …/…./2021
Informacja o przetwarzaniu danych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuję iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miejskim w Aleksandrowie Łódzkim jest: Burmistrz Aleksandrowa Łódzkiego, z którym można skontaktować się poprzez adres e-mail Administratora: gmina@aleksandrow-lodzki.pl lub pisemnie na adres: Plac Tadeusza Kościuszki 2, 95-070 Aleksandrów Łódzki.

2. W sprawie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych można skontaktować się z inspektorem ochrony danych poprzez adres e-mail: iod@aleksandrow-lodzki.pl lub pocztą na adres : plac Tadeusza Kościuszki 2, 95-070 Aleksandrów Łódzki z dopiskiem „inspektor ochrony danych”.

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 lit. b RODO w celu wykonania umowy użyczenia ……. oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z przepisem szczególnym, w celu archiwizacji dokumentacji.

4. Podanie danych jest warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zawarcia umowy użyczenia sprzętu.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych są podmioty przetwarzające, które świadczą wsparcie techniczne i serwisowe dla oprogramowania wykorzystywanego 
w Urzędzie Miejskim w Aleksandrowie Łódzkim oraz podmiot świadczący usługi niszczenia dokumentacji - na podstawie zawieranej umowy powierzenia danych osobowych. Pani/Pana dane mogą być udostępnianie innym podmiotom na podstawie przepisów prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku rozwiązania umowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych, prawo żądania ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Ma Pani/Pan prawo  wniesienia  skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Pani /Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia nr 7/2021 Burmistrza Aleksandrowa Łódzkiego
z dnia 14 stycznia 2021 roku

Protokół przekazania tabletu z obowiązkiem zwrotu

Przekazujący:

Gmina Aleksandrów Łódzki - reprezentowana przez – Burmistrza Aleksandrowa Łódzkiego
Biorący do używania:

Czas przekazania:
Od dnia …….2021 roku do momentu zakończenia kadencji Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim (2018-2023).
Przedmiot przekazania tabletu (z kartą SIM):
• nazwa: ;
• model: ;

• numer seryjny: ;

• PIN do karty SIM: .
Tablet wyposażony jest w aplikacje : e-sesja oraz aplikacje systemowe producenta.
………………………….   ………………….   ……………………………..
(podpis osoby przekazującej )     (data przekazania)    (podpis biorącego do używania)

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia nr 7/2021 Burmistrza Aleksandrowa Łódzkiego 
z dnia 14 stycznia 2021 roku

Protokół zdawczo-odbiorczy

Zwracający:

- radny Rady Miejskiej w Aleksandrowie Łódzkim
Przyjmujący:

- upoważniony pracownik Urzędu Miejskiego w Aleksandrowie Łódzkim
Data zwrotu:

Przedmiot zwrotu tabletu (z kartą SIM):
• nazwa: ;

• model: ;

• numer seryjny: ;

• PIN do karty SIM: ;

Uwagi dotyczące stanu przedmiotu zwrotu:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………….                           ………………………………

(podpis osoby zwracającej)                        (podpis osoby przyjmującej)

