Burmistrz Gminy Aleksandrow todzki
ogtasza nabor
na wolne stanowisko — ds. kggowasci mienia komunalnego
w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Gminy Aleksandrow £odzki

Opis stanowiska:

Liczba wakatOw i wymiar czasu pracy - 1 etat- petny wymiar czagpracy

Do podstawowych obowgzkéw pracownika na tym stanowiskudalzie m. in. nalgato:
»  prowadzenie kont dzigawcow mienia komunalnego i mienia Skarbudt&a administrowanego
= przez gmig

=  prowadzenie kont wigicieli mienia komunalnego sprzedanego w formialreg]

=  prowadzenie agend rachunkaiwsiow zakresie:

= podatku od nieruchondoi od os6b prawnych

= podatkéw: rolnego i kmego od oséb prawnych

= opfat z tytulu wieczystegozytkowania gruntéw

= windykacja nalenosci gminnych w zakresie spraw prowadzonych w ransahowiska

»  prowadzenie ewidencji sprzega zakupow VAT, wystawianie faktur, rozliczanidJzzedem

Skarbowym

prowadzenie spraw zw#anych z pobieranprzez Urad Gminy optad za zagcie pasa drogowego

prowadzenie spraw zw#anych z pobieranoptat targows

prowadzenie ewidencji mienia komunalnego

zastpowanie kasjera uedu

Wymagane kwalifikacje:

wyksztatcenie wysze,
dodwiadczenie w pracy w shbach finansowych w sferze hietowej
uprawnienia do pracy na stanowisku kasjeraduz
petna zdolné¢ do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
posiadanie stanu zdrowia pozwat®ggo na zatrudnienie na okienym stanowisku,
niekaralné¢ za przesgpstwo popetnione undinie,

= nieposzlakowana opinia,
Oferty zawierajace:

1. CV, list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy
dokument potwierdzagy wyksztatcenie,
Swiadectwa pracy potwierdzae déwiadczenie zawodowe,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipaivych,
oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwelaj na pra¢ na wskazanym stanowisku,
oswiadczenie o niekaraldoi,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kopie dokumentéw potwierdzgjych dodatkowe kwalifikacje : kursy, certyfikaty
/ w jezyku polskim /
prosimy sktadaw siedzibie Urzdu, na adres:

©COoNOOA~WN

Urzad Gminy Aleksandréw todzki
ul. Plac Kosciuszki 2
95-070 Aleksandrow todzki
w terminie do 17 padziernika 2008 r., do godz. 16:00 , w Sekretarige Urzedu

Aplikacje, ktore wptyn do urzdu po wyej okr&lonym terminie, nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru ¢dlzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynfiormaciji Publicznej
(www.aleksandrow- lodzki.bazagmin)mraz na tablicy informacyjnej Ugdu.




Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisdauzub: , Wyraiam zgo@ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzebzhbidnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowyhl. U. Nr 133 poz. 883 ze zm. oraz Usfaw
pracownikach samorgdowych, Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1593 ze zm.”

Aleksandrow £6dzki , dn. 1 pdziernika 2008r.



