Zarzadzenie nr 240/2018
Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego
z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
tédzkim.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 994; zm., Dz. U. 2 2018 r. poz. 1000, poz. 1349 i 1432)

Burmistrz Aleksandrowa tédzkiego
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim,
stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 100/2016 Burmistrza Aleksandrowa tddzkiego
z dnia 3 czerwca 2016 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) § 6 otrzymuje brzmienie:
»,§ 6. 1. Struktura Urzedu obejmuje:
1) wydziaty,
2) jednostki,
3) stanowiska samodzielne.
2. Wydziaty mogg sie dzieli¢ na referaty.
3. W skfad Urzedu wchodza:
1) Wydziat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
a) Referat Ochrony Srodowiska,
b) Referat Zieleni i Utrzymania Czystosci,
2) Wydziat Geodezji i Gospodarki Przestrzennej,
3) Wydziat Informacji i Medidw,
4) Petnomocnik ds. Zwierzat i Realizacji Programu Przeciwdziatania Bezdomnosci,
5) Radca Prawny,
6) Woydziat Pozyskiwania Funduszy Unijnych,
7) Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego,
8) Woydziat Obstugi Informatycznej,
9) Urzad Stanu Cywilnego,
10) Wydziat Obstugi Mieszkancow,
11) Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich,
12) Inspektor ochrony danych,
13) Petnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig,
14) Wydziat Zaméwien Publicznych
15) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy i Kadr,
a) Referat Administracyjno-Gospodarczy,
b) Referat Archiwum Zaktadowe,
16) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
17) Biuro Zarzadzania Zasobem Mieszkaniowym,
18) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
19) Pion Ochrony,
20) Wydziat Promocji i Wspdtpracy z Zagranica
21) Biuro Rady Miejskiej,



22) Wydziat Finansowy,
23) Petnomocnik Burmistrza Aleksandrowa toédzkiego do spraw rozwigzywania
probleméw alkoholowych”.
2) w § 7 dodaje sie ustep 7 w brzmieniu:

.

Pracg referatdéw kierujg wskazani przez Burmistrza kierownicy referatéw,

podlegajacy naczelnikowi wydziatu, w ramach ktérego dziata referat”
3) w § 8 dodaje sie pkt 7) w brzmieniu:

,7) Petnomocnika ds. Zwierzat i Realizacji Programu Przeciwdziatania Bezdomnosci”.
4) § 15 otrzymuje brzmienie:

,§15. 1.
1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Wydziat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa prowadzi sprawy:
budowy, modernizacji i utrzymania lokalnych drég gminnych, ulic, mostow
i placow,

dotyczace zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systeméw inzynieryjnych
i ustug komunalnych,

ewidencji urzadzen melioracyjnych szczegétowych i wspodtpracy z ich
uzytkownikami,

koordynacji wykonawstwa inwestycji i remontéw kapitalnych, inwestycji
o znaczeniu lokalnym oraz nadzoru nad tymi pracami,

nadzoru nad bezpieczeristwem ruchu na lokalnych drogach gminnych,

wspotpracy przy  opracowywaniu  dtugofalowych  plandw  inwestycji
strategicznych dla Gminy,

opracowywania wnioskdow o dotacje, pozyczki i kredyty na realizacje gminnych
inwestycji,

prowadzenia inwestycji wtasnych gminy,

remontow inwestycyjnych i inwestycji budynkéw oswiatowych i niemieszkalnych
nalezgcych do Gminy,

10) wydawania zezwolen na zajmowanie pasa drogowego,

11) z zakresu prawa geologicznego i prawa goérniczego — opiniowanie wnioskow

o udzielenie konces;ji i planéw ruchu gérniczego,

12) rozwigzywania sporow i zatwierdzania ugdd dotyczacych zmiany stanu wody na

gruncie,

13) rejestracji podmiotdow w Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnosci

Gospodarczej prowadzonej przez Ministerstwo Gospodarki,

14) zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

15) wydawania licencji na taksdwki oraz zezwolen na regularny transport drogowy,

16) ewidencji zbiornikdw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekdw,



17) rozpatrywania wnioskéw i rozliczenia dotacji na budowe przydomowych
oczyszczalni Sciekdw,

18) przyjmowania zgtoszen do eksploatacji przydomowych oczyszczalni Sciekow,

19) ewidencji uméw zawartych przez wtascicieli nieruchomosci z przedsiebiorstwami
prowadzgcymi dziatalnos¢ w zakresie usuwania nieczystosci ciektych,

20) kontroli wykonywania przez mieszkarncéw gminy obowigzkéw wynikajgcych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Regulaminu
utrzymania czystosci i porzagdku na terenie Gminy Aleksandréw tédzki,

21) wydawania przedsiebiorcom zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oproézniania zbiornikdw bezodptywowych oraz kontrolowania ich dziatalnosci w
zakresie udzielonych zezwolen,

22) nadzoru nad eksploatacja komunalng siecig kanalizacji deszczowej wraz z
wydawaniem warunkdéw na przytaczenie do sieci kanalizacyjnej.

23) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami w zakresie okreslonym
przepisami prawa,

24) ewidencji umow zawartych przez wtascicieli nieruchomosci z przedsiebiorstwami
prowadzgcymi dziatalno$¢ w zakresie zbierania odpadéw komunalnych,

25) opiniowania spraw dotyczacych odpaddéw niebezpiecznych oraz innych niz
niebezpieczne,

26) wydawania przedsiebiorcom zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych oraz kontrolowanie ich dziatalnosci w
zakresie udzielonych zezwolen,

27) z dziedziny ochrony Srodowiska,
28) usuwania drzew,

29) ustalania obowigzku prowadzenia postepowania w sprawach ocen
oddziatywania na srodowisko dla planowanych inwestycji mogacych pogorszyé
stan $rodowiska,

30) kontroli wykonywania przez mieszkancéw gminy obowigzkdw wynikajacych z
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Regulaminu
utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy Aleksandréw tédzki,

31) nadzoru nad urzadzeniami badajgcymi jako$s¢ powietrza na terenie miasta i
gminy Aleksandréw tédzki,

32) rozpatrywania wnioskdw i rozliczania dotacji na usuwanie wyrobéw
zawierajacych azbest,

33) opracowywania wnioskdéw o dotacje, pozyczki i kredyty na realizacje inwestycji z
zakresu ochrony srodowiska,



5)

6)

34) dotyczgce zagospodarowania i utrzymania zieleni miejskiej,
35) utrzymania czystosci paséw drogowych,

36) dokumentowania zatrudnienia w rolnictwie zaliczanego do ogdlnego okresu
zatrudnienia,

37) wspodtpracy z organizacjami spoteczno — zawodowymi rolnikow, tédzkim
Os$rodkiem Doradztwa Rolniczego, Izbg Rolniczg Wojewddztwa tédzkiego oraz
zwigzkami i zrzeszeniami rolnikdw, hodowcéw i producentdw rolnych,
Sotectwami i Kotami Gospodyn Wiejskich,

38) zagospodarowania laséw niepanstwowych,
39) zwigzane z ochrong gruntéw rolnych,

40) sporzadzania umoéw dzierzawy gruntéw rolnych dla celéw emerytalno-
rentowych i ich rejestracja w komadrce organizacyjnej ewidencji gruntow,

41) organizowania opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi.

2. Sprawy wskazane w ust. 1 pkt 27 — 33 nalezg do referatu Ochrony Srodowiska.
3. Sprawy wskazane w ust. 1 pkt 34 — 41 nalezg do referatu Zieleni i Utrzymania
Czystosci.

w § 23 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
»,12) wydawania nalepek okreslajgcych rodzaj paliwa stuzgcego do napedu pojazdu -
elektryczne/wodorowe”.
§ 27 otrzymuje brzmienie:
»& 27. 1. Wydziat Administracyjno - Godpodarczy i Kadr prowadzi sprawy:
1) przygotowania upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Burmistrza,
2) prowadzenia rejestru upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Burmistrza,
3) racjonalnego gospodarowania etatami,
4) osobowe pracownikdbw Urzedu oraz kierownikdbw gminnych jednostek
organizacyjnych/ z wyjatkiem przedszkoli, szkét i gimnazjow/,
5) nadzorowania aktualnosci zakresdéw czynnosci pracownikdw,
6) koordynacji prac zwigzanych z przeprowadzeniem naboru na wolne stanowiska
urzednicze,
7) koordynacji spraw zwigzanych z przeprowadzeniem stuzby przygotowawczej dla
0s0b podejmujgcych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym,
8) zwigzane ze szkoleniem pracownikéw,
9) oceny pracownikéw,
10) wspotpracy z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie :
a) kierowania bezrobotnych absolwentéw do odbycia stazu w Urzedzie Miejskim,
b) kierowania bezrobotnych do pracy w ramach robdt publicznych i prac
interwencyjnych,
11) socjalne dla pracownikow Urzedu,
12) zwigzane z zapewnieniem wiasciwych warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy w
Urzedzie,



7)

8)

9)

13) prowadzenia biblioteki zaktadowej (prenumeraty, zakup ksigzek itp.)

14) administrowania obiektami Urzedu i ich obstugi gospodarczo-technicznej,

15) zaopatrzenia Urzedu w media,

16) utrzymania porzadku i czystosci w Urzedzie,

17) kontroli stanu technicznego urzadzen w budynkach Urzedu, konserwacji i ich
remontow,

18) zapewnienia materialno-technicznych warunkéw pracy Urzedu i Rady Miejskiej z
uwzglednieniem o0sob niepetnosprawnych, w tym planowanie i koordynacja
zakupdw materiatéw i wyposazenia niezbednego do sprawnego funkcjonowania
Urzedu (poza sprzetem i9nformatycznym),

19) prowadzenia magazynu materiatéw biurowych,

20) zaopatrzenia Urzedu w niezbedne formularze i druki,

21) prowadzenia magazynu sprzetu gospodarczego,

22) informacji wizualnej w budynkach i pomieszczeniach biurowych, koordynacji pracy
kierowcow,

23) gospodarowanie taborem samochodowym Urzedu.

24) Archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim.

2. Sprawy wskazane w ust. 1 pkt 14-23 naleza do referatu Administracyjno-
Gospodarczego.

3. Sprawy wskazane w ust. 1 pkt 24 nalezg do referatu Archiwum Zaktadowe.

po § 35 dodaje sie § 35a o brzmieniu:

»& 35a Petnomocnik ds. zwierzat i realizacji programu przeciwdziatania bezdomnosci
prowadzi sprawy:

1) realizacji i koordynowania programu przeciwdziatania bezdomnosci zwierzat,

2) w zakresie ochrony zwierzat,

3) dziatan promocyjnych i public relations,

4) przeprowadzania interwencji.

w § 36 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Burmistrz przyjmuje klientéw urzedu we wtorki w godzinach:

1) od 10:00 do 12:00,

2) od 14:00 do 17:00.

w § 36 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»,2a. Zastepca Burmistrza, sekretarz, skarbnik przyjmujg klientéw urzedu we wtorki
w godzinach:

1) od 9:00 do 12:00,

2) od 14:00 do 17:00.

10) w § 36 ust. 4 otrzymuje brzmienie

»4. W sprawach skarg, wnioskéw i petycji klienci urzedu przyjmowani sg przez osoby i w
terminach wskazanych wust. 1, 2, 2ai 3.

11) w § 38 dodaje sie pkt 5ai 5 b w brzmieniu:

,5a) Referat Ochrony Srodowiska — IR.0S,
5b) Referat Zieleni i Utrzymania Czystosci — IR.ZC”

12) W § 38 dodaje sie punkt 17ai17 b w brzmieniu:

»17a) Referat Administracyjno-Gospodarczy — AGK.AG,
17b) Referat Archiwum Zaktadowe — AGK.AZ”

13) W § 38 dodaje sie punkt 28) w brzmieniu:



»28) Petnomocnik ds. zwierzat i realizacji programu przeciwdziatania bezdomnosci — PZB.”

14) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim, stanowigcy
zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tddzkim
otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Aleksandrowa tddzkiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. i podlega ogtoszeniu.



