RADA MIEJSKA
w Aleksandrowie £odzkim

Uchwata Nr XIX/131/96
Rady Miejskiej w Aleksandrowie £o6dzkim
z dnia 24 stycznia 1996 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy i Miasta
w Aleksandrowie £odzkim.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma®&d roku o samosglzie terytorialnym
(Dz.U.Nr 16 poz. 95 wraz z pliejszymi zmianami )
Rada Miejska w Aleksandrowie £6dzkim
uchwala, co nasgpuje:
§1.
Przyjmuje st Regulamin Organizacyjny Wgdu Gminy i Miasta w Aleksandrowie £6dzkim,
ktorego tekst stanowi zgdznik do niniejszej uchwaty.
§2.
Wykonanie uchwaly powierza¢szarzdowi Miejskiemu w Aleksandrowie £édzkim.
§ 3.
Traca moc naspujace uchwaty:
- Nr VI/35/90 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowi@dizkim z dnia 28 listopada
1990 roku,
- Nr IX/54/91 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowi@dizkim z dnia 2 lutego 1991 roku
- Nr X1/64/91 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowi@dzkim z dnia 27 marca 1991 roku
- Nr XIV/86/91 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowi®dzkim z dnia 1 lipca 1991 roku
- Nr XV/88/91 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowi@dzkim z dnia 18 wrzmia
1991 roku
- Nr XVI1/107/91 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrosvi.6dzkim z dnia 27 listopada
1991 roku
- Nr XXI11/140/92 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrosvi.6dzkim z dnia 17 czerwca
1992 roku
- Nr XXV/180/92 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrowiédzkim z dnia 2 grudnia
1992 roku
- Nr XXVI1/190/92 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrosvi.6dzkim z dnia 29 grudnia
1992 roku
- Nr XXVI1/196/92 Rady Gminy i Miasta w Aleksandrosvi.6dzkim z dnia 29 grudnia
1992 roku
- Nr XXXI11/247/93 Rady Miejskiej w Aleksandrowieddzkim z dnia 29 grudnia 1993 roku
- Nr XXXVI1/261/94 Rady Miejskiej w Aleksandrowie tdzkim z dnia 23 lutego 1994 roku
- Nr IV/41/94 Rady Miejskiej w Aleksandrowie £ 6dzkiz dnia 30 listopada 1994 roku
- Nr XI1/85/95 Rady Miejskiej w Aleksandrowie todirk z dnia 28 czerwca 1995 roku.
§ 4.

Uchwata wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.
PRZEWODNICXCY
RADY MIEJSKIEJ
w Aleksandrowie t6dzkim

Michat Kaczmarek



REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Urzedu Gminy i Miasta
w Aleksandrowie £édzkim

§1.
Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy i Miasta w Aleksandrowie todzkim okle zasady
kierowania Urzdem, jego szczegotaworganizag}, zakresy dziatania wydziatdw oraz tryb
pracy Urzdu.

§ 2.

Urzad Gminy i Miasta w Aleksandrowie £odzkim, zwany efdUrzedem, realizuje zadania:
1) wiasne, wynikajce z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o santzie terytorialnym
( Dz.U.Nr 16 poz. 95 wraz z fdiejszymi zmianami ),
2) zlecone i powierzone przez organy administnagflowej,
3) wynikapce z innych ustaw szczegotowych,
4) z dziedziny obronrsgi kraju w tym obrony cywilnej w zakresie ustalongaicbnymi
przepisami.
§ 3.

1. Praca Urgdu kieruje Burmistrz Gminy i Miasta przy pomocy $ego Zastpcy, Skarbnika
i Sekretarza Gminy i Miasta.

2. Zastpca Burmistrza wykonuje zadania powierzone i naalane przez Burmistrza,

a W razie nieobecsa Burmistrza sprawuje jego funkcje.

3. Skarbnik Gminy i Miasta jest gitbwnym kgowym budetu, ktory w zakresie dziatania
Urzdu czuwa nad racjonalnym dysponowanigodkami finansowanymi oraz nadzoruje
dziatalngc¢ finansow jednostek organizacyjnych Gminy.

4. Sekretarz Gminy i Miasta w zakresie ustalonymepmBurmistrza zapewnia sprawne
funkcjonowanie Urau i warunki jego dziatania, a tak organizacje pradJrzedu.

5. Szczegotowe zadania Zgsty Burmistrza, Skarbnika i Sekretarza Gminy i Naaskrela
Burmistrz w drodze zagdzenia.

§ 4.
W sktad Urzdu wchodz nastpujace komorki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacyjny -Or
2) Wydziat Finansowy -Fn
3) Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej idlolvej -GG
4) Wydziat Spraw Obywatelskich -SO
5) Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska -RO
6) Wydziat Gospodarki i Inwestycji - Gl
7) Urzad Stanu Cywilnego - USC
8) Biuro Rady Miejskiej -BR
9) Gminny Koordynator ds. Rozgzywania Probleméw Uzataienh — KU
10) Radca Prawny -RP

§5.

1. Prag wydziatow kierua naczelnicy.
2. Skarbnik Gminy i Miasta petni jednoénée funkcg naczelnika Wydziatu Finansowego.
3. Prae Biura Rady nadzoruje Przewodnicy Rady Miejskiej.



§ 6.

W Urzedzie tworzy st hastpujace stanowiska kierownicze :

1) Zastpca Skarbnika,

2) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

3) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przestrej i Lokalowej,

4) Zastpca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przesnej i Lokalowej,
5) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

6) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochror$yodowiska,

7) Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestycji,

8) Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,

9) Zastpca Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego.

§7.

Wydziaty i réwnorzdne jednostki organizacyjne prowadgprawy zwiazane z realizagj
zada i kompetencji Urzdu.

§ 8.
Do wspdlnych zada wydziatdbw i rownorzdnych jednostek organizacyjnych naje
w szczegOlngci:
1) zatatwianie indywidualnych spraw obywateli,
2) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwojatepzno-gospodarczego Gminy,
3) zapewnienie wigiwej i terminowej realizacji zada
4) wspotdziatanie z organami samgt@wymi i organizacjami spoteczno-politycznymi
dziatajcymi na terenie Gminy,
5) wspétdziatanie z wkeiwymi organami administracji gglowej,
6) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji wepwiasciwosci,
7) opracowywanie propozycji wieloletnich programdgewoju w zakresie swojego dziatania,
8) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, infatjniasprawozda.

§9.

Do podstawowego zakresu dziatania poszczegolnyatemdpw i rownorzdnych jednostek
organizacyjnych naly prowadzenie spraw Gminy zazianych z realizagjzada wtasnych
nalezacych do witaciwosci organéw samoeglowych oraz zadazleconych i powierzonych
przez organa administracjiadowej, a w szczegolgoi:
1. Wydziat Organizacyjny prowadzi sprawy:

a) zwizane z zapewnieniem wtawej organizacji i funkcjonowania Ugdu,

b) biezacej koordynacji pracy wydziatow,

C) zwhzane z racjonalnym gospodarowaniem etatami,

d) osobowe pracownikéw Usdu oraz kierownikdw gminnych jednostek organizaggin

e) socjalne,

f) zwiazane z dokumentowaniem dziatadnpZarzdu Miejskiego,

g) nadzoru i kontroli rozpatrywania skarg i eskow obywateli,

h) zwhzane z zapewnieniem wgkawej obstugi interesantow,

i) zwiazane z zapewnieniem witawych warunkdw bezpiecastwa i higieny pracy oraz

ochrony przeciwp@rowej,

j) wewretrznej kontroli funkcjonowania Uezlu,

k) obstugi kancelaryjnej,

[) gospodarcze oraz realizacja zakupow zaogainzvych dla potrzeb Uedlu.



2. Wydziat Finansowy prowadzi sprawy:

a) opracowuje projekt bietu, analizuje jego wykonanie oraz wnioskuje w sfea
ewentualnych zmian w planie finansowym Gmin

b) czuwa nad racjonalnym dysponowanigadkami finansowymi,

c) prowadzi obstugkasowo-finansow Urzedu,

d) opracowuje sprawozdanie z wykonania plananfsowego,

e) wspotpracuje z wdami skarbowymi, Regionaiizba Obrachunkow w t.odzi oraz
bankami,

f) dokonuje wymiaru i poboru podatkéw lokalnyciptat i innych nalenosci,

g) nadzoruje dziataldé finansows jednostek organizacyjnych Gminy.

3. Wydziat Geodezji, Gospodarki przestrzennej idlokej prowadzi sprawy:

a) zwizane z opracowaniem miejscowych planéw zagospodarawprzestrzennego,

b) zwhzane z opracowaniem decyzji o warunkach zabud@agospodarowania terenu,

c) naliczania optat adiacenckich,

d) dotyczce prawa pierwokupu lasow i nieruchoitio

e) zwizane z gospodarowaniem gruntami i lokalamfigd@aowego Funduszu Ziemi,

g) zwhzane z dokonywaniem wymiany gruntow,

h) zwhzane z regulagjstanéw prawnych dotygzych nieruchomgi,

i) zwigzane z zlecaniem i odbiorem roboét geodezyjnych,

j) zwiazane z okrdaniem nazw ulic i placow oraz numeracji pgikowych
nieruchomgi,

k) zwhzane z opracowywaniem dokumentacji dla nieruchimmarzygotowywanych do
zbycia,

l) zwiazane z organizowaniem przetargdéw na nieruchioimo

1) zwiazane z opracowaniem decyzji o przyznaniu i wymialzeéatku mieszkaniowego,

m) zwhzane z przeprowadzeniem eksmisji mieszkaniowej,

0) obstugi i wspotpracy ze Spotegatomisja Mieszkaniow.

4. Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy:
a) ewidencji ludngi,
b) przygotowania dokumentaciji stwierdgaj tazsama¢ obywateli,
c) wspotdziatania z organami wojskowymi w spaaty wykonywania powszechnego
obowazku obrony,
d) z zakresu obrony cywilnej,
e) rejestracji przedpoborowych i poboru do \Wajs
f) zwiazane z ochrantajemnicy stabowej i paistwowej ( kancelaria tajna ),
g) ochrony przeciwparowej na obszarze Gminy,
h) ewidenciji pojazdéw,
i) wydawania prawa jazdy.

5. Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska prowadzi sprawy:
a) ochrony rédin uprawnych przed chorobami,
b) wydawania zezwatena upraw maku i konopi
c) organizacji punktow kopulacyjnych,
d) zwhzane ze zwalczaniem chorob zdikaych u zwierat,
e) zwizane z zagospodarowaniem laséw nispaowych,
f) hodowli i ochrony zwierg townych,
g) analiz rynku produktéw rolnych,
h) wydawania Zaviadcze o towarowdci nowoutworzonych gospodarstw rolnych,



i) wspotpracy z organizacjami spoteczno-zawoglowrolnikow, z Wojewddzkim
Grodkiem Posfpu Rolniczego oraz zwzkami i zrzeszeniami rolnikéw, hodowcow
i producentéw rolnych,

j) zwiazane z wykonywaniem prac zabezpieczeniowych proagzh,

K) zwhzane z zatwierdzaniem ugod dotycych zmiany stosunkéw wodnych na gruntach,

) ewidencji uradzen melioracyjnych szczegétowych i wspotpracy z iclythownikami
oraz wspotpracy z Miejsko-GminBpotka Wodm jako gtdbwnym ich konserwatorem,

1) wycinania drzew,

m) ochronyrodowiska naturalnego,

n) zwhzane z ochrangruntow rolnych i lénych,

0) dokumentowania zatrudnienia w rolnictwie@anego do ogdlnego okresu

zatrudnienia.

. Wydziat Gospodarki i Inwestycji prowadzi sprawy:

a) budowy, modernizacji i utrzymania lokalnyaidg gminnych, ulic, mostow i placéw,

b) nadzoru nad bezpieéatwem ruchu na lokalnych drogach gminnych,

C) zwhzane z wydawaniem zezwalea zajmowanie pasa ruchu drogowego,

d) dotyczace zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systermaynieryjnych,
oczyszczania, zieleni i ustug komunalnych,

e) koordynacji wykonawstwa inwestycji i remowtkapitalnych, inwestycji o znaczeniu
lokalnym oraz nadzoruje te prace,

f) prowadzenia inwestycji wkasnych gminy,

g) organizacji opieki nad grobami i cmentarzamjennymi,

h) ewidencjonowania dziataléw podmiotow gospodarczych,

i) zezwol@ na sprzedanapojéw alkoholowych,

j) remontow i inwestycji budynkowswiatowych i mieszkalnych natecych do Gminy,

k) opracowania dtugofalowych planéw inwestytjiategicznych dla Gminy.

. Uraad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy:

a) sporzdzania akt stanu cywilnego oraz prowadzenia iakstaj,

b) zwhzane z przyjmowanieméwiadczeé o wshpieniu w zwihzek matenski,

C) przyjmowania @iadczeé o nadaniu imienia dziecka oraz o uznaniu dziecka,

d) zwhzane z wydawaniem decyzji administracyjnych wynikg¢h z przepiséw prawa
0 aktach stanu cywilnego oraz kodeksu roukgo i opiekticzego,

€) zwizane ze zmianimion i nazwisk,

f) zwiazane z prowadzeniem archiwum khim.

. Biuro Rady Miejskiej prowadzi sprawy:

a) organizacyjno-techniczej obstugi Rady Mi@gljej komisji oraz ciat kolegialnych
magcych charakter opiniodawczo-doradczych Rady,

b) dotycace koordynaciji i wspotpracy rad soteckich i osie@dfoh z Rad Miejska,

c) zwhzane z wykonywaniem czyném o charakterze sekretarskim wobec
Przewodnicicego Rady Miejskie).

. Gminny Koordynator ds. Rozgzywania Probleméw Uzateien i prowadzi sprawy:

a) organizacyjno-technicznej obstugi prac Miej&sminnej Komisji ds. Przeciwdziatania
Alkoholizmowi,

b) oceny miejsc sprzedai spazycia hapojow alkoholowych poditem spetniania
obowazujacych przepiséw prawa,

c) wspotpracy z pedagogami szkolnymi w sprawaciwiazywania problemow uzateien



wéréd dzieci i mtodziey oraz prowadzenia dziatalém profilaktycznej wérodowisku

szkolnym,
d) opieka i nadzor nad dziatase Abstynenckiego Klubu Samopomocy ,, RAJ ,,

w Aleksandrowie todzkim.

10. Radca Prawny prowadzi sprawy:
a) obstugi prawnej Rady Miejskiej oraz khtm Gminy i Miasta
b) opiniowania projektow uchwat Rady Miejgkie
C) reprezentacji Gminy w rozprawacidewych.

§ 10.

Integralmy czes¢ Regulaminu stanowi Schemat OrganizacyjnyeddieGminy i Miasta
w Aleksandrowie todzkim.



OPIS SYMBOLI
Zastosowanych w Schemacie OrganizacyjnymetduzGminy i Miasta w Aleksandrowie

t6dzkim
PR - Przewodnigzyy Rady Miejskigj
B - Burmistrz Gminy i Miasta
ZB - Zagpca Burmistrza
Fn - Skarbnik Gminy i Miasta
SK - Sekretarz Gminy i Miasta
RP - Radca Prawny — 1 %2 etatu
KU - Gminny Koordynator ds. Rozmgwania Probleméw Uzataien
BR - Stanowisko ds. obstugi Ratigjskiej — 2 etaty
Or - Naczelnik Wydziatu Orgaaiyjnego
Orl - Stanowisko ds. kadr i argacji pracy
Orll - Stanowisko ds. obstugrganizacji pracy Zardu Miejskiego
Or 1l - Stanowisko ds. kancelamgh
Or v - Goniec
OorV - Stanowisko ds. zaopatrzeribp — %2 etatu
OorG - Stanowisko robotnika Gospradego — 2 etaty
OorS - Stanowisko robotnicze —zsiaczka — 2 etaty
Fn - Zagbca Skarbnika
Fnll - Stanowisko ds. &gowasci budzetowej i ptac
Fn Il - Stanowisko ds. wymiaru kbl rolnego
Fn IV - Stanowisko ds. &gowasci podatkowej
FnV - Kasjer
Fn VI - Stanowisko ds. wymiaru ptidaod nieruchomei
Fn Vii - Stanowisko ds. podatkusoddkéw transportu
Fn VIl - Stanowisko ds. optat, czyass i podatku VAT
Fn IX - Stanowisko ds. wymiaru ptdi i ksegowasci
SO - Naczelnik Wydziatu Sprévywatelskich
SOI-1l - Stanowisko ds. ewidencplihaici — 2 etaty
SO 1l - Stanowisko ds. dowodow listych
SO IV-V - Stanowisko ds. komunikacp-etaty
SO VI - Stanowisko ds. obrony cywil
SO Vi - Stanowisko ds. obstugi OSE% etatu
SO K - Kierowca OSP w Aleksandrewddzkim — 4 etaty
SO K - Konserwator spitz pazarniczego — 2 i % etatu
GG - Naczelnik Wydziatu Geojlegospodarki Przestrzennej i Lokalowej
GG | - Zagbca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przesinej

i Lokalowej



GG I - Stanowisko ds. nadzouddwlanego
GG llI-IViVI - Stanowisko ds. gospodarki griami — 3 etaty

GGV - Stanowisko ds. mienia koralnego
GG VIl i IX - Stanowisko ds. ewidencji gridw — 2 etaty
GG Vi X - Stanowisko ds. gospodarkkédami — 2 etaty
GG Xl - Stanowisko ds. gospodamzestrzennej i nadzoru budowlanego
USsSC - Kierownik Ugdu Stanu Cywilnego
USC | - Zagtca \kierownika Urzdu Stanu Cywilnego
Gl - Naczelnik Wydziatu §gmdarki i Inwestycji
Gl - Stanowisko ds. ekgtbxji drog
Gl - Stanowisko ds. infiagktury komunalnej
Gl - Stanowisko ds. rolmiblicznych i gospodarki komunalnej
Gl IV - Stanowisko ds. dzialedci podmiotéw gospodarczych
GlVv - Stanowisko ds. rozwgjospodarczego
GIR - Robotnik Komunalny -etaty
RO - Naczelnik Wydziatu Ristwa i OchronySrodowiska
RO | - Stanowisko ds. rolmiati lesnictwa
RO I - Stanowisko ds. rolmeti melioraciji
RO 1l - Stanowisko ds. ochramgdowiska oraz gruntow ornych isteych
PRZEWRITZACY
RADMIEJSKIEJ
w Alekslawie £6dzkim

Michat Kaczmarek



