Miejski Zespot Szké6t im. Jana Pawia 11
w Aleksandrowie L6dzkim, ul. Warynskiego 22/26

ogtasza

nabor na wolne stanowisko urzednicze - Glowny ksiegowy; wymiar zatrudnienia - etat

1.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem, zgodnie z art. 45, ust. 2 ustawy z dnia 30.06.2005r.
o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami):

. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE
. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci budzetowej badz wyksztatcenie
érednie ($rednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i co najmniej 6-letnia praktyka
w ksiegowosci,

. Osoba kandydujaca nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnoséci dokumentdéw lub przestepstwo karne skarbowe.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem :

. Biegta znajomos$¢ komputera ( Microsoft Word, Exel, Internet)

. Znajomos$c¢ obstugi programu m.in.: Vulcan: Ksiegowo$¢ i Ptace, HOME - BANKING,

. Znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, znajomos$¢ przepisow z zakresu prawa podatkowego
w jednostkach os$wiatowych,

. Umiejetnos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

. Umiejetno$¢ pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy, gotowo$c¢ do

statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

Zakres obowiazkoéw :

. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,

. Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad prawidtowej i oszczednej
gospodarki budzetowej,

. Odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowg jednostki,

. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych,

. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym,

. Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki.

Wymagane dokumenty :

. CV (w CV nalezy poda¢ obowigzkowo numer telefonu kontaktowego w celu umozliwienia powiadomienia
o wynikach oceny formalnej i terminie kolejnego etapu naboru),

. List motywacyjny,

. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska gtdwnego
ksiegowego,

. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

. Inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

. Oswiadczenie o niekaralnosci.

Termin skiadania ofert:

Wymagane dokumenty prosimy przesta¢ na adres Zespotu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
GLOWNY KSIEGOWY” lub ztozy¢ osobiscie do sekretariatu Zespotu pokdj nr 114, w nieprzekraczalnym  terminie
do dnia 04 wrzesnia 2008r. (decyduje data wptywu do Zespotu). Aplikacje, ktore wptyng do Zespotu
po wyzej okreslonym terminie lub bedg niekompletne nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej:

«  BIP Gminy Aleksandréw tédzki www.aleksandrow-lodzki.bazagmin.pl/bip

e Zespolu www.mgim@gimaleksandrow.pl
oraz na tablicach informacyjnych (ogtoszen) Urzedu Gminy w Aleksandrowie tdédzkim i Miejskiego Zespotu Szkot
im. Jana Pawla II w Aleksandrowie £odzkim, ul. Warynskiego 22/26.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U. z 2002r. 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawq
z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z podzniejszymi
zmianami).
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