Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie tédik
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor
na wolne stanowisko urzdnicze Gtéwnego Ksggowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie +6dirk

Opis stanowiska:

Nazwa stanowiska — Giowny Ksigowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Aleksandrowie £o0dzkim

Liczba wakatow i wymiar czasu pracy— 1/2 etatu, niepetny wymiar czasu pracy

I. Wymagania niezkedne

1. obywatelstwo polskie,
2. petna zdolné& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
3. brak prawomocnego skazania za prgestivo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatadop instytucji pastwowych oraz samogdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodngci dokumentéw lub za przegtstwo skarbowe,

4, nie skazanie prawomocnym wyrokierua za umyine przesipstwoscigane z oskaenia
publicznego lub umiyne przestpstwo skarbowe,

5. nieposzlakowana opinia,

6. stan zdrowia pozwalggy na zatrudnienie na okfenym stanowisku,

7. spetnienie jednego z paszych warunkow:

a) ukoiczenie ekonomicznych jednolitych studiow magistdrsiekonomicznych vgzych
studiow zawodowych, uzupetrieych ekonomicznych studibw magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadarte najmniej 3-letniej praktyki
w ksegowaci,
b) ukaiczeniesredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekoremnej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w kgjowaci,
c) wpis do rejestru biegtych rewidentow,
d) posiadanie certyfikatu kgjowego uprawniajcego do ustugowego prowadzeniaghsi
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawnigjego do ustugowego
prowadzenia kgg rachunkowych,
8. znajoma¢ obowizujgcych przepisow prawnych, w szczegdicio ustawy o samogzzie
gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawyracpwnikach samoggowych, ustawy o
rachunkowdéci, przepiséw podatkowych, ptacowych z zakresu pleezé spotecznych oraz
Kodeksu pracy.

[I. Dodatkowe wymagania od kandydata:

komunikatywnd¢ i uprzejmdace,

umiegtnosé pracy w zespole,

bardzo dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ obstugi ksggowych programow komputerowych,

preferowany stapracy w kstggowasci jednostek sektora finanséw publicznych.

arwnE

[ll. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowa i gospodarki finansowo — ksjowej Srodowiskowego Domu



Samopomocy w Aleksandrowie t6dzkim,

2. prowadzenie spraw kadrowyc$rodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie
toédzkim,

3. opracowanie zaktadowego planu kont zgodnie z akymail rozporadzeniami finansowymi,

4, organizowanie prawidtowego obiegu dokumentéw filmavs— kségowych,

5. sprawowanie kontroli wewatrznej z zakresu rachunkows i finanséw, organizowanie

prawidtowego obiegu dokumentow finansowo —¢lgewych oraz nadzor nad przestrzeganiem
instrukcji procedur w/w dokumentow,

6. kontrola formalna i rachunkowa dokumentéwekgiwych: faktur, rachunkéw,

7. opracowywanie projektu budtu,

8. opracowywanie ukladu wykonawczego batli, kontrola jego realizacji, higca
aktualizacja oraz monitorowanie pgsti finansowego planow biaetowych,

9. sporzdzanie sprawozdawcga budzetowej i finansowej,

10. prowadzenie i ewidencja zawartych uméw i zapewmienealizacji zobowizan
wynikajacych z ich zawarcia,

11. biezagca analiza dochodéw i dotacji,

12.  sporzdzanie listy ptac dla pracownikow jednostki, kaginagrodzeé, kart chorobowych,
13. terminowe sporgdzanie sprawozdawcgd GUS.

V. Warunki pracy:

1. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Aleksandrowie +6dzkichdnia 01.04.2014r.
2. Praca na stanowisku pracy wypasaa w monitory ekranowe,
3. praca w wymiarze — 1/2 etatu.

VI. Oferty zawieraj ace:
1. list motywacyjny, CV z informacjami o wyksztatceniopisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,
2. oswiadczenie kandydatae nie byt skazany prawomocnym wyrokiendg za umylne
przest¢pstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe,
3. oswiadczenie kandydata o petnej zddlcodo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,
4, oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazdrowotnych do zajmowanego stanowiska
okreslonego w ogtoszeniu,
5. kserokopigswiadectw lub éwiadczenie kandydata w przypadku trggggo stosunku pracy,
6. kserokopie dokumentow potwierdzeych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje

Iw jezyku polskim/

prosimy sktada w zamkpi;tej kopercie z dopiskiem ,Nabdér na wolne stanowiskacdnicze
Gtownego Kstigowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie tauZk
w siedzibie placéwki, na adres:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Aleksandrowie £6dzkim,
ul. Piotrkowska 4/6, llp.
95-070 Aleksandrow todzki
w terminie do 21 marca 2014r. do godz. P8



Aplikacje, ktore wptym po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru ldzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynaformacji Publicznej

http://www.aleksandrowlodzki.bip.net.pl/ oraz nhltey informacyjnej Urzdu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dogisdauzuk: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, /tj. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./ oraz Ustawg o0 pracownikach
samorzgdowych z 21 listopada 2008r. Nr 223, poz. 1458/

Aleksandrow t6dzki, dnia 10 marca 2014r.



