Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie t6dik
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor
na wolne stanowisko urgdnicze Gtéwnego Ksggowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie +.6dik

Opis stanowiska:

Nazwa stanowiska - Gtowny Ksigowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Aleksandrowie
t6dzkim

Liczb wakatéw i wymiar czasu pracy— letat , peiny wymiar czasu pracy
| Wymagania niezbedne :

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania za prgestvo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadopbinstytuciji pastwowych oraz samaogdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodngi dokumentow lub za przeststwo skarbowe

4) nie skazanie prawomocnym wyrokieatls za umyine przestpstwoscigane z oskaenia
publicznego lub umiyne przestpstwo skarbowe

5) nieposzlakowana opinia,

6) stan zdrowia pozwakgy na zatrudnienie na oktenym stanowisku,

7) spetnienie jednego z paszych warunkow:

a) ukoiczenie ekonomicznych jednolitych studiow magistdrskkonomicznych ¥gzych studiow
zawodowych, uzupetnigjych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekmzoych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letnigiyki w ksggowaici,

b) ukoiczeniesredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekomzmnej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w kggowaici,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu kgjowego uprawniajcego do ustugowego prowadzeniaksi
rachunkowych albéwiadectwa kwalifikacyjnego uprawniggego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych.

8) znajomd¢ obowizujacych przepisow prawnych, w szczegdicioustawy o samoszizie
gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawyaxpwnikach samoggowych, ustawy

o rachunkowséci, przepisoéw podatkowych, ptacowych z zakresu pleeze spotecznych oraz
Kodeksu pracy.

II. Dodatkowe wymagania od kandydata:

1) komunikatywné¢ i uprzejmdge,

2) umiegtnos¢ pracy w zespole,

3) bardzo dobra organizacja pracy,

4) umiegtnos¢ obstugi kstggowych programéw komputerowych,

5) preferowany stapracy w kstgowasci jednostek sektora finanséw publicznych,

lll. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkoa i gospodarki finansowo-kgjowejSrodowiskowego Domu
Samopomocy w Aleksandrowie +6dzkim,

2. prowadzenie spraw kadrowyShbdowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie
todzkim



3. opracowanie zaktadowego planu kont zgodnie zadkymi rozporzdzeniami finansowymi,
4. organizowanie prawidtowego obiegu dokumentowarisowo-ksigowych,

5. sprawowanie kontroli wewtrznej z zakresu rachunkowa i finanséw, organizowanie
prawidtowego obiegu dokumentow finansowoekgiwych oraz nadzér nad przestrzeganiem
instrukcji procedur w/w dokumentow,

6. kontrola formalna i rachunkowa dokumentéwegsiwych: faktur, rachunkow,

7. opracowywanie projektu bietu,

8. opracowywanie uktadu wykonawczego beidl, kontrola jego realizaciji, ligca jego
aktualizacja oraz monitorowanie pgsti finansowego planéw bietowych,

9. sporadzanie sprawozdawcga budzetowej i finansowej,

10. prowadzenie i ewidencja zawartych umoéw i zapemia realizacji zobowizan wynikajacych
z ich zawarcia,

11. rozliczanie delegacji sthowych,

12. biezaca analiza dochodow i dotacji,

13. sporadzanie listy ptac dla pracownikéw jednostki, kagtnagrodzé, kart chorobowych,
14. terminowe sposzizanie sprawozdawcgad GUS,

V. Warunki pracy :

- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Aleksandrowie +6dzkichdnia 01.04.2012r.
- praca na stanowisku pracy wypgsaym w monitory ekranowe.
- praca w wymiarze - petny etat.

VI. Oferty zawieraj ace:

1. list motywacyjny, CV z informacjami o wyksztakig i opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,

2. ;dwiadczenie kandydatae nie byt skazany prawomocnym wyrokieads za umyine
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

3. ;dwiadczenie kandydata o petnej zdaloiado czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

4. ;édwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazdrowotnych do zajmowania stanowiska
okreslonego w ogtoszeniu,

5. kserokopigwiadectw lub éwiadczenie kandydata w przypadku tragggo stosunku pracy,
6. kserokopie dokumentdéw potwierdgajch posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje /eamjku
polskim/

prosimy sktadaw zamknitej kopercie z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowigkezdnicze
Glownego KsggowegoSrodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie tduzk
w siedzibie placowki, na adres:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Aleksandrowie t6dzkim,
ul. Piotrkowska 4/6, llp.
95-070 Aleksandrow todzki
w terminie do 27 marca 2012r. do godz. 16:00

Aplikacje, ktére wptya do po wyej okr&lonym terminie, nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdlzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznehttp://www.aleksandrowlodzki.bip.net.mfaz na tablicy
informacyjnej Urzdu.



Do skltadanych dokumentéw prosimy dopikuzug: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych, / t. j. Dz. U. z2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm./
oraz Ustawg o pracownikach samorzgdowych z 21 listopada 2008r. / Dz U. z 2008, Nr 223, poz. 1458/.

Aleksandrow todzki, dnia 13 marca 2012r.



