Dyrektor Miejskiego Przedszkola nr 2 w Aleksandrowe t.6dzkim
ogtasza
konkurs na stanowisko gtéwnego kggowego w przedszkolu

Do konkursu mge przysipi¢ osoba, ktéra spetnia nagstijace kryteria:
Wymagania nieztedne:

Jest obywatelem Polski

Nie byla karana za przegistwa popetnione unéinie

Cieszy st nieposzlakowanopinia

Posiada wyksztalcenie wgze magisterskie ekonomiczne

Posiada minimum 3-letni sttgpracy w ksigowasci ( w tym, co najmniej dwuletni stapracy na
stanowiskach uedniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. Jawst z dnia 6 maja 2005 roku o
pracownikach samogdowych, lubsrednia, policealna szkgizawodow o kierunku rachunkows i
posiada, co najmniej 6-letnia prakéyw ksiegowasci /Dz. U. nr 122, poz. 1020/ lub w ghie cywilnej
lub w stwzbie zagranicznej, z wafkiem stanowisk obstugi lub w innych gdach pastwowych, z
wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi lub na kigniczych stanowiskach patwowych

Wymagania dodatkowe:

Znajoma¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji saradowej, kodeksu pogbowania
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunké&sijo egzekucji administracyjnej, prawa
podatkowego

Biegta znajomé& obstugi komputera w zakresie Microsoft Office o gramow bankowo- ksgowych
Umiejgtnosé prowadzenia kggowaosci komputerowej

Dobra znajomé& specyfiki gwiatowej

Dobre umiegtnosci organizacyjne

Komunikatywnd¢ i otwartas¢

Umiejetnos¢ analitycznego, syntetycznego i twirczegaieia

Inicjatywa i umiegtnos¢ podejmowania szybkich decyzji

Odporng¢ na stres

Do zadah giéwnego ksegowego nalgeé¢ bedzie m.in.:

» Opracowanie i realizacja bizetu placéwki

* Prowadzenie rachunkowa placowki

*  Wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi

» Kontrola zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym

» Dekretowanie i kgigowanie dokumentéw finansowych

e Sporzdzanie plan6éw i sprawozddinansowych placéwki

» Prowadzenie gospodarki finansowej przedszkola nigorl obowizujacymi zasadami

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

CV, list motywacyjny

Dokumenty potwierdzage wyksztalcenie

Swiadectwa pracy potwierdzaje déwiadczenie zawodowe

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipzbych

Kopie dokumentéw potwierdzgjych dodatkowe kwalifikacje (ukaczone studia podyplomowe,
kursy, certyfikaty umiejtnosci lub certyfikaty gzykowe)

Zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwafajm na pra¢ na wskazanym stanowisku
Zaswiadczenie o niekaralsoi

Oswiadczenieze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funikigiiowniczych zwizanych z
dysponowaniengrodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 147,.Ustokt 4 ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych

9. Kwestionariusz osobowy
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© N

Oferty zawierajce w/w dokumenty naky skiad& w gabinecie dyrektora przedszkola, na adieejskie
przedszkole nr 2, 95-070 Aleksandrow £6dzki, ul. &czycka 4 w_terminie do 20 grudnia 2007 roku, do

godz. 15%

Uwaga! Do wystanych dokumentéw prosimy dopisaklauzule: ,Wyra zam zgod: na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla poreb niezlednych do realizacji procesu rekrutacji”,
zgodnie z ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osolgch

/Dz. U. nr 133, poz. 883 ze zm. /oraz ustaw pracownikach samoradowych z dnia 6 maja 2001 roku/



