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Burmistrz Aleksandrowa t.6dzkiego
ogtasza nabor na wolne stanowisko urz  ednicze- kierownik (zast epca MAO) w
Jednostce Realizuj acej Projekt ,Kompleksowe rozwi gzanie gospodarki
sciekowej na terenie Gminy Aleksandrow £6dzki”

Opis stanowiska:

Liczba wakatow i wymiar czasu pracy - 1 etat- pelny wymiar czas u pracy

Umowa na czas okreslony - na czas realizacji projektu

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezato:

» kierowanie, koordynacje i nadzér nad pracami JRP,

* przygotowywanie i tworzenie warunkow do realizacji Projektu wspoétfinansowanego z
Funduszu Spéjnosci,

e przygotowywanie i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu oraz planu ptatnosci,

» koordynacja prac zwigzanych z przygotowywaniem wnioskéw o ptatnosci posrednie, koncowe
i zaliczki

e organizowanie prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych dla wszystkich
przetargbw zatozonych w harmonogramie realizacji projektu,

e organizowanie i udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,

» zapewnienie warunkow pracy dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytow,

e zatwierdzanie korespondenciji i dokumentéw przygotowywanych w JRP,

e przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw z przebiegu i realizacji Projektu,

»  zapewnienie warunkéw i og6lny nadzoér nad przechowywaniem catosci dokumentaciji
zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym oraz kontraktami

e wspOiprace z podmiotami uczestniczacymi w Projekcie,

* wykonywanie innych zadan zleconych przez petnomocnika ds. realizacji projektu (MAO)

» zatwierdzanie kart czasu pracy czionkéw JRP.

Wymagane kwalifikacje:

» posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa , ktérego obywatelom, , na podstawie umoéw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspolnotowego , przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

* znajomos$¢ jezyka polskiego

e petna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
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niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

ukonczenie studiéw doktoranckich o kierunku budownictwo

posiadanie minimum 3 letniego doswiadczenia w pracy

znajomosé podstaw ekonomi i zarzadzania finansami

posiadanie znajomosc¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu $redniozaawansowanym,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie nastepujgcych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych :
komunikatywnos$é¢, dobra organizacja pracy, skrupulatnosé, odpowiedzialnos¢, realizm w
mysleniu, zdolnos¢ logicznego myslenia, kreatywnos¢, otwarto$¢ na nowe rozwigzania,
umiejetnos¢ pracy w zespole, wzmacnianie motywacji wkasnej i innych osdb, umiejetnos¢ analizy i
syntezy informacii,

biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Word, Excel,

Dodatkowe kwalifikacje:

biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie AutoCAD, Arcon, IntelliCAD, Konstruktor, Plato,
programéw kosztorysowych (Norma, Zuzia, Edbud).
posiadanie dodatkowo nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych: dobra

pamiec¢, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ przekazywania wiedzy,

Oferty zawieraj gce:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

CV, list motywacyjny,

kwestionariusz personalny dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie,

Swiadectwa pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego
panstw, ktérego obywatelom , na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspélnotowego , przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
dokumenty potwierdzajace znajomos¢ jezyka polskiego / dotyczy kandydatéw nieposiadajgcych
obywatelstwa polskiego

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym stanowisku,

10) o$wiadczenie o niekaralnosci,

11) kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

prosimy sktadac¢ w siedzibie urzedu, na adres:

Urzad Miejski w Aleksandrowie £édzki

ul. Plac Ko sciuszki 2
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95-070 Aleksandréw todzki
w terminie do 23.07. 2010r. do godz. 16.00 , w S ekretariacie Urz edu
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.aleksandrow-lodzki.bazagmin.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisac klauzule: ,Wyrazam zgod e na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potr zeb niezb ednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustaw g z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych , Dz. U. Nr 133
poz. 883 ze zm. oraz Ustaw g o pracownikach samorz agdowych, Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1593

zezm.”

Aleksandréw tédzki, dnia 12 lipca 2010r.
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