Burmistrz Gminy Aleksandréw todzki
ogtasza nabor
na wolne stanowisko — ds. kegowasci budzetowej
w Wydziale Finansowym
w Urzedzie Gminy w Aleksandrowie £6dzkim

Opis stanowiska:

Liczba wakatdéw i wymiar czasu pracy - 1 etat- petny wymiar

czasu pracy

Do podstawowych obowgzkow pracownika na tym stanowiskugalzie m. in. nalgato:

Prowadzenie sprawozdawdéeobudzetoweyj;

Rozliczanie podmiotéw wspotpraagych z gmin;

Przygotowywanie dokumentow dotyex/ch ptatndci;

Wspotpraca z wydziatami Ugdu Gminy Aleksandréw t6dzki, merytorycznie
odpowiedzialnymi za poszczegdélne zakupy towardstigs

Biezacy nadzor nad realizacja planu wydatkéw;

Prowadzenie rozliczew ramach nieplanowanych dochodow i wydatkéw;

Wymagania nieztedne / konieczne /:

Posiadanie obywatelstwa polskiego

petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmny
posiadanie stanu zdrowia pozwataggo na zatrudnienie na okiaym stanowisku,
niekaralné¢ za przesipstwo popetnione unginie,

nieposzlakowana opinia

wyksztatcenie wysze

udokumentowany stgpracy w komorkach zajmagych sé sprawami ksigowasci
budzetowej

posiadanie co najmniej rocznegozsipracy w jednostkach sektora finansow
publicznych,

Wymagania dodatkowe / pd@adane/:

biegta znajom& obstugi komputera w zakresie Microsoft Office;
znajomda¢ obstugi uradzen biurowych;

obowhzkowasé, systematycznig, rzetelng¢, punktualnéc;
komunikatywné¢, umiegtnosé pracy w zespole;

umiegtnos¢ samodzielnego i logicznego &ignia;

zdolndgci analityczne

Oferty zawierajace:

CV, list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy

dokument potwierdzagy wyksztatcenie,

swiadectwa pracy potwierdzage ddwiadczenie zawodowe,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipziych,

arwbdE



6. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalan na pra¢ na wskazanym

stanowisku,
7. oswiadczenie o niekaraldoi,
8. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
9. kopie dokumentow potwierdzajych dodatkowe kwalifikacje : kursy, certyfikaty

/' w jezyku polskim /
prosimy sktadéw siedzibie Urzdu, na adres:

Urzad Gminy Aleksandréw todzki
ul. Plac Kosciuszki 2
95-070 Aleksandrow todzki
w terminie do 1 lipca 2009 r., do godz. 16:00 , $ekretariacie Urzedu

Aplikacje, ktére wptya do urzdu po wyej okreslonym terminie, nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej\ww.aleksandrow- lodzki.bazagmin)raz na tablicy informacyjne;j
Urzedu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisdauzub: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych, / t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm./
oraz Ustawg o pracownikach samorzgdowych z 21 listopada 2008r. / Dz. U. 22008, Nr 223, poz. 1458/.

Aleksandrow t6dzki , dn. 19 czerwca 2009r.



