
Zarządzenie  nr  241 /2022  

Burmist rza  A leksandrowa Łódzk iego 

z  dnia  8  grudnia  2022  roku 

 

w spraw ie  :  w sprawie  powołania  w  Urzędz ie  Mie jsk im  

w  A leksandrowie  Łódzk im zespołu  ds .  brakowania  

dokumentac j i  n iearch iwalne j  

 

Na pods taw ie  a r t .  33  us t .  1  i  3  us tawy  z  dn ia  8  marca  1990 r .   

o  samorządz ie  gminnym ( t . j .   Dz .  U.  z  2022  r .  poz .  559 ;  zm. :  Dz .  

U .  z  2022  r .  poz .  1005 ,  poz .  1079  i  poz .  1561 ) ,  §  9  rozpo rządzen ia  

M in i s t ra  Ku l tu ry   

i  Dz iedz ic twa  Na rodowego  z  dn ia  20  paźdz ie rn i ka  2015  r .  w  

spraw ie  k lasy f ikowan ia  i  kwa l i f i kowan ia  dokumen tac j i ,  

p rzekazywan ia  mate r ia łów a rch iwa lnych  do  a rch iwów pańs twowych  

i  b rakowan ia  dokumentac j i  n iea rch iwa lne j  ( t . j .  Dz .  U.  z  2019  r .  

poz .  246)w związku  z  §  39  ins t rukc j i  a rch iwa lne j ,  s tanow iące j  

za łączn ik  n r  6  do  rozporządzen ia  Prezesa  Rady M in is t rów z  dn ia  

18  s t yczn ia  2011  r .  w  sp rawie  ins t rukc j i  kance la ry jne j ,  jedno l i t ych  

rzeczowych  wykazów ak t  o raz  ins t rukc j i   

w  spraw ie  o rgan izac j i  i  zak resu  dz ia łan ia  a rch iwów zak ładowych  

(Dz .  U .  

 z  2011  r .  N r  14 ,  poz .  67 ;  zm. :  Dz .  U .  z  2011  r .  N r  27 ,  poz .  140 ) .  

 

Burmist rz  A leksandrowa Łódzk iego   

zarządza,  co następuje:  

 

§1 .1 .  Powo łu ję  w  Urzędz ie  Mie j sk im w A leksandrow ie  zespó ł  d / s  

b rakowan ia  dokumentac j i  n iea rch iwa lne j  w ramach  spraw nr  

AGK.AZ.1632 .4 .2022  zwany da le j  Zespo łem,  w nas tępu jącym 

sk ładz ie :  



1 )  P rzewodn iczący  Zespo łu  –  Danu ta  An tczak -Mas ta le rz  

Nacze ln ik  Wydz ia łu  I nwestyc j i ,  Gospoda rk i  Odpadami  i  Ro ln ic twa  

2 )  Cz łonkowie  Zespo łu :   

a )  Ma r ia  Wiśn iewska  –  G łówny spec ja l i s ta  w Wydz ia le  

Inwestyc j i ,  Gospoda rk i  Odpadam i  i  Ro ln i c twa ,  

b )  K rys t yna  Karas iak  –  K ie rown ik  Re fe ra tu  Z ie leń  M ie jska   

i  U t rzyman ie  Czys tośc i  w Wydz ia le  Inwes tyc j i ,  Gospoda rk i  

Odpadami   

i  Ro ln i c twa ,  

c )  Magda  Łuczak  –  G łówny  spec ja l i s ta  w Wydz ia le  Inwestyc j i ,  

Gospoda rk i  Odpadam i  i  Ro ln i c twa ,  

d )  Anna  Kowa lczyk  –  K ie rown ik  Re fe ra tu  Gospoda rk i  Odpadam i   

w  Wydz ia le  Inwestyc j i ,  Gospoda rk i  Opadami  i  Ro ln i c twa ,  

e )  Anna  O lczyk -Augustyn iak  –  K ie rown ik  Re fe ra tu  A rch iwum 

Zak ładowe  w  Wydz ia le  Admin is t racy jno -Gospoda rczym i  Kad r .  

 

2 .   Do  zadań  Zespo łu  na leży  w szczegó lnośc i :  

1 )  dokonan ie  oceny  wy typowane j  dokumentac j i ,  pod  wzg lędem 

je j  ważnośc i  a rch iwa lne j  dowodowe j ,  zg romadzone j  w A rch iwum 

Zak ładowym w Wydz ia le  Admin is t racy jno -Gospoda rczym i  Kad r ,  a  

także w poszczegó lnych  komórkach  o rgan izacy jnych  w  Urzędz ie  

M ie j sk im  

w  A leksand row ie  Łódzk im;  

2 )  dokonan ie  oceny  dokumentac j i  ka tego r i i  Bc  pod  wzg lędem je j  

p rzyda tnośc i  do  ce lów s łużbowych ,  p rzechowywane j  w  komórkach  

o rgan izacy jnych  Urzędu  M ie jsk iego  w A leksand row ie  Łódzk im ;  

3 )   s tw ie rdzen ie ,  czy  up łynę ł y  te rm iny  p rzechowywan ia  

wy typowane j  do  zn iszczen ia  dokumen tac j i  n iea rch iwa lne j ,  

ok reś l one   

w  obow iązu jących  p rzep isach ;  

4 )  us ta len ie  ewentua lne j  p rzyda tnośc i  p rak tyczne j  dokumentac j i ;  



5 )  dokonan ie  wybo ru  ma te r ia łów a rch iwa lnych ;  

6 )  wydz ie len ie  dokumentac j i  pod lega jące j  ekspe r t yz ie  A rch iwum 

Pańs twowego w Łodz i ;  

7 )  wydz ie len ie  p rzeznaczone j  do  zn iszczen ia  i  p rzekazan ia  na  

maku la tu rę  dokumen tac j i  n iea rch iwa lne j .  

 

3 .  Te rm in  p rzys tąp ien ia  do  p rac  Zespo łu  us ta la  a rch iw is ta   

w  Wydz ia le  Adm in is t racy jno -Gospoda rczym i  Kad r .  

§2 .  Z  czynnośc i ,  o  k tó rych  mowa  w §1  us t .  2  K ie rown ik  A rch iwum 

Zak ładowego  Wydz ia łu  Admin is t racy jno -Gospodarczego  i  Kad r  

Urzędu  M ie jsk iego  w A leksand row ie  Łódzk im  spo rządza  w 2  

egzemp la rzach  sp is  dokumen tac j i  n iea rch iwa lne j  pod lega jące j  

b rakowan iu .  

§3 .1 .  Dokumentac ja  p rzygo towana do  b rakowan ia  p rzechowywana 

jes t   

w  A rch iwum Zak ładowym do  czasu  o t rzyman ia  zgody  A rch iwum 

Pańs twowego w Łodz i  na  je j  zn i szczen ie .   Dokumentac ja  

wypożyczona  p rzez  Wydz ia ł  Inwes tyc j i ,  Gospoda rk i  Odpadami  i  

Ro ln i c twa   jes t  p rzechowywana w komórce  do  czasu  uzyskan ia  

zgody  z  Arch iwum Pańs twowego .  Obowiązek  dos ta rczen ia  

dokumentac j i  do  magazynu  a rch iwum zak ładowego spoczywa na  

Wydz ia le  Inwestyc j i ,  Gospoda rk i  Odpadami  i  Ro ln ic twa    

2 .  Po  uzyskan iu  zgody  A rch iwum Pańs twowego w Łodz i  na  

b rakowan ie  dokumentac j i  n iea rch iwa lne j ,  K ie rown ik  A rch iwum 

Zak ładowego   

w  Wydz ia le  Adm in is t racy jno -Gospoda rczym i  Kad r  w Urzędz ie  

M ie j sk im w A leksand row ie  Łódzk im p rzekazu je  ją  do  zn iszczen ia  

zgodn ie   

z  obow iązu jącym i  p rzep isam i .  

§4 .  Zarządzen ie  wchodz i  w życ ie  z  dn iem wydan ia .  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


