Zatgcznik nr 3

do Polityki rachunkowosci

dla Gminy Aleksandrow todzki

oraz jednostki budzetowej

Urzgd Miejski w Aleksandrowie todzkim

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W ALEKSANDROWIE
LtODZKIM JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont
1. Konta syntetyczne
Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne iinne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

991- Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatkéw

993- Rozliczenie z innymi budzetami

994- Zobowigzania warunkowe

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego



999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



Il.

Opis kont

1. Konta syntetyczne
Zespot 0 - "Majqgtek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencii:
1) rzeczowego majgtku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majgtku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) Srodkdéw trwatych w budowie (inwestycii).

Konto 011 - $rodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatych umarzanych stopniowo, zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscig Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim, ktére
nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuije sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia
stanu i wartosci poczgtkowe] Srodkow trwatych, z wyjgtkiem umorzenia
Srodkdw trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z
zakupu gotowych srodkdw trwatych lub Srodkdw trwatych w budowie
(inwestyciji) oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczgtkowq
srodkow trwatych, odpowiednio w korespondencii z kontami 201, 080,

2) przychody Srodkdéw trwatych nowo ujawnionych, w korespondencji z
kontem 240,

3) nieodptatne przyjecie Ssrodkéw trwatych, w korespondencii z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzonal),

4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkdw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacjiich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 011 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, w
korespondenciji z kontem 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz
800 (warto$¢ nie umorzona),

2) ujawnione niedobory srodkéw tfrwatych, w korespondencii z kontem 240,

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej Srodkdw trwatych dokonywane na
skutek aktualizaciji ich wyceny, w korespondenciji z kontem 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest za pomocg programu



komputerowego SRODKI TRWALE w postaci ksigg inwentarzowych metodqg
ilosciowo-warto$ciowq z podziatem ewidencjonowanych srodkdw tfrwatych na
grupy rodzajowe okreslone w rozporzgdzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

- ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdinych srodkdw tfrwatych,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji,

- ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki

tfrwate.

Do konta 011 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia
obejmujgca odpowiednie grupy Srodkdw  trwatych  wynikajgce  z
obowigzujgcej Klasyfikacji Srodkdéw Trwatych:

011-1 - Grunty (grupa 0)

011-2 — Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej (grupy 1 - 2)

011-3 — Urzgdzenia techniczne i maszyny (grupy 3 - 6)

011-4 - Srodki transportu (grupa 7)

011-5 - Inne ruchomosci (grupa 8).

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwatych w
wartosci poczgtkowe;.

Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkdw trwatych umarzanych jednorazowo,
niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki Urzedu Miasta Aleksandrowa tédzkiego
lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktdre podlegajg umorzeniu w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie ewidencjonuje
sie mienia o wartosci do 1500 zt, ktére w momencie zakupu ksieguje sie na
koncie 401 — zuzycie materiatow.

Na stronie Wn konta 013 ujmuije sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigejszenia
stanu i wartosci poczgtkowej pozostatych srodkdw trwatych znajdujgcych sie
W uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia uimowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie), w korespondencji odpowiednio z kontami 201, 080,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu, w korespondenciji z kontem 240

3) nieodptatne ofrzymanie srodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 800



Na stronie Ma konta 013 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacii, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej, w korespondenciji z kontem 072,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu, w korespondenciji z
kontem 240

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci
ksigg inwentarzowych jak dla konta 011.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 pozwala na:
- ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdinych srodkdw tfrwatych,
- ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
frwate.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkdw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjagtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem
201,
2) ofrzymane nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych,
w korespondenciji zkontem 071 lub 072 (warto$¢ dotychczasowego
umorzenia) i z kontem 800 (warto$¢ nieumorzona).

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie z uzywania warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo, w korespondencji z kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego
umorzenia) i 800 (wartos¢ nieumorzona),

2) rozchéd  wartosci  niemateriainych i prawnych  umorzonych
jednorazowo,

w korespondencji zkontem 072,

3) ujawnione niedobory.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci
ksigg inwentarzowych jak dla konta 011.

Ewidencja ta umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia  wartosci
niematerialnych

i prawnych, podziat wg ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 020 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;.

Konto 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych,

w szczegolnosci:

1. akcji i udziatdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2. akcji i innych dtugoterminowych papieréow wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3. innych dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywdw
finansowych wedtug tytutow.

Do konta 030 prowadzona jest analityka pierwszego stopnia jak nastepuje:
030-1 — akcje i udziaty,

030-2 — inne papiery wartosciowe,

030-3 — inne dtugoterminowe aktywa finansowe.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosc
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.



Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondenciji z kontem 400 -
amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczgtkowej Ssrodkdw  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ewidencjonuije sie:

1) zmniejszenie wartosci srodkow frwatych wskutek ich likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania czy niedoboru, w korespondenciji z kontem
011,

2) zmniejszenie wartosci niematerialnych i prawnych wskutek ich likwidacii,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania czy niedoboru, w korespondencji
z kontem 020.

Na stronie Ma konta 071 ewidencjonuije sie:

1) naliczenie odpisdw umorzenia Ssrodkédw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wedtug planu amortyzacj, w
korespondencji z kontem 400,

2) dotychczasowe umorzenie $Srodkdw  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji odpowiednio z
kontami 011, 020.

Ewidencje szczegdtowq do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadszi sie wspdlng
ewidencje szczegdtowq,.

Do konta 071 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia:
071-1 — Wartosci niematerialne i prawne

071-2 — Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

071-3 — Urzgdzenia techniczne i maszyny

071-4 — Srodki transportu

071-5 - Inne ruchomosci.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej Srodkdw



trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczgtkowej Srodkéw  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie:

1) zmniejszenie wartosci pozostatych Srodkédw trwatych wskutek ich
likwidaciji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania czy niedoboru, w
korespondencji z kontem 013,

2) zmniejszenie wartosci niematerialnych i prawnych wskutek ich likwidacii,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania czy niedoboru, w korespondencii
z kontem 020.

Na stronie Ma konta 072 ujmuije sie:
1) odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem
400,
2) dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie lub przyjetych do uzywania od innych jednostek, w
korespondenciji z kontem 013.

Do konta 072 prowadzona jest analityka pierwszego stopnia jak nastepuje:
072-1 — pozostate srodki trwate,
072-2 — wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidenciji odpisdéw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Odpisy aktualizujgce sg dokonywane w korespondenciji z kontem 761.
Do konta 073 prowadszi sie nastepujgcqg analityke pierwszego stopnia:

073-1 — akcje i udziaty
073-2 — inne papiery wartosciowe



073-3 — inne dtugoterminowe aktywa finansowe.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdére oznacza wartos¢ odpisdw
aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz
rozliczenia kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

poniesione koszty dotyczgce Srodkdw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcdw, jak i we
wtasnym imieniu, na podstawie dowoddw zrédtowych obcych i
wtasnych, w korespondenciji odpowiednio z kontami 101, 130, 201, 240.
poniesione koszty dotyczqgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzgdzenh oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej, w korespondencji z kontami 101, 130, 201,
odsetki od kredytdéw i pozyczek zaciggnietych przez jednostke
samorzgdu terytorialnego na finansowanie inwestycji objetych planem
finansowym wydatkdw urzedu lub jednostki budzetowe;:
a) naliczonych, lecz nie zaptaconych (zapis rownolegty do zapisu w
budzecie -Wn909, Ma 134), w korespondenciji z kontem 240,
b) zaptaconych z rachunku urzedu, w korespondenciji z kontem 130,
c) zaptaconych z rachunku budzetu (zapis rownolegty do zapisu w
budzecie -Wn 902, Ma 133), w korespondenciji z kontem 223
poniesione koszty ulepszenia Srodka frwatego, tj. przebudowa,
rozbudowa, adaptacja, modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego, w korespondencii z kontami 101,
130, 201,
koszty z tytutu optat urzedowych zwigzanych z rozpoczeciem inwestycji,
w korespondencji z kontami 101, 130, 240.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$S¢ uzyskanych efektéw, a w
szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

srodkdw trwatych, w korespondencii z kontami 011, 013,

wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w
budowie, w korespondenciji z kontami 201, 800,

odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej lub zaniechanej, w
korespondenciji z kontem 800,

rozliczenie kosztow inwestycji w czesci przypadajgcej na oddane do
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uzytkowania srodki trwate, w korespondencii z kontem 240,
5) rozliczenie kosztow ulepszenia srodkdw trwatych, w korespondencii z
kontem 240.
Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztdw dotyczgcych
zakupow gotowych srodkdw trwatych.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Ewidencja analityczna drugiego stopnia prowadzona do konta 080 zapewnia
Cco najmniej wyodrebnienie kosztow Ssrodkdw trwatych w budowie wedtug
poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektéw srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencij:

1. krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w
kasach,

2. krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

3. krajowych i zagranicznych Ssrodkdw pienieznych, lokowanych na
rachunkach w bankach,

4. udzielanych przez banki kredytdw w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych,

5. innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych,

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany
srodkow pienieznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie:

- podjecie gotdwki z rachunku bankowego w korespondenciji z kontem 130,

- wptaty odbiorcow z tytutu wystawionych faktur w korespondencji z kontem

201

- wptaty naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, np. podatkdw i optat
lokalnych, w korespondencji z kontem 221

- wptaty od pracownikéw wynikajgce m.in. ze zwrotu pobranych zaliczek, w
korespondencji z kontem 234

- sumy wptywow nieprzypisanych dochoddw do kasy urzedu (codziennie bez
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klasyfikacji budzetowej) w korespondenciji z kontem 720.
Na stronie Ma konta 101 ujmuije sie:
- wptata gotdéwki na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 130,
- wyptaty dostawcom w korespondenciji z kontem 201
- wyptaty zaliczek do rozliczenia w korespondenciji z kontem 234.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotdwki w obcej
walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskie;j,
2) stanu gotdowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce,
3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan gotdwki w kasie.
Konto 130 - Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkdw pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu dochodow (wptywow) i wydatkdw budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych z budzetu gminy na readlizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych
(ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddow
budzetowych), w korespondenciji z kontami 221, 720, 750, 760.

3) odsetki od Srodkdw zgromadzonych na rachunku biezgcym, w
korespondenciji z kontem 750,

4) wptywy z tytutu omytek banku, w korespondenciji z kontem 245

5) wptaty gotdwki z kasy jednostki na rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 141

6) Wptaty od urzeddw skarbowych ujmowane miesiecznie, nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, z klasyfikacjg budzetowq, w korespondencji z kontem 221

7) Wptaty z innych budzetdw z tytutu nadptaconych podatkdw i optat w
korespondenciji z kontem 225

8) Wptaty naleznosci od pracownikdw w korespondenciji z kontem 234

9) Wptaty naleznosci wynikajgcych z pozostatych rozrachunkdw w
korespondencji z kontem 240.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuije sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddow
budzetowych), w korespondenciji z kontami 201,

2) okresowe przelewy Srodkdw pienieznych  dla dysponentdw nizszego
stopnia (ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentdw, ktdorym przelano
srodki budzetowe), w korespondencii z kontem 223,

3) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencii
z kontem 222,

4) pobranie gotdwki do kasy w korespondenciji z kontem 141

5) wyptaty na rzecz innych budzetow z tytutu podatkdw i optat, w
korespondencji z kontem 225

6) Wyptaty z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, w korespondencii z kontem 229

7) Wyptaty wynagrodzen na rzecz pracownikdw, w korespondencji z kontem
231

8) Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajgce jednostke, wyptata naliczonych kosztéw podrdzy stuzbowych,
wyptata stypendidw, wyptata diet dla radnych, w korespondencijiz kontem
234

9) Przekazanie dotacji na sport, kulture, do niepublicznych placéwek
oSwiatowych, w korespondenciji z kotem 224

10)Pomytki bankowe, kwoty do rozliczenia, w korespondenciji z kotem 245

11)Wyptaty z tytutu pozostatych rozrachunkdéw, w korespondencii z kontem
240.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosc¢ zapisdw miedzy jednostkg a
bankiem. Ewidencji ksiegowej nie podlegajg operacje zatozenia i likwidaciji
lokat.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do btednych zapisdw, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci
planu finansowego dochoddéw i wydatkdw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkédw
pienieznych na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130
rowne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla
kont w zakresie wydatkdw budzetowych i moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkdw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do kohca roku oraz dochoddw
budzetowych, moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan Srodkow
pienieznych z tytutu zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do konca
roku nie zostaty przelane do budzetu.
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Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkdw

realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowe;j

prowadzonej dla kont:

1) wydatkdw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkdw budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych, a niewykorzystanych
do konhca roku,

2) dochoddw budzetowych: konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych z
tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do konca roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidaciji przez ksiegowanie:
1) przelewu srodkdéw pienieznych nie wykorzystanych do kohca roku, w
korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do kohca roku, w korespondencii z kontem 222.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidenciji srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia, a
w szczegolnosci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych i innych

funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkdw z rachunkdédw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych, na rachunku bankowym funduszy.

Zapisy na koncie 135 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Przelewy $rodkdédw pienieznych z | 130
innych rachunkéw bankowych

Wptaty gotdwki z kasy 101

Ofrzymane dotacje i odsetki 851
bankowe od srodkéw na rachunku
bankowym
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Sptata pozyczek ze srodkdw ZFSS 234

101 Zaptata zobowigzan na rzecz
kontrahentow zaktadowej
dziatalnosci socjalnej

234 Podjecie  gotdwki z  rachunku
bankowego do kasy

130 Przelewy Srodkédw na inne rachunki
bankowe

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 139 - inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych Srodkdw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym
na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotdow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
2) czekdw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) srodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw konta
139 miedzy ksiegowosciqg jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuije sie wptywy wydzielonych srodkdw pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic
ustalenie stanu Srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.
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Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidenciji sSrodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkdw pienieznych w
drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco lub na przetomie
okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie w szczegdlnosci przelewy srodkow miedzy
rachunkami bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 139,
oraz wptate gotdwki z kasy na rachunek bankowy w korespondenciji z kontem
101.

Na stronie Ma konta 141 uimuje sie w szczegdlnosci przekazanie srodkow z
innego rachunku bankowego w korespondencji z kontami 130, 135,139, oraz
wptate na rachunek bankowy gotéwki z kasy w korespondencii z kontem 130.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen Srodkdw budzetowych,
Srodkdw  europejskich i innych Srodkdbw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych  niepodlegajgcych  zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
Z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 moze byc
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] 1 umozliwia
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczq rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
tddzkim”, do kont zespotu ,,2" stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, roboét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychoddw finansowych. W Urzedzie Miasta faktury za dostawy i ustugi
ksieguje sie na biezgco chronologicznie.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i
zZmniejszenie zobowigzan, a uznagje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Zapisy na koncie 201 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Zaptata zobowigzan za dostawy i

ustugi, w tym rowniez  dla| 101, 130

wykonawcoéw i dostawcow

realizujgcych zadania w ramach

projektow [ programow

finansowanych ze srodkow

europejskich

Zmniejszenie zobowigzan na | Konta zespotu 4 (moim zdaniem

podstawie faktury korygujgcej powinno by¢ z ,,-, wn 4, ma 201
Zobowiqgzania wynikajgce z faktur vat

Konta zespotu 4 lub rachunkow z tytutu dostaw robot i
ustug, w tym réwniez w ramach
projektéw i programow
finansowanych ze Srodkow
europejskich

Konta zespotu 4 Iwiekszenie zobowigzan na
podstawie faktur korygujgcych

751 Naliczone przez kontrahentow odseftki
za zwtoke

761 Naliczone przez kontrahentéw kary,
grzywny i odszkodowania  lub
zasgdzone koszty postepowania

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
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Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie:

- naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadptat, w
korespondenciji zkontem 720, miesiecznie, nie pozniej niz na koniec kwartatu,

- wptaty od urzeddw skarbowych ujmowane miesiecznie, nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, z klasyfikacjg budzetowq, w korespondenciji z kontem 720.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresdow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych oraz miesiecznie, nie pdzniej niz na koniec kwartatu - odpisy
(zmniejszenia) naleznosci, w korespondenciji z kontami 101, 130, 720.

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwenciji i dotacji zaliczanych do
dochoddéw budzetu .

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych dtuznikéw i podziatek klasyfikaciji budzetowej na odrebnych
kartach kontowych.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie zrealizowane dochody budzetowe
przelane do budzetu, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na postawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw
budzetowych zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do kohca roku, w
korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdbw w ramach wspdtfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkdw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programdw i projektéw realizowanych ze srodkdw
europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy Srodkédw pienieznych na pokrycie wydatkdw
budzetowych oraz wydatkbw w ramach wspdtfinansowania
programow i projektdw realizowanych ze Srodkdw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie:

1) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych ofrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programdw i projektéw realizowanych ze srodkdw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

2) okresowe wptywy Srodkdw pienieznych  przeznaczonych dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywalé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdw
pienieznych ofrzymanych na pokrycie wydatkdw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do kohca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do
kohca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkédw z innymi budzetami, a w
szczegdlnosci:

1) rozrachunkow z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetow,

2) rozrachunkdw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlinych
budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktére powinny wynika¢ z kont
analitycznych naleznosci i zobowigzan, prowadzonych wedtug tytutdw z
poszczegdolnymi budzetami. Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan naleznosci.
Saldo Ma konta 224 wskazuje stan zobowigzan i winno odpowiadac sumie sald
Ma tychze kont.

Zapisy na koncie 224 z okresleniem kont korespondujqgcych:

Wn Ma

Dotacje na sport, kulture, do130
Prywatnego Gimnazjum, Starostwa

810 Przeniesienie salda na koniec roku
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Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami, w szczegdlnosci z
tytutu podatkdw, w tym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od osdéb
fizycznych z Urzedem Skarbowym.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetow — w korespondenciji z kontami zespotu 4 oraz
kontem 231.

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkdéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec budzetdw.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci Iub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe
naleznosci, w korespondenciji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do kréotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé
dtugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegétowa do konta 226
zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych,
prowadzona jest wedtug poszczegdinych podmiotdw, na odrebnych kartach
kontowych

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw
publicznoprawnych, aw szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na sfronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkdéw publicznoprawnych.

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz
wynikajgce z ordynacji podatkowej, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych z ZUS.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwose
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdw oraz
podmiotdw, z ktdérymi dokonywane sq rozliczenia.

20



Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Zapisy na koncie 229 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Przelew sktadek do ZUS 130
Lasitki pokrywane przez ZUS ujete na

listach wynagrodzen 231
Wyptaty Swiadczen ZUS nie objetych

listg wynagrodzen 101, 130
Odpisanie zobowigzan760

przedawnionych

Naliczone sktadki ZUS odprowadzane

405 przez pracodawcow

231 Sktadki ZUS ptacone przez pracownika
Odpisanie naleznosci umorzonych

760 przedawnionych

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidenciji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi nieprowadzgcymi  dziatalnosci gospodarczej ztytutu  wyptat

pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi

przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto

i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, w korespondenciji z kontami
101, 130

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, w korespondenciji z kontami 101,
130

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 405.

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, w korespondencji z
kontami 225, 229, 234, 240.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen obcigzajgcych koszty dziatalnosci lub ZFSS oraz zasitki ptatne z
ZUS, w korespondencji z kontami 404, 851, 229. Na stronie Ma ewidencjonuje sie
rowniez odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci wynikajgcych z
rozrachunkow z tytutu wynagrodzen, w korespondencji z kontami 760, 851.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwose
ustalenia standéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
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saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzah wobec
pracownikow z innych tytutdw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajgce jednostke, w korespondenciji z kontami 101, 130,
2) naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke
Swiadczen  odptatnych, w korespondencji z kontami 401, 851,
3) wyptata pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,
w korespondencji zkontem 135,
4) naliczone odsetki od pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych, w korespondencji z kontem 851,
5) naleznosci i roszczenia od pracownikdw z tytutu niedobordw i szkdd, w
korespondenciji z kontem 240;
6) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw z tytutu podrdzy
stuzbowych, stypendidw, diet dla radnych, w korespondenciji z kontami
101, 130.
Na stronie Ma konta 234 ujmuije sie w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jednostki, naliczenie
kosztow podrozy stuzbowych, naliczenie stypendiow, diet dla radnych,
w korespondencji z kontami zespotu ,,4",
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych, w korespondencji z
kontami 101, 130;
3) wptywy naleznosci od pracownikdw, w korespondenciji z kontami 101,
130,
4) sptata pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, w
korespondencji z kontem 135,
5) poftrgcenia z wynagrodzen, w korespondencji z kontem 231,
6) umorzenie pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, w
korespondencji z kontem 851.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna uimowacé, do
czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie
zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosé
ustalenia stanu naleznosdci, roszczeh | zobowigzan z poszczegdinymi
pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzah wobec pracownikdw.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach od 201 do 234. Konto 240
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moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen,
a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz
sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy z ZFSS (dla
emerytow i rencistow), w korespondencji z kontem 135,
2) naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondencji z
kontem 851,
3) ujawnienie niedoboru srodkdw trwatych, w korespondencii z kontem
z zespotu 0,
4) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
w korespondencji z kontem 139
5) odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondenciji z kontem
760, 851,
6) rozliczenie nadwyzek srodkdw trwatych, w korespondencii z kontem
800, 760.

Na stronie Ma konta 240 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) sptate naleznosci, w korespondenciji z kontem 130, 135

2) wptata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
w korespondencji zkontem 139,

3) potrgcenia w liscie ptac, w korespondencii z kontem 231,

4) umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych,
w korespondenciji z kontem 760, 851,

5) Rozliczenie bondw, w korespondenciji z kontem 310.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat
i ich zwroty, w korespondenciji z kontami 130, 135, 139.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych
wptat, w korespondenciji z kontami 130, 135, 139.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza stan niewyjasnionych
wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisdw
aktualizujgcych naleznosci, korespondencji z kontem 760. Na stronie Ma -
zwiekszenia wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, w korespondencji z
kontem 761.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszajg) naleznosci wykazywane
w aktywach bilansu.

Zespot 3 - "Materialy i towary"
Konta zespotu 3 ,,materiaty i towary” stuzg do ewidencji materiatow.
Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw znajdujgcych sie na
sktadzie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasdw materiatdw,
w cenach zakupu.

Zapisy na koncie 310 z okresleniem kont korespondujqgcych:

Wn Ma
Przekazanie bondéw 240
851 Faktura za bony

ZLespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencii
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane ze Ssrodkow
specjalnych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztdw finansowanych - zgodnie z
odrebnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow Srodkéow
trwatych w budowie (inwestyciji), pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
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operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W zwigzku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw dotyczgcych przysztych okresow (art.39 ust.1
ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi sie ewidencji na koncie 490 -
wRozliczenie kosztow”. Koszty ewidencjonowane sg wytqgcznie na kotach
zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 5 6.

Poniesione koszty uimuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztébw dokonuje sie na podstawie dokumentow
korygujgcych (np. faktur korygujgcych).

Ewidencje szczegdtowqg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do poftrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdéw amortyzacji od srodkdw
trwatych iwartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, w
korespondenciji zkontami 071 i 072, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie
odpisdw amortyzacyjnych, w korespondencji z kontami 071 i 072 oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy — konto 860.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w
kohcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materiatéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzgdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia

materiatdw i energii, w korespondenciji z kontami zespotu 2. Na stronie Ma
konta 401 ujmuje sie zmnigjszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
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materiatdéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Do konta 401 prowadz sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikacii
budzetowe.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, w
korespondencji z kontami zespotu 2. Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikaciji
budzetowe.

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztodw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, w
korespondencji z kontem 225. a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Do konta 403 prowadzi sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikaciji
budzetowe].

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi wspodtpracujgcymi
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej

i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom iinnym osobom

fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réinych tytutdw
dokonywanych na listach ptac), w korespondenciji z kontem 231.
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Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztow dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Do konta 404 prowadz sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikacii
budzetowe].

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
rébznego rodzaju Swiadczeh na rzecz pracownikdw i osdéb fizycznych
wspotpracujgcych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktdre nie sq zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych iswiadczen na rzecz pracownikdw i o0séb fizycznych
wspotpracujgcych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktdre nie sqg zaliczane do wynagrodzen, np.:
1) koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych | innych Swiadczen, w
korespondencji z kontem 229,
2) koszty szkolen, w korespondenciji z kontami 201, 234,
3) ekwiwalenty za przystugujgce a nie zrealizowane Swiadczenia rzeczowe
z zakresu BHP, w korespondenciji z kontami 101, 130, 234.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego iswiadczenh na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych
wspotpracujgcych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umaow; odpisy na ZFSS, w korespondenciji z kontem 851, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 840.

Do konta 405 prowadzi sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikaciji
budzetowe.

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) zwroty wydatkdw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw
do zadan stuzbowych, koszty krajowych izagranicznych podrozy
stuzbowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy, w korespondenciji
z kontem 234,

2) koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, w korespondencji z
kontem 201

3) inne koszty niezaliczane do kosztdw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych, np. prowizje i optaty bankowe, w korespondencii
z kontami 130, 135, 139.
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Na stronie Ma ewidencjonuje sie ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadz sie ewidencje szczegdtowqg wedtug klasyfikacii
budzetowe].

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencii:

1) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produkiow,
towardéw, przychoddw i kosztdw operacii finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztdw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotaciji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy.

Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe] (w  zwigzku z
wymaganiami wynikajgcymi z przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych) oraz stosownie do pofrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci finansowej oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodoéw z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, w
korespondenciji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 720 ujmuije sie:

1) przychody z tytutu dochoddw budzetowych, w korespondenciji z kontem
221 (wptywy z urzeddw skarbowych ewidencjonuje sie raz na kwartat na
podstawie sprawozdan budzetowych bez klasyfikacji budzetowej),

2) dochody nieprzypisane (ewidencjonowane codziennie bez klasyfikacii
budzetowej), w korespondenciji z kontami 101, 130,

3) przeksiegowanie otrzymanych subwencji i dotacji, w korespondencji z
kontem 800.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycii
planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych
ewidencja szczegdétowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowq stanowiqg sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
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toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych niestanowigcych
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 uimuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody
z udziatdw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za
zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie
przychoddw finansowych z tytutu udziatdbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki
za zwtoke od naleznosci, prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych
wedtug pozycji planu finansowego.

Do konta 750 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia:
750-1 — dywidendy i udziaty w zyskach

750-2 — odseftki

750-3 — inne przychody finansowe.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma
konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przyktadowe zapisy na koncie 750 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Przeniesienie na koniec okresu 860
sprawozdawczego przychoddw
finansowych na wynik finansowy

130 Otrzymane odsetki od srodkéw na
rachunkach bankowych
101, 130 Otrzymane odsetki od naleznosci nie

zaptaconych w terminie

Konto 751 - Koszty finansowe

29




Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych
udziatéw, akcji i papierdow wartosciowych, odsetki od obligaciji, odsetki od
kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekdébw obcych i papierdbw wartosciowych, ujemne rdznice kursowe, z
wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacii.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operaciji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i
odsetki za zwtoke od zobowigzan.

Do konta 751 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia:
751-1 — odsefki

751-2 — inne koszty finansowe.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow tédzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacii finansowych na strone
Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy na koncie 751 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego kosztow
finansowych na wynik finansowy

Odsetki od zaciggnietych kredytow i | 130
pozyczek, z wyjatkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie inwestycji

Wyptata odsetek od wyemitowanych | 130
obligacji

ZLaptacone odsetki od zobowigzan nie | 130
zaptaconych w terminie

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze
zwyktg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz
podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w warto$ci cen zakupu lub
nabycia materiatow, w korespondencji z kontami 201, 221, 240,
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2) przychody ze sprzedazy srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji, w korespondenciji z kontami 201, 221, 240;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w
szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania (z wyjagtkiem z tytutu zyskdw nadzwyczajnych), kary,
darowizny i nieodptatnie otrzymane Srodki obrotowe, w
korespondenciji z kontami 130, 201, 240.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na
strone Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Do konta 760 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia:
760-1 - zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

760-2 — dotacje

760-3 — inne przychody operacyjne.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na drugim poziomie analityki.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidenciji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktq
dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuije sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddédw w wartosci cen zakupu
lub nabycia materiatéw;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci
kary,  odszkodowania, koszty = postepowania  spornego i
egzekucyjnego, w korespondenciji z kontami 130, 201, 234, 240;

3) nieodptatnie przekazane srodki obrotowe;

4) odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, w
korespondencji z kontami 201, 231, 234, 240

5) odpisy aktualizujgce naleznosci, w korespondenciji z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate
koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.

Do konta 761 prowadzona jest nastepujgca analityka pierwszego stopnia:
761-1 — koszty inwestycji z dochoddw wtasnych
761-2 — pozostate koszty operacyjne.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy

Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
tddzkim”, stosuje sie na drugim poziomie analityki.
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Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczeh miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidenciji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego
jednostkiiich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuije sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowq jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datqg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochoddéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotaciji z budzetu i srodkdw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji srodkdw trwatych, w korespondencii z kontem 011;

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkéw trwatych
i inwestyciji, w korespondenciji z kontem 011, 020, 080.

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlkwidowanych jednostek, w
korespondenciji z kontem 015.

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datqg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 810;

4) réznice z aktualizacji srodkdw trwatych, w korespondencii z kontem 011;

5) nieodptatne ofrzymanie srodkdw trwatych i inwestyciji, w korespondencji
z kontem 011, 020, 080.

6) Warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwose
ustalenia przyczyn zwiekszenh i zmniejszen wyodrebnionych funduszy:
obrotowego, inwestycyjnego, srodkdw trwatych i finansowego.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
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Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
Srodkdw europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
Srodkdw budzetu na finansowanie inwestycii.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostate Srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich
kontach dziatalnosci podstawowej jednostki  (z wyjgtkiem  kosztow i
przychodow podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa w postaci subkont do konta 851 prowadzona w

wyodrebnionej rachunkowosci pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrédet zwiekszen i zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne).

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy

Aleksandrow tédzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Przykladowe zapisy na koncie 851 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Koszty obcych ustug socjalnych 201

Wyptata zapomdg na rzecz 101,135
pracownikow

Umorzenia pozyczek mieszkaniowych |234
Dofinansowanie do wczaséw 101,135

Zakup Swiadczen rzeczowych 201

Faktura za bony 300

Odsetki od srodkdw na rachunku 135
bankowym

Oprocentowanie pozyczek 234
mieszkaniowych udzielanych z ZFSS

Odptatnosc¢ za ustugi socjalne 100, 135, 201, 234
405 Odpisy na ZFSS

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej
ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencii z kontem 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409,

2) kosztébw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztdw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegoinymi kontami
zespotu 7;

2)  zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym, pod datqg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy

Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

2. Konta pozabilansowe
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Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkdw budzetu do realizacji w roku
nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkdw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Miejski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidenciji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuije sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych
plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegdétowqg do konta 981 prowadszi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Wyrdzniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
todzkim™, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 991- Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatkow

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rodzajow podatkdéw oraz
poszczegdlnych inkasentow.

Po stronie WN ksieguije sie przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, odsetki
za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;..

Po stronie Ma ksieguje sie wptaty kwot pobranych , dokonane na rachunek
biezgcy, do kasy Urzedu, odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi dl
pobrania, ale nie pobranych.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetdéw, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.

994 - Poreczenia

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji.

Po stronie Ma konta 994 ujmuje sie zobowigzania z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji.

Po stronie Wn konta 994 ujmuje sie zmniejszenia z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji.

Saldo konta 994 oznacza stan zobowigzan z tytutu udzielonych poreczen i gwarancji.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkdw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rédwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére bedqg obcigzaty wydatki
roku nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartosé
umow, decyzji iinnych postanowien, ktdérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z  wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkow.

Wyrozniki, o ktérych mowa w czesci V, pkt 5 ,,Polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandrow todzki oraz jednostki budzetowej Urzgd Migjski w Aleksandrowie
toddzkim”, stosuje sie na pierwszym poziomie analityki.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg byé
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuije sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku
biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych
wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuije sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z  wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkdw budzetowych lat przysztych.
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