Konkurs na stanowisko gtéwnego kggowego
w Szkole Podstawowej Nr 4 w Aleksandrowie t.6dzkim.

Na podstawie art. 3 a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia
2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 146, poz.
1222 inr 160, poz. 1343 z 2006 r., nr 38 poz. 261, z 2008 r. nr 73 poz. 430)

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 w Aleksandrowie £6dzkim ul. Wyzwolenia 3 95-070
Aleksandréw todzki ogtasza nabdr na wolne stanowisko:

gtdbwnego ksiegowego w wymiarze 1 etatu.

1. Warunki przystapienia do konkursu.
Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktory:

ma obywatelstwo polskie,

ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, nie
byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu , przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw lub za przestepstwo karno-skarbowe,

spetnia jeden z warunkow:

e ukonczyt jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia zawodowe o
kierunkach ekonomicznych, uzupetniajgce studia magisterskie o kierunkach ekonomicznych
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 - letnig praktyke w
ksiegowosci,

e ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6
- letnig praktyke w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomosc¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,

znajomosc¢ przepisow podatkowych,

znajomos¢ przepisow ptacowych,

znajomosc¢ przepisow ZUS,

znajomosc¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,

znajomosc¢ obstugi programoéw komputerowych, w tym finansowo — ksiegowych, ptacowych,
»Pratnik”.

3. Zakres obowigzkdéw na stanowisku obejmuje m.in.:

obstuge finansowo - ksiegowg Szkoty Podstawowej nr 4 w Aleksandrowie £odzkim,
prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji $Srodkami pienieznymi,
realizacje zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i sprawozdawczosci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych jednostki budzetowej,

dokonywanie przelewdéw drogg elektroniczna.

. Oferty oséb przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy lub curriculum vitae,



» kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata, w tym na
stanowisku kierowniczym,

e oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami pienieznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.),

e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

e oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

e Oswiadczenie o stanie zdrowia.

5. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od
dnia ogtoszenia konkursu w godz. 8.00 — 15.00 w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 4 ul.
Wyzwolenia 3 95-070 Aleksandrow Lodzki

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji,
numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Nabér kandydatéw na kierownicze stanowisko
urzednicze - gtéwny ksiegowy”.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana bedzie na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Aleksandrowie tédzkim oraz na
tablicy ogtoszen w Szkole Podstawowej nr 4 w Aleksandrowie tddzkim

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 w
Aleksandrowie Lodzkim. O terminie postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 042 712-15-61.

Data ogtoszenia konkursu 31.12.2008 r.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133
poz. 883 ze zm. oraz Ustawg o pracownikach samorzadowych, Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1593
ze zm.”



