Burmistrz Aleksandrowa tédzkiego
ogtasza nabér

na wolne stanowisko urzednicze w Wydziale Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim

Opis stanowiska: wymiar czasu pracy -1 etat- zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osdb niepetnosprawnych: > 6%

Stanowisko: ds. drogownictwa w Wydziale Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Gtowne obowigzki:

1. Zadania gtéwne:

Realizowanie zadan wynikajgcych z ustaw: Kodeksu Postepowania Administracyjnego, o

samorzgdzie gminnym, ustawa o drogach publicznych, o pracownikach samorzgdowych.

2. Szczegbtowe prawa i obowigzki:

1)

9)

prowadzenie korespondencji z zarzgdcg drdog krajowych i powiatowych odnosnie
interwencji i wnioskéw dotyczgcych powyzszych drog,

udzielanie odpowiedzi na pisma dotyczgce drég bedgcych w zarzgdzie Gminy
Aleksandrow todzki (ulice miejskie, drogi wiejskie),

prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem nowej organizacji ruchu na drogach
bedacych w zarzadzie Gminy Aleksandrow todzki, przeglad i uzupetnianie istniejgcego
oznakowania,

uzgadnianie projektow organizacji ruchu,

przekazanie i odbidr pasa drogowego po wykonanych robotach zgodnie z zezwoleniem
na zajetos¢ pasa drogowego,

uzgadnianie lokalizacji wiat przystankowych z zarzgdcami drég krajowych i
powiatowych oraz zatatwianie wszystkich formalnosci zwigzanych z ich ustawieniem,
pielegnacja zadrzewien w pasach drogowych drég bedacych w zarzgdzie Gminy
Aleksandrow toédzkii przygotowanie wnioskéw o wycinke drzew do Referatu Ochrony
Srodowiska oraz Starostwa Zgierskiego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drog bedgcych w
zarzadzie Gminy Aleksandréow tédzki: remonty czgstkowe nawierzchni asfaltowych,
profilowanie réwniarka drég gruntowych, naprawa kruszywem oraz zimowym
utrzymaniem drég bedacych w zarzadzie Gminy Aleksandrow tédzki (teren wiejski,
miasto),

przeprowadzanie postepowan zwigzanych z utrzymaniem drég na podstawie art. 2
ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych,

10) przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia dla przetargéw w zakresie utrzymania

drog,

11) sporzadzanie pisemnych wnioskdw w sprawie geodezyjnego wytyczenia granic pasow

drogowych oraz udziat w okazaniu granic na gruncie,



12) prowadzenie ewidencji powierzchni drog bedgcych w zarzadzie Gminy Aleksandrow
toédzki,

13) organizacja prac dla pracownikéw gospodarczych wykonujgcych prace w pasie
drogowym drog gminnych,

14) prowadzeni samochodu stuzbowego,

15) biezgca obstuga klientéw,

16) obstuga programu OPLOK,

Wymagania niezbedne (konieczne):

e \Wyksztatcenie wyzsze

e Co najmniej 2 letni staz pracy w administracji publicznej,

® Posiadanie obywatelstwa polskiego

® Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
® Znajomos¢ obowigzujgcych ustaw: kpa, o drogach publicznych, kodeks cywilny
e Konsekwencja w realizowaniu zadan

e Umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy MS Office, Internet)

e Stan zdrowia pozwalajacy na prace na wskazanym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

e Umiejetnosc¢ korzystania z przepiséw prawa,

® Posiadanie predyspozycji do pracy na samodzielnym stanowisku,
e Umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wtasnej,

e Zdolnos¢ analitycznego myslenia,

e Gotowos¢ do podnoszenia wiedzy i kwalifikacji,
® Posiadanie cech osobistych takich jak: wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,
dyskrecja, sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢, terminowose,

® Umiejetnosé pracy w zespole,

® Posiadanie prawa jazdy kategorii B,

Oferta kandydata powinna zawierac:

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbyte staze, certyfikaty, kursy,

e CV, list motywacyjny,

e Kwestionariusz osobowy ( do pobrania na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
todzkim),

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci, prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych,



e Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego,

e Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku,

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem (do pobrania na stronie BIP Urzedu
Miejskiego w Aleksandrowie todzkim).

W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢
ich ttumaczenie na jezyk polski.

Oferty prosimy sktadac¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:

Urzqd Miejski w Aleksandrowie tédzkim

Pl. Kosciuszki 2 95-070 Aleksandréw todzki

W terminie do 16 lutego 2021r. do godz. 12.00 w Sekretariacie Urzedu (ratusz) z dopiskiem
,Nabdr na wolne stanowisko w Wydziale Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.”

Za date doreczenia uwaza sie date otrzymania dokumentéw przez Urzad (date wptywu).
Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http//www.aleksandrow-lodzki.bip.net.pl oraz na tablicy ogtoszen.

Burmistrz
Jacek lipinski



