Szkota Podstawowa im. Ryszarda Wyrzykowskiego

w Beldowie
Beldow 37
95-070 Aleksandrow Lodzki
ogtasza

nabdr na wolne stanowisko urzednicze
glowny ksiegowy
wymiar zatrudnienia - 34 etatu

Do zadan gtéwnego ksiegowego naleze¢ bedzie min.:

1.

2
3.
4
5

®N

11.
12.

opracowanie i realizacja budzetu placowki

. prowadzenie rachunkowosci placowki

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

. kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
. kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych,

dekretowanie i ksiegowanie dokumentow finansowych

sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych placowki

poddanie badaniu i ogtoszenie sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawg o rachunkowosci (Dz.U.,tekst jednolity z 2002 r. , nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.)

prowadzenie gospodarki finansowej placéwki zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

. okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu

aktywéw i pasywow,

wycene aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa o rachunkowosci (Dz.U.,tekst jednolity
z 2002 r. , nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

Wymagane kwalifikacje zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym :

1.
2.

3.
4,

5.
6.
Dodat

1.
2.

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne oraz posiada minimum
3-letni staz pracy w ksiegowosci lub $rednig, policealng lub pomaturalng szkote
zawodowqg o kierunku rachunkowos$¢ i posiada co najmniej 6-letnig praktyke
w ksiegowosci ( w tym co najmniej dwuletni staz pracy na stanowiskach
urzedniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 22 marca
1999 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Z 2001 roku Nr 142 poz. 1593
z p6zn. zm.) lub w stuzbie cywilnej lub w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem
stanowisk obstugi lub w innych urzedach panstwowych, z wyjatkiem stanowisk
pomocniczych i obstugi lub na kierowniczych stanowiskach panstwowych ), jest
wpisana do rejestru biegtych rewidentéw, posiada $wiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiqg rachunkowych Ilub certyfikat
ksiegowy,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku,

niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,

nieposzlakowana opinia.

kowe kwalifikacje:

doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy,
znajomosc¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu



3. postepowania administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, egzekucji
administracyjnej, prawa podatkowego,

4. umiejetnos¢ prowadzenia ksiegowosci komputerowej,

5. dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie: Microsoft, Excel, Vulcan: Ptace,
Ksiegowos¢,

6. umiejetnos¢ sporzadzania przelewdéw drogg elektroniczng HOME — BANKING,

7. odpornos¢ na stres,

8. inicjatywa i umiejetnos$¢ podejmowania szybkich decyzji.

Wymagane dokumenty:

1. CV (w CV nalezy poda¢ obowigzkowo numer telefonu kontaktowego w celu
umozliwienia powiadomienia o wynikach oceny formalnej i terminie kolejnego etapu
naboru),
. list motywacyjny,
. kwestionariusz personalny,
. dokument potwierdzajacy wyksztatcenie,
. $wiadectwa pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe,
. oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
. oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na wskazanym
stanowisku,
8. oswiadczenie o niekaralnosci,
9. kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje.
Termin skladania ofert:
Wymagane dokumenty prosimy przéstaa adres Szkoty Podstawowe) im. Ryszarda
Wyrzykowskiego w Betdowie z dopiskiemDgptyczy naboru na stanowisko gtéwnego
ksiegoweg0® lub zilozy¢ osobicie do sekretariatu Szkoty w godzinach 9.00 — 14.00
w nieprzekraczalnym terminie do dni28 listopada 2008r. (decyduje data wptywu do
Szkoty). Aplikacje, ktére wplym do Szkoly po wyej okrelonym terminie lub bda
niekompletne nie dala rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej:

- BIP Gminy Aleksandréw tédzki

www.aleksandrow-lodzki.bazagmin.pl/bip
oraz na tablicach informacyjnych (ogtoszen) Urzedu Gminy w Aleksandrowie tdédzkim
i Szkoty Podstawowej im. Ryszarda Wyrzykowskiego w Betdowie.

Do sktadanych dokumentow prosimy dopisa¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych,(Dz. U. z 2002r. 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami)
oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr
142, poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami).
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