OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
W Aleksandrowie todzkim, ul. Piotrkowska 4/6
ogtasza

nabdr na wolne stanowisko gdnicze:referent ds. ksegowdsci (caly etat)

Do zada referenta ds. kegowasci naleze¢ bedzie m.in.:
dekretacja wyagow bankowych
ksiegowanie ksigi gtdwnej
prowadzenie analityki do kont

pomoc przy sporglzaniu sprawozdal bilansu jednostki

Do konkursu mege przysipi¢ osoba, ktéra spetnia nagtijace kryteria:

Wymagania niezdgne:

o wWNE

posiadanie obywatelstwa polskiego

niekaralng¢ za przesipstwa popetnione undinie

petna zdolné¢ do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiazmy
nieposzlakowana opinia

posiadanie stanu zdrowia pozwataggo na zatrudnienie na oklenym stanowisku
wyksztalcenie wysze ekonomiczne luvedni szkok zawodowd o kierunku
rachunkoweéc¢ oraz praktyk w ksicggowasci

Wymagania dodatkowe:

arwnE

biegta znajom& obstugi komputera w zakresie Microsoft Orfice
umiegtnos¢ prowadzenia kggowasci komputerowej

dobre umiejtnosci organizacyjne

komunikatywng¢

umiejgtnos¢ analitycznego mijenia

Wymagane dokumenty swiadczenia:

1.

No ok wN

CV (z klauzu: ,Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb nigditoych do realizacji procesu rekrutaciji,
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobbwyc
/Dz.U.Nr133,p0z.883 ze zm./”)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj skt o zatrudnienie

dokumenty potwierdzage wyksztatcenie

swiadectwa pracy

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipafych

kopie dokumentow potwierdzajych dodatkowe kwalifikacje

Oferty zawieragce w/w dokumenty nahy sktada w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Aleksandrowie £6dzkim, ul. Piotrkowska 4/6, w pokop nr 3A u st.specjalisty ds. kadr i
swiadczen — Ewy Gemzy, w godzinach od 7 do 15 — do dnia 22a&s$nia 2008r.




