Zarzadzenie nr 90/2024
Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego
z dnia 20 maja 2024 roku
w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Aleksandrowie todzkim.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 721 ),
Burmistrz Aleksandrowa tdédzkiego
zarzadza, co nastepuje:
§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
toédzkim, stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Nr 113/2023 Burmistrza
Aleksandrowa tédzkiego z dnia 25 maja 2023 r., wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1) § 6 ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5) Biuro ds. Dziatalno$ci Gospodarczej”,
2) § 6 ust. 3 pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) Wydziat Obstugi Mieszkancow,

a) Referat Sekretariat”;

3) § 8 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5) Biura ds. Dziatalnosci Gospodarczej”,
4) w § 9 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

»7) Biura Rady Miejskiej”;
5) w § 10 pkt - skresla sie;
6) § 19 otrzymuje brzmienie:

»8 19. Biuro ds. Dziatalnos$ci Gospodarczej prowadzi sprawy:

1) Obstugi Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

2) wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (sklepy,
gastronomia),

3) wydawania licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu osdb takséwka,

4) wydawania zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych
specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym,

5) poswiadczenia danych ze zbioru ewidencji dziatalnosci gospodarczej

6) ewidencji innych obiektéw Swiadczgcych ustugi hotelarskie,

7) opiniowania projektdw uchwal Rady Powiatu Zgierskiego w sprawie
ustalenia rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych na terenie
Gminy Aleksandrow todzki,

8) sprawozdawczos$ci w zakresie transportu drogowego i wydawania
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.”;

7) § 34 otrzymuje brzmienie”

»834. 1. Wydziat Obstugi Mieszkancow prowadzi sprawy:
1) zwigzane z zapewnieniem wtasciwej obstugi klientéw Urzedu,
2) urzedowego poswiadczania ,wtasnorecznosci podpisu”;



3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

obstugi kancelaryjnej,

zarzadzania obiegiem dokumentdw oraz prowadzenia czynnosci
zwigzanych z przyjmowaniem i ekspedycjg korespondencji,

obstugi Skrzynki Podawczej,

prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw i Porozumien,
prowadzenia ewidencji aktow prawnych wydawanych przez Burmistrza,
przekazywania wedtug wtasciwos$ci pism mylnie adresowanych do
Burmistrza,

obstugi punktu potwierdzajgcego profile zaufane elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP),
organizacyjno-sekretarskiej obstugi Burmistrza, Zastepcy Burmistrza,
Sekretarza i Skarbnika,

zapewnienia warunkdw organizacyjno-technicznych obstugi narad i
spotkan,

zapewnienia obstugi kontroli zewnetrznych,

nadzoru nad przechowywaniem, przekazywaniem i wycofywaniem z
obiegu pieczeci urzedowych, rejestracji pieczeci i przygotowywania
zaméwien w tym zakresie,

przyjmowania, rejestracji i umieszczania informacji oraz zawiadomien
na tablicach ogtoszen Urzedu w zakresie wtasciwosci komorki,
prenumerowania czasopism.

2. Sprawy wskazane w ust. 1 pkt 10-15 nalezg do Referatu Sekretariat.”;
8) § 44 ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) Biuro ds. Dziatalnosci Gospodarczej — BDG”;

9) § 44 ust. 1 pkt 25 otrzymuje brzmienie:
»25) Wydziat Obstugi Mieszkarncéw -OM,

a)

Referat Sekretariat- OM.S”;

10) Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim,

stanowigcy zatgcznik do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w

Aleksandrowie tédzkim otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zatgcznikiem

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza.

§.3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



