BURMISTRZ GMINY ALEKSANDROW +ODZKI
ogtasza nabér nawolne stanowisko ds. zaméwiepublicznych

w Wydziale Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Urzedu Gminy Aleksandrow todzki (1 etat)

Do podstawowych obowjzkéw pracownika na tym stanowisku lgdzie nalezato:
e przygotowanie SIWZ
e zamieszczanie ogtosz® prowadzonych pogbowaniach przetargowych
» wprowadzenie modyfikacji w trakcie prowadzonychtppewan przetargowych
e przygotowywanie odpowiedzi na zone protesty
e udzielanie odpowiedzi na zadane w trakcie gusivania przetargowego zapytania
» prowadzenie peinej dokumentacji pgsiwai przetargowych
* udzielanie wyjénien instytucjom kontrolujicym przeprowadzone pegbwania przetargowe

Wymagane kwalifikacje:
» wyksztalcenie wysze
» staz pracy w jednostce samadowej, na podobnym stanowisku
» znajoma¢ jezyka angielskiego w stopniinedniozaawansowanym
e zZnajom@¢ ustawy z zakresu zamoOui@ublicznych
e potwierdzenie udziatu w szkoleniach organizowaryaakresu zaméwiepublicznych (min. 2
szkolenia w cigu 2007 roku)

Dodatkowo mile widziane kda: biegta znajom& obstugi komputera w zakresie Microsoft Office, jpmaos¢
obstugi uradzen biurowych, obowizkowas¢, systematycznig, rzetelné¢, punktualné¢, komunikatywnéc,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferty powinny zawieraé:

CV, list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy.

Dokument potwierdzagy wyksztatcenie.

Swiadectwa pracy potwierdzaje déwiadczenie zawodowe.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych.

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozvgaian na pra¢ na wskazanym stanowisku.
Oswiadczenie o niekaraldoi.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Kopie dokumentow potwierdzgjych dodatkowe kwalifikacje: kursy, certyfikaty {ezyku polskim).

CoNouA~WNE

Oferty prosz skiad& na adres:

Urzad Gminy Aleksandréw tédzki

Pl. Kosciuszki 2

95-070 Aleksandrow £6dzki

w terminie do 31 marca 2008r., do godz.16° w seakiexie Urzdu.

Do sktadanych dokumentéw prosimy dopisdauzuk: ,Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartychfercie
pracy dla potrzeb niezioinych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie ztblsg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowyih,
U. Nr 133 poz. 883 ze zm. Oraz Ustaavpracownikach samoggowych, Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1593 ze zm.”

Aleksandréw t.6dzki, dnia 17 marca 2008r.



