Zarzadzenie nr 201/2020
Burmistrza Aleksandrowa tdédzkiego
z dn.27.11.2020 roku

W sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 231/2019 Burmistrza
Aleksandrowa tdédzkiego z dnia 17 grudnia 2019 roku
dotyczacego wprowadzenia w Gminie Aleksandrow todzki i jej
jednostkach organizacyjnych procedury w zakresie zasad
rozliczen podatku od towarow i ustug za pomocg mechanizmu
podzielonej ptatnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentow
przed dokonaniem ptatnosci faktury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506, zm.: Dz. U. z
2019r., poz. 1309, poz. 1696 i poz. 1815) oraz w zwigzku z art. 108a
ust. 2 ustawy o podatku od towardéw i ustug Vat (tj. Dz. U. z 2018r.,
poz. 2174)

Burmistrz Aleksandrowa tdodzkiego

Zarzadza, co nastepuje:

§1

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 231/2019 Burmistrza Aleksandrowa
todzkiego z dnia 17 grudnia 2019 roku zatytutowanym
organizacyjnych procedury w zakresie zasad rozliczen podatku
od towarow i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej
ptatnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przed
dokonaniem ptatnosci faktury” wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.

Wykreslono:

Dodano:

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentéw w wykazie
podatnikow po otrzymaniu faktury w danej jednostce organizacyjnej sq
osoby wskazane w zataczniku nr 2, natomiast osobami weryfikujgcymi




ostatecznie kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci sg osoby
wymienione w zatgczniku nr 1. W Urzedzie Miejskim osobami
odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentow w wykazie podatnikdw
po otrzymaniu faktury sg osoby odpowiedzialne merytorycznie za jej
opis , wymienione w zatgczniku nr 2,natomiast osobami weryfikujgcymi
ostatecznie kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci sg osoby
wymienione w zatgczniku nr 1.

Osobami odpowiedzialnymi w Urzedzie Miejskim za dokonanie przelewu
sg osoby wymienione w zataczniku nr 7.

3.2.

Wykreslono:

Dodano:

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewéw w danej
jednostce organizacyjnej za pomocg Mechanizmu sg osoby wymienione
w Zatgczniku nr 1. Osobami odpowiedzialnymi za dokonanie przelewow
w Urzedzie Miejskim sg osoby wymienione w zatgczniku nr 7.

6.

Wykreslono:

Dodano:

Osoby wymienione w zatgczniku nr 1 dla jednostek organizacyjnych oraz
w zatgczniku nr 7 dla Urzedu Miejskiego sg zobowigzane do
przekazywania informacji o stanie srodkéw gdy warto$¢ przekracza
0,00zt na rachunku VAT w nastepujgcych terminach[...]:

8.

po zdaniu , Osoby wskazane w zatgczniku nr 2 do niniejszej
procedury/...Jw wykazie podatnikow". Dodajemy:

W jednostkach organizacyjnych osoby z zatgcznika nr 2 weryfikuja
kontrahenta w wykazie podatnikow (o ktorym mowa w art.96b ustawy o
VAT). W dniu dokonania przelewu osoby z zatgcznika nr 1 weryfikuja
kontrahenta dodajgc pieczatke/opis ,Kontrahent zweryfikowany w
wykazie podmiotow o ktdrym mowa w art. 96b ustawy o VAT”, a takze



w przypadku zastosowania modelu podzielonej ptatnosci zamieszczajg
przy w.w. pieczatce adnotacje , MPP”

W Urzedzie Miejskim osoby z zatagcznika nr 2 odpowiedzialne
merytorycznie za opis faktury weryfikujg kontrahenta w wykazie
podatnikow (o ktorym mowa w art.96b ustawy o VAT). Nastepnie
kontrahent zostaje ponownie zweryfikowany przez osoby wymienione w
zatgczniku nr 1. W dniu dokonania przelewu osoby z zatagcznika nr 1 po
raz kolejny weryfikujg kontrahenta dodajac pieczatke ,Kontrahent
zweryfikowany w wykazie podmiotow o ktorym mowa w art. 96b ustawy
o VAT”, a takze w przypadku zastosowania modelu podzielonej ptatnosci
zamieszczajg przy w.w. pieczatce adnotacje , MPP" .Po takiej weryfikacji
faktura zostaje przekazana osobom wymienionym w zatagczniku nr 7 do
dokonania przelewu.

Wykreslono:

Dodano:

e Osoby, o ktérych mowa w zataczniku nr 1 dla jednostek
organizacyjnych oraz w zataczniku nr 7 dla Urzedu Miejskiego do
niniejszej procedury, jest zobowigzana poinformowac o tym fakcie
Skarbnika w terminie jednego dnia od dnia zlecenia przelewu.
Wyjatek stanowig faktury do ktorych zastosowane beda cesje
wierzytelnosci.

% % %

Zmianie ulegt Zatacznik nr 1 i Zatacznik nr 2 oraz dodano
Zatgcznik nr 7 do procedury w zakresie zasad rozliczen podatku od
towarow i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz
zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci faktury:

Zatacznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie
rozliczen VAT
za pomocg Mechanizmu w jednostkach organizacyjnych i



Urzedzie, weryfikacja ostateczna kontrahentéow przed
dokonaniem ptatnosci

L.p.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Osoba odpowiedzialna za MPP i
monitorowanie rachunku VAT
(imie, nazwisko, stanowisko)

Urzad Miejski w
Aleksandrowie todzkim

Joanna Polkowska-Inspektor

Miejska Ptywalnia
L,Olimpijczyk” w
Aleksandrowie tddzkim

Natalia Pawtowska-Gtowny ksiegowy

Miejski OSrodek Sportu i
Rekreacji w
Aleksandrowie tddzkim

Natalia Pawtowska-Gtowny ksiegowy

Osrodek Pomocy
Spotecznej w
Aleksandrowie todzkim

Marta Stasiak-Gtodwny ksiegowy

Srodowiskowy Dom
Samopomocy

Barbara Buczkowska-Gtéwny ksiegowy

Miejskie Przedszkole nr
1 im. Marii Konopnickiej
w Aleksandrowie
todzkim

Elzbieta Chojnacka — specjalista

Miejskie Przedszkole nr
2 w Aleksandrowie
Lodzkim

Maria Krawczyk - specjalista

Miejskie Przedszkole nr
3 w Aleksandrowie
¥ ddzkim

Elzbieta Chojnacka — specjalista

Szkota Podstawowa nr 1
im. Jana Pawita II w
Aleksandrowie todzkim

Janina Jakubowska - specjalista

10

Szkota Podstawowa im.
Ksiedza Stefana
Kardynata Wyszynskiego
Prymasa Tysigclecia w

Agata Zydak - z-ca Gtéwnego
Ksiegowego




Rabieniu

11

Szkota Podstawowa nr 4
im. Marii Sktodowskiej-
Curie w Aleksandrowie
tdédzkim

Maria Krawczyk - specjalista

12

Szkota Podstawowa im.
Ryszarda
Wyrzykowskiego w
Betdowie

Aneta Krzeminska - specjalista

13

Szkota Podstawowa z
oddziatami
integracyjnymi im.
Janusza Korczaka w
Rudzie Bugaj

Agata Zydak - z-ca Gtdwnego
Ksiegowego

14

Sportowa Szkota
Podstawowa nr 3 im.
Jozefa Jaworskiego w
Aleksandrowie tdédzkim

Aneta Krzeminska - specjalista

15

Mtodziezowy Dom
Kultury im. Grzegorza
Pintery w Aleksandrowie
Lodzkim

Agata Zydak - z-ca Gtéwnego
Ksiegowego

16

Poradnia
Psychologiczno-
Pedagogiczna w
Aleksandrowie tddzkim

Janina Jakubowska - specjalista

Zatacznik nr 2 - wykaz oséb odpowiedzialnych za weryfikacje
kontrahentow
w wykazie podatnikéw po otrzymaniu faktury

Nazwa jednostki

Osoba odpowiedzialna za
weryfikacje kontrahentow w
wykazie podatnikow przed

Aleksandrowie todzkim

L-p. organizacyjnej dokonaniem kazdej ptatnosci
faktury (imie, nazwisko,
stanowisko)

1 Urzad Miejski w IR — Krystyna Karasiak —




Kierownik

Adam Twardowski —
podinspektor

Magda tuczak — inspektor

PWZ - Karolina Kaszuba —
inspektor

Krzysztof Stefanek — pomoc
administracyjna

Media — Stanistaw Sobczak
mtodszy referent

AGK — Anna Borkowska —
Kierownik

MCZK — Wioleta Cyran —
Naczelnik

Monika Smotaga — inspektor

EKiS — Monika Buldecka -
inspektor

PZB — Katarzyna Rezler —
petnomocnik Burmistrza

ZZM — Anna Faliszek —
Kierownik

OM - Aneta Iwanska — Naczenik

OI - Sebastian Piechota —
informatyk

Jarostaw Lachota — informatyk

Michat Pigtkowski - informatyk

FU — Grzegorz Torzewski —
Naczelnik

Gabriela Szczepaniak - gtéwny

specjalista

Regina Pietrzak-Naczelnik
Wydziatu Finansowego

Dorota Jaskulska-Guminiak-
starszy inspektor




Paulina Walczak-inspektor

Miejska Ptywalnia

Natalia Pawtowska- Gtowny

2 L,Olimpijczyk” w Ksiedow
Aleksandrowie tddzkim cgowy
Miejski QSrodek Sportu I. Natalia Pawtowska- Gtéwny
3 Rekreacji w Aleksandrowie Ksiedow
£6dzkim &IOWY
4 Osrodek Pomocy Spotecznej |Dorota Marciniak- specjalista
w Aleksandrowie todzkim ds.ksiegowosci
. Srodowiskowy Dom Justyna Chyta —opiekun
Samopomocy Barbara Buczkowska-Gtowny ksiegowy
Miejskie Przedszkole nr 1 im. |Dorota Sima - intendent
6  [Marii Konopnickiej w Matgorzata Oska-pomoc
Aleksandrowie £ddzkim administracyjna
. Miejskie Przedszkole nr 2 w |Karolina Wosiak — intendent
Aleksandrowie todzkim Anetta Rodewald - dyrektor
Jolanta Jatczak — intendent
8 Miejskie Przedszkole nr 3 w
Aleksandrowie tédzkim Dagmara Durka-pomoc
adminsitracyjna
Szkota Podstawowa nr 1 im. Mariola G||r’]5ka —intendent
9 |Jana Pawta II w Jadwiga Firgan — kierownik
Aleksandrowie todzkim gospodarczy
Szkota Podstawowa im. Paulina Stachowska — pomoc
10 K5|edzzf1 Stefana Kardynata administracyjna
Wyszynskiego Prymasa .
Tysiaclecia w Rabieniu Magdalena Olinska - sekretarz
Dagmara Durka — kierownik
Szkota Podstawowa nr 4 im. gospodarczy
11 |Marii Sktodowskiej-Curie w  |Ewelina Wdowiak-seketarz
Aleksandrowie todzkim Matgorzata Mazgaj-intendent
Szkota Podstawowa im. Katarzvina Kuc — bomoc
12 |Ryszarda Wyrzykowskiego w Y P

Betdowie

administracyjna




Milena Fratczak - sekretarz
Szkola Podstawowa z Ewa Sobczak-sekretarz
13 oddziatami integracyjnymi Barbara Urbanska-pomoc
im. Janusza Korczaka w adminstracyjna
Rudzie Bugaj
Teresa Andrzejczak — kierownik
ospodarcz
Sportowa Szkota Podstawowa gosp Y
14 |nr 3 im. Jozefa Jaworskiego |Anna Drab-sekretarz
w Aleksandrowie todzkim Piotr Adamczewski - dyrektor
Teresa Tomczyk — sekretarka
Mtodziezo Dom Kult im.
z1ez Wy. uitury 1m Aneta Sobczak-pomoc
15 |Grzegorza Pintery w administracvina
Aleksandrowie tddzkim Y]
Poradnia Psychologiczno- Katarzyna Jarecka - sekretarz
16 |Pedagogiczna w
Aleksandrowie tddzkim
Dodano:

Zalacznik nr 7 do procedury w zakresie zasad rozliczen podatku od
towarow i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz
zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci faktury —
wykaz osob odpowiedzialnych za dokonywanie przelewow w
Urzedzie Miejskim:

L.p.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Osoba odpowiedzialna za
dokonowywanie przelewow w
Urzedzie Miejskim




Regina Pietrzak-Naczelnik Wydziatu

Finansowego
Urzad Miejski w

1 Aleksandrowie tédzkim !Dorota Jaskulska-Guminiak- starszy
inspektor
Paulina Walczak-inspektor

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



