Uchwata nr XXIV/238/00
Rady Miejskiej w Aleksandrowie £.6dzkim
z dnia 20 grudnia 2000 roku

w sprawieprzyj ecia Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Gminy Aleksandrow todzki.

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 8 ma&20 roku o samosgzizie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku, nr 13, poz.w¥az z paniejszymi zmianami) w zvizku
z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 rolairgach gminnych (Dz. U. nr 123, poz.
779)

Rada Miejska w Aleksandrowie £.0dzkim
uchwala, co nasgpuje:

81
Przyjmuje s¢ Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy Aleksandrow tddzki, ktorego tekst
stanowi zadcznik do niniejszej uchwaty.

82
Wykonanie uchwaty powierzaesZarzdowi Gminy Aleksandréw t.odzki.
83

Traca moc nasipujace uchwaty Rady Miejskiej w Aleksandrowie £odzkim:

1) nr XLI/270/97 Rady Miejskiej w Aleksandrowie tédzkiz dnia 29 grudnia 1997 roku
w sprawie przycia Regulaminu Organizacyjnego @du Gminy w Aleksandrowie
t6dzkim,

2) nr 1Y/35/99 z dnia 24 lutego 1999 roku w sprawieiamy uchwaty nr XLI/270/97 Rady
Miejskiej w Aleksandrowie tédzkim z dnia 29 grudnl®97 roku w sprawie przygia
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Gminy w Aleksandrowie £odzkim,

3) nr Vn/66/99 z dnia 23 czerwca 1999 roku w sprawigany uchwaly nr XLI/270/97
Rady Miejskiej w Aleksandrowie tddzkim z dnia 29udgnia 1997 roku w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Jdu Gminy w Aleksandrowie £6dzkim,

4) nr XIX/180/00 z dnia 28 czerwca 2000 roku w sprawmiany uchwaty nr XLI/270/97
Rady Miejskiej w Aleksandrowie tddzkim z dnia 29udnia 1997 roku w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Jdu Gminy w Aleksandrowie £odzkim.

84
Uchwata wchodzi wzycia z dniem | stycznia 2001 roku i podlega ogtoszena tablicy
ogtoszé Urzedu Gminy Aleksandrow Lodzki.



Zalqcznik do uchwaty nr XXIV/238/00
Rady Miejskiejv Aleksandrowie £6dzkim z
dnia 20. grudnia 2000 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY URZ EDU GMINY
ALEKSANDROW tODZKI

81
Regulamin Organizacyjny Ugdu Gminy Aleksandréw todzki, zwany w dalej Regulasm,
okresla:
1) zasady kierowania,
2) szczegotow organizagg Urzedu Gminy Aleksandrow todzki,
3) zakresy dziatania komdrek organizacyjnych ¢diz Gminy Aleksandréw todzki,

82

Urzad Gminy Aleksandréw £6dzki, zwany dalej Wdem, realizuje zadania:

1) wynikajace z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o sagumie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 1996 roku, nr 13, p6z. 74 wraz zZpi@jszymi zmianami),

2) zlecone i powierzone przez organy administracjdawvej oraz organy innych jednostek
samoradu terytorialnego,

3) wynikajace z innych ustaw szczego6towych,

4) z dziedziny obronni kraju, w tym obrony cywilnej, w zakresie ustayom odebnymi
przepisami.

83

1. Pra@ Urzedu kieruje Burmistrz Gminy Aleksandrow todzki prppmocy swojego
Zastpcy, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy.

2. Zastpca Burmistrza wykonuje zadania powierzone mu p@eemistrza, a w razie
nieobecnéci Burmistrza sprawuje jego funkcije.

3. Skarbnik Gminy jest gtdbwnym ksjowym budetu, ktéry w zakresie dziatania 4du
czuwa nad racjonalnym dysponowaniedtodkami finansowymi oraz nadzoruje
dziatalng¢ finansow jednostek organizacyjnych Gminy Aleksandréw t.odzki

4. Sekretarz Gminy w zakresie ustalonym przez Burmasizapewnia sprawne
funkcjonowanie Urgdu i warunki jego dziatania, a taé organizag Urzedu.

5. Szczegotowe zadania Zegty Burmistrza, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gmakyesla
Burmistrz w drodze zaggzenia.

84

W skitad Urzdu wchodz nastpujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny - Or,

2) Wydziat Finansowy - Fn,

3) Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i Lokadp- GG,
4) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO,

5) Wydziat Rolnictwa i Ochrongrodowiska - Ro,

6) Wydziat Gospodarki i Inwestycji - G,

7) Wydziat Edukaciji -Ed,

8) Urzad Stanu Cywilnego-USC,

9) Biuro Rady Miejskiej -BR,

10) Straz Miejska -SM,

| 'Radca Prawny - RP,

12) Gminny Koordynator ds. Rozgziywania problemow Uzamien - KU



85
1. Prag wydziatlow kieruj naczelnicy.
2. Prae Biura Rady Miejskiej nadzoruje Przewodnicy Rady.

86
W Urzedzie tworzy st nastpujace stanowiska kierownicze:
1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
2) Naczelnik Wydziatu Finansowego,
3) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przestragmhokalowej,
4) Zastpca Naczelnika Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przesinej i Mieszkaniowej,
5) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,
6) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochrorrodowiska,
7) Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestyciji,
8) Naczelnik Wydziatu Edukacii,
9) Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,
10) Zastpca Kierownika Urgdu Stanu Cywilnego
11) Komendant Stray Miejskiej.

87
Wydziaty i rownorzdne jednostki organizacyjne prowadgprawy zwizane z realizagj
zada i kompetencjami Urgdu.

88
Do wspdlnych zada wydziatow i rownorzdnych jednostek organizacyjnych nale
w szczegolnéci:
1) zatatwianie indywidualnych spraw obywateli,
2) koordynowanie i stymulowanie procesow rozwoju sppim-gospodarczego Gminy,
3) zapewnienie wigciwej i terminowej realizacji zada
4) wspotdziatanie z organami samadpwymi i organizacjami spoteczno-politycznymi
dziatapcymi na terenie Gminy,
5) wspotdziatanie z whkiwymi organami administracji gglowej i samorgdowej,
6) rozpatrywanie skarg, wnioskow i interpelacji wedkugsciwosci,
7) opracowywanie propozycji wieloletnich programowwagu w zakresie swego dziatania,
8) przygotowanie okresowych ocen, analiz, informaspiawozda.

89

Do podstawowego zakresu dziatania poszczegoinydeiaiow i rownorzdnych jednostek
organizacyjnych nalg prowadzenie spraw Gminy zazianych z realizagjzada wasnych
nalezacych do widciwosci organéw samogzlowych oraz zadazleconych i powierzonych
przez organ administracjiadowej, a w szczegolsoi: 1) Wydziat Organizacyjny prowadzi
sprawy:

a) zwiazane z zapewnieniem wi@wej organizacji i funkcjonowania Ugdu,

b) biezacej koordynacji pracy wydziatow,

C) zwiazane z racjonalnym gospodarowaniem etatami,

d) osobowe pracownikdéw Uedu oraz kierownikdw gminnych jednostek

organizacyjnych,

e) socjalne,

f) zwiazane z dokumentowaniem dziatasnpZarzdu Gminy,

g) nadzoru i kontroli rozpatrywania skarg i wnioskdwywateli,

h) zwiazane z zapewnieniem wigwej obstugi interesantdow,



2)

3)

4)

5)

i) zwiagzane z zapewnieniem wtawych warunkow bezpiecastwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpzarowej, j) wewatrznej kontroli funkcjonowania

Urzedu, k) obstugi kancelaryjnej, 1) gospodarcze aedlizacji zakupow

zaopatrzeniowych dla potrzeb du.

Wydziat Finansowy prowadzi sprawy:

a) opracowywania projektu budtu, analizy jego wykonania oraz wnioskowania
w sprawach ewentualnych zmian w planie finansowymiry,

b) racjonalnego dysponowanieodkami finansowymi,

c) obstugi kasowo-finansowej Ugdu,

d) opracowywania sprawozfla wykonywania planu finansowego,

e) wspotpracy z urgdami skarbowymi, Regionainizba Obrachunkow w todzi oraz
Z bankami,

f) wymiaru i poboru podatkow lokalnych, optat i innychleznosci,

g) nadzoru nad dziatalsoia finansows jednostek organizacyjnych Gminy.

Wydziat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej idlowej prowadzi sprawy:

a) zwiazane z opracowaniem miejscowych planéw zagospodariaprzestrzennego,

b) zwiazane z opracowywaniem decyzji o warunkach zabudowggospodarowaniu
terenu,

c) naliczania opfat adiacenckich,

d) dotyczce prawa pierwokupu laséw i nieruchoioip

e) zwiazane z gospodarowaniem gruntami i lokalami gminnymi

f) zwiazane z wi&ciwym gospodarowaniem sktadnikami mienia komunabneg

g) zwiazane z dokonywaniem wymiany gruntow,

h) zwiazane z regulagjstanéw prawnych dotygezych nieruchomgi,

i) zlecania i odbioru robét geodezyjnych,

j) zwiazane z okrdaniem nazw ulic i placéw oraz numeracji pgdkowych
nieruchoméci, k) opracowywania dokumentacji dla nieruchdmg@rzygotowanych

do zbycia oraz
organizowaniem przetargu na nie,

1)  zwiazane z przeprowadzaniem eksmisji mieszkaniowej, 1)

obstugi i wspotpracy ze SpoteczgKomisja Mieszkaniovd.

Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy:

a) ewidencji ludndci,

b) przygotowania dokumentacji stwierdzegj tazsamaé obywateli,

c) wspotdziatania z organami wojskowymi w sprawach @ryvania powszechnego obawzku
obrony,

d) rejestracji przedpoborowych i poboru do wojska,

e) z zakresu obrony cywilnej,

f) ochrony przeciwpzarowej i ratownictwa drogowego na obszarze Gminy,

g) ochrony informacji niejawnych,

h) kontroli ochrony informacji niejawnych orazpstrzegania przepiséw o ochronie tych
informaciji,

i) kontroli ewidencji, materiatow i obiegu dokuntéw, j) opracowywanie planu

ochrony Urzdu i hadzorowania jego realizacji, k) szkoleniagownikéw Urzdu w

zakresie ochrony informacji niejawnych, 1) wydaigazezwolé na przeprowadzanie

zbioérek publicznych i nadzoru nad ich
przeprowadzaniem.

Wydziat Rolnictwa i Ochron$rodowiska prowadzi sprawy:

a) ochrony rglin uprawnych przed chorobami,

b) znakowania zwiekt,



c) organizacji punktéw kopulacyjnych,

d) zwalczania chordb zattwych u zwierat,

e) zagospodarowania laséw niégavowych,

f) hodowli i ochrony zwierat townych,

g) analiz rynku produktow rolnych,

h) wspoétpracy z organizacjami spoteczno-zawodowyabnikdw, Wojewodzkim
Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, kztRolnicza Wojewddztwa £odzkiego oraz
zZwiazkami i zrzeszeniami rolnikéw, hodowcow i producemtrolnych,

i) zabezpieczenia przeciwpowodziowego,

J) zatwierdzania ugod dotygzych zmiany stosunkéw wodnych na gruntach,

k) ewidencji uradzer melioracyjnych szczegoétowych i wspétpracy z ictytbownikami
oraz wspotpracy z Miejsko-Gmiarspotky Wodm jako gtownym ich konserwatorem,

1) usuwania drzew,

}) ochronysrodowiska naturalnego,

m) zwiazane z ochrangruntéw rolnych i Iénych,

n) dokumentowania zatrudnienia w rolnictwie zalitzgo do ogodlnego okresu
zatrudnienia i przymusowego zatrudnienia w gospsidach rolnych w okresie
okupacii,

0) opiniowanie spraw dotygezych odpadow, innych hiniebezpieczne, z zakresu
prawa geologicznego i prawa gorniczego oraz uzgadakalizacyjnych
w zakresie ochron§rodowiska,

p) uzgodnienia miejsca i sposobu okresowego groermadzodpadoéw oraz
wydawania zezwole podmiotomswiadczicym ustugi w zakresie usuwania
odpadow statych i ciektych.

6) Wydziat Gospodarki i Inwestycji prowadzi sprawy:

a) budowy, modernizacji i utrzymania lokalnych drégignych, ulic, mostow i placow,

b) nadzoru nad bezpiear#wem ruchu na lokalnych drogach gminnych,

C) zwiazane z wydawaniem zezwalea zajmowanie pasa ruchu drogowego,

d) dotyczce zapewnienia prawidtowego funkcjonowania systemidwynieryjnych,
oczyszczania, zieleni i ustug komunalnych,

e) koordynacji wykonawstwa inwestycji i remontoéw kaitych, inwestycji o znaczeniu
lokalnym oraz nadzoru nad tymi pracami,

f) prowadzenia inwestycji wkasnych gminy,

g) organizacji opieki nad grobami i cmentarzami emojymi,

h) ewidencjonowania dziatalé@ podmiotow gospodarczych,

1) zezwol@ na sprzedanapojow alkoholowych,

j) remontow i inwestycji budynkéwswiatowych i mieszkalnych natecych do Gminy,

k) opracowywania diugofalowych planéw inwestycjiasegicznych dla Gminy.

7) Wydziat Edukacji prowadzi sprawy:

a) wychowania przedszkolnego,

b) rocznego przygotowania przedszkolnego,

C) szkot podstawowych,

d) gimnazjow,

e) kadrowe dyrektorow gminnych przedszkoli, szkét gad®wych i gimnazjow,
w tym oceny pracy tycte dyrektorow,

f) sieci gminnych przedszkoli, szk6t podstawowychmgazjow,

g) zatwierdzania arkuszy organizacji gminnych przedBzkzkdt podstawowych
i gimnazjéw,



8)

9)

h) obowhzkowego tygodniowego wymiaru godzin dla dyrektordst, zas¢pcow,
bibliotekarzy, opiekunéwwietlic, nauczycieli metodykow i pedagogdéw gminnych
przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjow, i)owszu dzieci do

szkét, ) nadzoru nad baetami gminnych przedszkoli, szkot

podstawowych
i gimnazjow, k) wspoOilpracy z Kuratorem s@aty w todzi i

nauczycielskimi zwgzkami
zawodowymi, 1) awansu
zawodowego nauczycieli.
Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy:
a) sporadzania akt stanu cywilnego oraz prowadzenia iokstaj,
b) zwiazane z przyjmowanieméwiadczeé o wstpieniu w zwihzek matenski,
C) przyjmowania éwiadczeé o nadaniu imienia dziecka oraz o uznaniu dziecka,
d) zwigzane z wydawaniem decyzji administracyjnych wyni&ggh z przepiséw prawa
Oaktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnegmekuiczego,
e) zwhzane ze zmianimion i nazwisk,
Biuro Rady Miejskiej prowadzi sprawy:
a) organizacyjno-technicznej obstugi Rady Miejskigjj komisji oraz innych ciat
kolegialnych majcych charakter opiniodawczo-doradczych Rady,
b) dotyczce koordynacji i wspotpracy rad soteckich i osiedfoh z Rad Miejska,
C) zwigzane z wykonywaniem czyné o0 charakterze sekretarskim wobec
Przewodniczcego Rady Miejskiej,
d) powszechnie dogbnych ustug kserograficznych

10) do zada Strazy Miejskiej w szczegoélnkei nalezy:

a) ochrona spokoju i pogglku w miejscach publicznych,

b) czuwanie nad pogzlkiem i kontrola ruchu drogowego - w zakresie ékneym
w przepisach o ruchu drogowym,

c) wspoétdziatanie z wkxiwymi podmiotami w zakresie ratowanigcia i zdrowia
obywateli,

d) pomoc w usuwaniu awarii technicznych u skutkdwsklzywiotowych oraz innych
miejscowych zagrien,

e) zabezpieczanie miejsc przgsitwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzera al
miejsc zagreonych takim zdarzeniem przed dgmm oséb postronnych lub
zniszczeniensladéw i dowodow, do momentu przybycia wdavych stezb, a take
ustalanie, w miarmazliwosci, swiadkéw zdarzenia,

f) ochrona obiektow komunalnych i udzen uzyteczndci publicznej,

g) wspoétdziatanie z organizatorami i innymi #hami w ochronie poetdku podczas
zgromadze i imprez publicznych,

h) doprowadzanie o0sob nietéxeych do izby wytrzewien lub do miejsca ich
zamieszkania, j&li osoby te zachowaniem swoim glggo wod do zgorszenia w
miejscu publicznym, znajdajsic w okoliczngciach zagrzajacych ich zyciu lub
zdrowiu albo zagraja zyciu i zdrowiu innych oséb,

1) informowanie spotecznroi lokalnej o stanie i rodzajach zaged, a take inicjowanie
luczestnictwo w dziataniach maych na celu zapobieganie popetnianiu prgestiv
I wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspotdziatanie \intgakresie

z organami péastwowymi, samorzdowymi i organizacjami spotecznymi, j)

konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wddimwych lub wartéci pienkznych dla

potrzeb Gminy.

11) Radca Prawny prowadzi sprawy:

a) obstugi prawnej Rady Miejskiej oraz \dadz,



b) opiniowania projektéw gminnych aktéw prawnych,
c) reprezentacji Gminy w rozprawacidewych.
12) Gminny Koordynator ds. Rozaziywania Problemow Uzataien prowadzi sprawy:

a) organizacyjno-technicznej obstugi prac Gminnej Komisji Razwwvania Problemoéw
Alkoholowych,

b) oceny miejsc sprzedw i sparycia napojow alkoholowych podatem spetniania
obowigzujacych przepisow prawa,

C) wspotpracy z pedagogami szkolnymi w sprawach razywania problemoéw
uzalenien wsrdéd dzieci i miodziey oraz prowadzenia dziataléw profilaktycznej
w srodowisku szkolnym,

d) opieki i nadzoru nad dziataldéaa Abstynenckiego Klubu Samopomocy ,RAJ"
w Aleksandrowie £6dzkim.

810
Szczegbtow struktue organizacyjn Strazy Miejskiej okrgla Regulamin Sty Miejskiej
nadany odsbng uchwah Rady Miejskiej w Aleksandrowie £6dzkim.

8§11
Integralm cze$¢ Regulaminu stanowi Schemat OrganizacyjnyedizGminy
w Aleksandrowie todzkim.

OPIS SYMBOLI
ZASTOSOWANYCH W SCHEMACIE ORGANIZACYJINYM
URZEDU GMINY ALEKSANDROW tODZKI

RP - Radca Prawny - 2 etaty,
KU - Gminny Koordynator ds. Rozazywania Probleméw Uzataien

BR - Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej - 2 etaty,

Or - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,

Or | - Stanowisko ds. kadr i organizaciji pracy,

Or Il - Stanowisko ds. obstugi i organizacji pracy Zae Gminy,
Or in - Stanowisko ds. kancelaryjnych,

Or IV - Goniec, kierowca samochodu #haowego,

Or V - Stanowisko ds. zaopatrzenia i bhp/2-etatu,

Or G - Stanowisko robotnika gospodarczego - 2 etaty,

Or S - Stanowisko robotnicze - sptaczka - 2 etaty,

Or K - Kierowca autobusu,

Fn - Naczelnik Wydzialu Finansowego, Fn | -

Stanowisko ds. ksgowcsci budzetowej i ptac, Fn 1l -

Stanowisko ds. wymiaru podatku rolnego, Fn Il -

Stanowisko ds. kegowasci podatkowej, Fn IV-Kasjer,

Fn V - Stanowisko ds. wymiaru podatku od nieruchg&eno

Fn VI - Stanowisko ds. ksjjowasci podatku odrodkow transportowych i podatku od
nieruchomeci,



Fn VIl - Stanowisko ds. optat, czynszow i
podatku VAT, Fn VIII - Stanowisko ds.
wymiaru podatku i kgigowaci,

SO - Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

SOl i SOIl - Stanowisko ds. ewidencji ludkoo - 2 etaty,

SO Il - Stanowisko ds. dowodow osobistych,

SO VI - Stanowisko ds. obrony cywilnej - 3/4 etatu,

SO VII - Stanowisko ds. obstugi OSP2etatu,

SO KT - pracownik ochrony informacji niejawnych,

SO K- Kierowca w OSP w Aleksandrowie £6dzkim - 4 etaty,
SO k - Konserwator spgiu pazarniczego - 9 x 1/3 etatu,

GG - Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i Lokalowej,
GGl - Zastpca Naczelnika Wydziatlu Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i
Lokalowej,

GG Il - Stanowisko ds. nadzoru budowlanego,

GG Ill, GG IV i GG VI - Stanowisko ds. gospodarki gruntami - 3ygta

GG V - Stanowisko ds. mienia komunalnego,

GG VIli GG IX - Stanowisko ds. ewidencji gruntow - 2 etaty,

GG VIIl'i GG X - Stanowisko ds. gospodarki lokalami - 2 etaty,

GG Xl - Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i nadzoru budowlanego,

Ed | - Naczelnik Wydziatu Edukacji,
Ed n - Stanowisko ds. organizac§waaty,

USC - Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,
USC | - Zastpca Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego,

GI - Naczelnik Wydziatu Gospodarki i Inwestyciji,

GlI - Stanowisko ds. eksploatacji drég,

Gl Il - Stanowisko ds. infrastruktury komunalnej,

Gl in - Stanowisko ds. rob6t publicznych i gospodarki komunalnej,
Gl IV - Stanowisko ds. ewidencji podmiotow gospodarczych,

GI R - Robotnik komunalny - 4 etaty,

RO - Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i OchroSyodowiska,

RO | - Stanowisko ds. rolnictwa ideictwa,

RO Il - Stanowisko ds. rolnictwa i melioracji,

RO Il - Stanowisko ds. ochroryodowiska oraz gruntéw ornych isteych,

KSM - Komendant Strey Miejskiej,
SMI - Zastpca Komendanta Stra Miejskiej,
SMII - SM X - Stranicy Stray Miejskiej - 9 etatdw.



