Zarzadzenie nr 159/2016
Burmistrza Aleksandrowa Y.odzkiego
z dnia 21 wrzesnia 2016 roku
w sprawie powolania zespolu do realizacji projektu ,,Wdrozenie technologii informacyjno-
komunikacyjnych w Gminie Aleksandrow Lodzki”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

§1
Powotuje zespdt do realizacji Projektu ,,Wdrozenie technologii informacyjno-komunikacyjnych w
Gminie Aleksandrow Lodzki”, zwany A4 dalszej czescei »Zespolem”,

w sktadzie:
- Konrad Lewicki — Kierownik projektu
- Adam Krzyminski - Specjalista ds. sprawozdawczosci 1 promocji

- Jadwiga Szczepaniak - Specjalista ds. obstugi ksiggowej

§2
1. Do zadan Kierownika projektu nalezy:
1) zarzadzanie projektem,

2) wudziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodno$ci powstatych w
wyniku realizacji Projektu,

3) przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,

4) terminowe przygotowywanie wnioskow o wyptate srodkéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
5) sporzadzanie zatacznikéw do wnioskdéw o ptatno$¢ zwigzanych z czegécig finansowg projektu,
6) koordynowanie, nadzor i kierowanie pracami przy realizacji Projektu,

7) kierowanie pracg zespolu w sposob umozliwiajacy prawidtowa realizacje Projektu,

8) nadzor nad opracowaniem dokumentacji przetargowych dla wszystkich zamowien zatozonych
w harmonogramie realizacji projektu,

9) weryfikacja faktur dotyczacych Projektu pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo -
finansowych,

10) organizowanie i udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,
11) zapewnienie warunkoéw pracy dla kontroli wewngtrznych, zewngtrznych i audytow,

12) zapewnienie warunkow i ogolny nadzor nad przechowywaniem catosci dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym,

13) monitorowanie wskaznikow realizacji Projektu,
14) nadzér nad przestrzegania procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu.

15) znajomos$¢ wytycznych w zakresie promocji i realizacji projektow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020,



2. Do zadan Specjalisty ds. sprawozdawczos$ci i promocji projektu nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

weryfikacja dokumentéw dotyczacych wydatkow kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych,

udzial w konsultacjach 1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodno$ci powstalych w
wyniku realizacji Projektu,

przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,
terminowe przygotowywanie sprawozdan oraz ankiet zwigzanych z realizacja Projektu,

sporzadzanie zalacznikow do wnioskow o platno§¢ zwigzanych z czgécig sprawozdawcza
projektu,

wykonanie zadan z zakresu promocji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu,

prowadzenie, archiwizowanie danych i przechowywania w sposdb gwarantujagcy nalezyte
bezpieczenstwo informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacja Projektu, w szczegdlnos$ci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania
umow z wykonawcami,

znajomo$¢ wytycznych w zakresie promocji 1 realizacji projektéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Projektu.

3. Do zadan Specjalisty ds. obstugi ksiggowej nalezy :

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

wykonywanie obstugi ksiggowej projektu,
weryfikacja faktur dotyczacych wydatkoéw kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych,

udzial w konsultacjach 1 uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodno$ci powstatych w
wyniku realizacji Projektu,

przestrzegane procedur 1 instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,
weryfikacja i sporzadzanie wnioskow o wyptate srodkéw zwigzanych z realizacjg Projektu,

weryfikacja i sporzadzanie zaltacznikow do wnioskow o ptatnos¢ zwigzanych z czgscia
finansowa projektu,

umozliwienie przeprowadzenia kontroli wszystkich dokumentéw oraz zapisow ksiggowych
zwigzanych z realizacja Projektu,

zapobieganie i raportowanie o nieprawidtowosciach finansowych,

znajomos$¢ wytycznych w zakresie promocji i1 realizacji projektow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020,

10) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Projektu.

§3

Zespot podlega Burmistrzowi Aleksandrowa L.odzkiego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



