RTITRMISTRZ Zarzadzenie Nr 133/2012
' ‘ ki Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego
z dnia 16 lipca 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia polityki rachunkowosci dla Gminy Aleksandréw tédzki oraz
jednostki budzetowej Urzagd Miejski w Aleksandrowie tédzkim

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 p0z.1591; zm. 2002r. Nr 23 p0z.220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz.984,
Nr 153 poz.1271, Nr 241 poz. 1806; 2003r. Nr 80 poz.717, Nr 161 poz.1568; 2004 r. Nr 102
poz.1055, Nr 116 poz. 1203; 2005r. Nr 172 poz.1441, Nr 175 poz. 1457; 2006r. Nr 17 poz. 128,
Nr 181, poz. 1337; 2007r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. nr
180, poz. 1111 i nr 223, poz. 1458 2 2009 r. nr 52, poz. 420, nr 157, poz. 1241;z 2010 r., Nr 28,
poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz.
679, Nr 134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzenia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 nr 152 poz. 1223, nr 157, poz. 1241, nr 165, poz. 1316, z
2010r., nr 47, poz. 278 oraz z 2011r. Nr 102, poz. 585, Nr 199 poz. 1175, Nr 232, poz. 1378),

Burmistrz Aleksandrowa todzkiego
zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig polityke rachunkowosci dla Gminy Aleksandréw tédzki oraz jednostki

budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie tédzkim, stanowigcq Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§3
Z dniem podpisania traci moc Zarzadzenie Nr 252012 Burmistrza Aleksandrowa tédzkiego z
dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla Gminy
Aleksandréw todzki oraz jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie todzkim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2012 roku.




Zatacznik do Zarzadzania nr 133/2012
Burmistrza Aleksandrowa todzkiego
z dnia 16 lipca 2012 roku

Polityka rachunkowosci dla Gminy Aleksandréw todzki
oraz
jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie tédzkim

. Wprowadzenie

1.

P

Rachunkowos¢ Gminy Aleksandréw toédzki oraz jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie

toédzkim prowadzona jest wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223, ze zmianami z uwzglednieniem

przepisow zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25

pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla organéw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz.1375, rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7

grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i

samorzadowych zaktadéw budzetowych ( Dz. U. Nr 241, poz.1616), a takze szczegblnych ustalen

zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240,

z 2010 roku ze zmianami)

Gmina Aleksandrow tdédzki oraz jednostka budzetowa Urzad Miejski w Aleksandrowie tddzkim stosujg w

petni zasady rachunkowosci okreslone ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci, w

szczegolnosci zasade rzetelnego obrazu, zasade ciggtosci i kontynuacji, a takze przepisy dotyczace

prowadzenia ksigg rachunkowych, dowodéw ksiegowych i inwentaryzacji.

Rachunkowos¢ Gminy Aleksandrow tédzki oraz jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie

toédzkiim prowadzona jest zgodnie z zasadami:

1) podwdjnego zapisu — kazda operacja gospodarcza jest ewidencjonowana na co najmniej dwéch
réznych kontach ksiggowych, po réznych stronach i w identycznej wartoéci na stronach réznych kont
(zapis jednakowy). Dzigki stosowaniu tej reguty mozliwe jest zachowanie zasady réwncwagi
bilansowej (aktywow i pasywow),

2) memoriatu — w ksiggach rachunkowych ujmowane sq wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace ja koszty dotyczace danego roku obrotowego,

3) w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu Gminy Aleksandrow todzki, jako jednostki samorzadu
terytorialnego operacje dotyczace dochodéw i wydatkéw sg ujmowane w ksiggach rachunkowych na
odregbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywoéw i wydatkéw
dokonanych na bankowym rachunku budzetu oraz na rachunkach biezacych Urzedu jako jednostki
budzetowej,

4) Do przychodéw Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim zalicza si¢ dochody budzetu Gminy
Aleksandréow tédzki, jako jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych. Przypis przychodéw ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych Urzedu pod datg ostatniego dnia miesigca, nie pozniej jednak niz na dzien bilansowy.

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Skarbnik - Gtéwny Ksiggowy Budzetu Gminy

Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujagcych w Gminie Aleksandréw

todzki oraz jednostce budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie tédzkim:

1) ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych;



2) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych:
a) Zakfadowego Planu Kont,
b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
c) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
d) systemu stuzacego ochronie danych, w szczeg6Inosci dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonywania w nich zapisow.

1l. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych Gminy Aleksandrow todzki i jednostki budzetowe;j Urzad
Miejski w Aleksandrowie tédzkim jest siedziba Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie toédzkim, Pl
Koéciuszki 2, 95-070 Aleksandrow todzki.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego
BUDZET, zakupionego od firmy PROINFO, 95-035 Ozorkéw, ul. Kard. Wyszynskiego 28, wykonanego przez
INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Diuga 13.

4. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci w
sposéb biezacy, rzetelny i sprawdzalny.

6. Ksiegi rachunkowe zamyka sig na dzier konczacy rok obrotowy.

7. Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci dokonywania

zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

8. W zwigzku z realizacjq projektow wspétfinansowanych z dotacji Unii Europejskiej Gmina Aleksandrow
t6dzki i dziatajaca w jej imieniu jednostka budzetowa Urzad Miejski w Aleksandrowie toédzkim prowadzg
wyodrebniong ksiegowos$¢ dla kazdego z realizowanych projektow, zgodnie z art. 60 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci (Dz. U.
UE L 210 z 31 lipca 2006 r.) poprzez wydzielenie kont analitycznych z wyr6znikiem dwucyfrowym na
drugim poziomie analityki.

9. Ewidencje ponoszonych kosztéow ujmuje sie¢ w ukiadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie”.

10. Umorzenia érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sig zgodnie z przepisami
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych

11. Dochody i wydatki budzetu ujmowane sq W ksiegach rachunkowych na odrgbnych kontach w zakresie
kasowo zrealizowanych wplywow i wydatkow dokonanych na bankowym rachunku biezacym

12. Operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach rachunkowych wedtug zasad okreslonych w art. 6 ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci, poprzez ujecie wszystkich operacji dotyczacych danego
roku budzetowego.

13. W zakresie wydatkéw budzetowych ujmuje sig w ksiegach rachunkowych réwniez zaangazowanie.

1I1. Okreélenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych.

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym s3 poszczegolne miesigce, za ktore sporzadza sie: deklaracje
ZUS, deklaracje VAT-7, deklaracje PFRON oraz sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz..U. Nr 20, poz. 133)

Za okresy miesieczne sporzadza sig:
1) sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych;
2) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;



3. Za okresy kwartalne sporzadza sig:

1) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych;

2) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;

3) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych;

4) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw podatkowych gminy;

5) sprawozdanie kwartalne sprawozdanie 0 dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

6) sprawozdanie 0 stanie zobowigzan wediug tytutéw diuznych oraz porgczen i gwarancji;

7) sprawozdanie 0 stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;

8) sprawozdanie 0 stanie zobowigzan oraz naleznoéci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych;

9) sprawozdanie 0 nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego.

Za rok sktada sie:

1) sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych;

2) sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;

3) sprawozdanie z wykonania wydatkow strukturalnych;

4) sprawozdanie 0 nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;

5) sprawozdanie 0 stanie érodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza sig sprawozdanie finansowe zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej.

6. Sprawozdanie finansowe Urzedu Miejskiego W Aleksandrowie toédzkim jako jednostki budzetowej

obejmuje:

1) bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

2) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,
3) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do rozporzadzenia,

7. Sprawozdanie finansowe Gminy Aleksandréw todzki jako jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:

1) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatacznika nr 9,

2) taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostek budzetowych wedtiug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

3) taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy rachunek zyskoéw i strat urzedu jako jednostki budzetowej
i rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

4) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace sestawienie zmian w funduszu urzedu jako
jednostki budzetowej i zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 8
do rozporzadzenia,

5) - skonsolidowany bilans wedtug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia

8. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe 53 sporzadzane na podstawie danych wynikajacych

z ksigg rachunkowych.

IV. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie 0 rachunkowosci oraz w przepisach
szczegoblnych wydawanych na podstawie ustawy O finansach publicznych. Przy sprzedazy, nieodptatnym
przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych skfadnikow majatku ruchomego powierzonego
jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego, w ktory
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U Nr 114, poz.761).

Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy, a w szczegolnosci:
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$rodki trwate wycenia sie w dniu przyjecia do uzytkowania w nastepujacy sposob:
1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,
2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia za$ w przypadku
trudnoéci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,
3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymana lub w nizszej
wartoéci okreélonej w umowie o przekazaniu,
5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
6) w przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek wymiany érodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate ( z wyjatkiem gruntéw, ktorych sig nie umarza) wycenia sie w wartosci
netto tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Podstawowe érodki trwate tj. o wartosci poczatkowej okreslonej przepisami ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych, podlegaja stopniowemu umorzeniu lub amortyzacji metoda liniowg.
Podstawowe érodki trwate umarza sie lub amortyzuje zgodnie z przepisami ustawy o rachunkownsci
wedtug stawek okreslonych w zatgczniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przvigcia
érodka trwatego do uzywania. Srodki trwate umarza sie i amortyzuje co miesigc. Dla zadnych Srodkow
trwatych nie dokonuje sig odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie na
podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Pozostate érodki trwate, tj. srodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej od okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych ewidencjonuje sig¢ w cenie nabycia a otrzymane od innej
jednostki - w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu. Pozostate srodki trwate otrzymane w
formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalonej na poziomie aktualnych cen nabycia, chyba ze
umowa darowizny okreéla te wartos¢ w nizszej wysokosci.
Pozostate érodki trwate, umarza sie jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzytkowania.
Petna wartoscig wszystkich zakupionych materiatéw obcigza sig od razu wiaéciwe koszty.
Materialy w postaci opatu i materiatéw budowlanych, ktére podlegajg na koniec roku inwentaryzacji i
wycenie (w cenie ewidencyjnej), ujmuje si¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczeénie odpowiednie
koszty. Pod datg 31 grudnia roku nastepnego wartosc tych zapaséw odnosi si¢ w koszty, a zapasy ujgte w
nastepnym spisie wprowadza si¢ na konto 310 ,Materiaty”
Dla materiatéw biurowych (np. papier, tusze, tonery) nalezy prowadzi¢ ewidencje ilosciowq
Ewidencji iloéciowej podlegajq $rodki trwate o wartosci poczatkowej do 500 zt oraz bez wzgledu na
wartosé: kalkulatory, czajniki elektryczne, aparaty telefoniczne (stacjonarne), lampki biurowe., krzesta.
Poza tym drobne przedmioty , takie jak: wazony, kwietniki, wieszaki, naczynia, kosze na $mieci — w chwili
wydania do uzytkowania sg traktowane jak materialy i nie podlegajg ewidencji ilosciowej.
Wyposazenie stanowigce drobny sprzet nie podlega ani ewidencji ilosciowej, ani
wartoséciowej. Sg to w szczegolnosci:
1) sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra,
2) szczotki, miski, wycieraczki, kosze,
3) sprzet typu kuchennego: szklanki, kieliszki, filizanki, talerze, sztucce, obrusy, serwetki,
4) sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, tablice,
5) firany, zastony, karnisze, wyktadziny, deski do prasowania i inne na ktérych nie jest mozliwe
umieszczenie numeru inwentarzowego.
Wartoséci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzierh nabycia z uwzglednieniem
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stopnia dotychczasowego zuzycia lub wartosci nizszej, okreslonej w umowie darowizny lub w umowie o

nieodptatnym przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych

w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci okreslonej w przepisach o

podatku dochodowym od o0s6b prawnych ( z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) urnarza

sie lub amortyzuje wedtug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia

wartoéci niematerialnej i prawnej do uzywania. Umorzenie i amortyzacja naliczane sg jednorazowo za

okres catego roku.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce o wartosci poczatkowej

nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych traktuje sig jako pozostate

wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych

srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczone do dnia bilansowego

lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym, rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi optaty
notarialne, sgdowe itp.,

3) odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakorczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sie kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczeg6lnosci nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowej

2) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsa,

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okresdlenia wtasciwosci geologicznych terenu,

4) przygotowania terenu pod budowe,

5) opfaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

6) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

8) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci i zobowigzania wycenia sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 roku

o rachunkowosci, z zastrzezeniem ,ze nie tworzy sie rezerw na naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw

budzetowych;

Naleznosci krotkoterminowe wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tacznie z podatkiem VAT i odsetkami z

zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w

wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych, a

od;;isy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze

(ZFSS).

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zapfaty, czyli tgcznie z podatkiem VAT i

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Ustalenie wyniku finansowego: w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢ uwzglednia sie:

1) zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane w postaci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) pozostate przychody operacyjne i przychody finansowe,

3) pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe,

przy czym zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione miedzy dniem

bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiécie nastepuje zamknigcie ksigg rachunkowych.



24. Wynik finansowy ustala sig na dzier 31 grudnia roku obrotowego (budzetowego).
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26.

Ustalenie wyniku finansowego jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie t6dzkim odbywa sig

za posrednictwem konta 860 , Wynik finansowy”

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 , Koszty finansowe”

3) pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate przychody
operacyjne”

Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje sig sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Ustalenie wyniku wykonania budzetu Gminy Aleksandrow tédzki odbywa sie za posrednictwem konta

961 ,Wynik wykonania budzetu”

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig sume:

1) przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902
,Wydatki budzetu”

2) przeniesienie niewykonanych wydatkow w korespondencji, z kontem 903 , Niewykonane wydatki”

Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig sume:

1) przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu w korespondencji z kontem 901
,Dochody budzetu”

V. Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont Gminy Aleksandrow todzki, stanowigcy zatacznik Nr 1 do ,,Polityki rachunkowosci
dla Gminy Aleksandréow t6dzki oraz jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie tédzkim”,
zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zawiera wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.
Zakfadowy Plan Kont Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie toédzkim, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
,Polityki rachunkowosci dla Gminy Aleksandrow tddzki oraz jednostki budzetowej Urzad Miejski w
Aleksandrowie todzkim”, zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gidwnej.

Konta Zaktadowego Plan Kont Gminy Aleksandrow todzki oraz Zaktadowego Planu Kont Urzedu

Miejskiego w Aleksandrowie £6dzkim funkcjonuja wedtug nastepujgcych zasad:

1) konta syntetyczne funkcjonujg wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2) konta Zakladowego Planu Kont sg powigzane ze wzorami sprawozdawczosci budzetowej
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 litego 2010 roku w sprawit-;
sprawozdawczosci budzetowej.

Konta syntetyczne Zaktadowego Planu Kont Gminy Aleksandréw tédzki oraz Zaktadowego Planu Kont

Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim, posiadajg oznaczenia trzycyfrowe, zgodne z okreslonymi w

rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci



oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Konta analityczne Zaktadowego Planu Kont Gminy Aleksandrow todzki oraz Zaktadowego Plan Kont
Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim posiadaja na drugim poziomie wyrozniki dwucyfrowe,
ktore okreélajg wszystkie operacje odpowiednio dla Gminy, Urzedu miejskiego oraz dla projektow
wspotfinansowanych z dotacji wedtug ponizszego zestawienia:

1) Dochody 401
2) Udostepnianie danych ,02"
3) Doksztatcanie miodocianych ,06”
4) Modernizacja budynku O¢rodka Pomocy Spotecznej w Aleksandrowie todzkim ,07”
5) Budowa zintegrowanego systemu e-ustug ,08”
6) Modernizacja Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji ,10”
7) Budowa boiska w Betdowie Y
8) Budowa kolektoréw stonecznych na dachu ptywalni ,20”
9) Kompleksowe rozwiazanie gospodarki éciekowej 2%
10) Rewitalizacja zdegradowanej substancji architektonicznej 207
11) Przez doskonalenie do sukcesu ,23"

Elementem kont analitycznych sg takze podziatki klasyfikacji dochodow i wydatkéw budzetowych.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbiowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet

zagranicznych istnieje koniecznos¢ stosowania do paragrafow czwartej cyfry:

1) 0-w przypadku finansowania wydatku nie ujetego w budzecie projektu

2) 7 — w przypadku finansowania wydatku kwalifikowanego ze $rodkéw unijnych (budzet srodkow
europejskich)

3) 9 w przypadku finansowania wydatku kwalifikowanego ze $rodkéw wspétfinansowania krajowego
lub wydatku niekwalifikowanego ujgtego w projekcie (budzet panstwa)

W ramach dochodéw/wydatkéw ze $rodkéw europejskich:

1) dochody biezace ewidencjonuje si¢ w paragrafie 2007,

2) dochody majatkowe ewidencjonuje si¢ w paragrafie 6297,

3) wydatki biezace ewidencjonuje sig w paragrafach z czwartg cyfrg 7,

4) wydatki inwestycyjne ewidencjonuje si¢ w paragrafie 6507, 6607.

W ramach dochodéw/wydatkéw z dotacji celowej:

1) dochody biezace ewidencjonuje si¢ w paragrafie 2009,

2) dochody majatkowe ewidencjonuje si¢ w paragrafie 6209,

3) wydatki biezace ewidencjonuje sie w paragrafach z czwartg cyfra 9,

4) wydatki inwestycyjne ewidencjonuje sie w paragrafie 6509, 6609.

Przy ewidencjonowaniu operacji gospodarczych zwigzanych z projektami wystepujg nastgpujace

powigzania miedzy ksiegg prowadzong dla Gminy Aleksandréw todzki a ksiegg prowadzong dla Urzedu

Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim:

1) otrzymanie wyciggu bankowego z wptywem refundacji:
w Gminie:
e Strona Wn konta 133-XX-1
e Strona Ma konta 901-XX-1 (z klasyfikacjq budzetowa)
réwnolegte ksiegowanie w Urzedzie:
e Strona Wn konta 800-XX-1
e Strona Ma konta 720-XX -1(z klasyfikacjg budzetowq)
gdzie , XX” oznacza unikatowe oznaczenie dla kazdego programu.

2) otrzymanie wyciggu bankowego z wptywem zaliczki:
w Gminie



3)

4)

5)

e Strona Wn konta 133-XX-2

e Strona Ma konta 901-XX-2 (z klasyfikacja budzetowq)
réownolegte ksiggowanie w Urzedzie

e Strona Wn konta 800-XX-2

e Strona Ma konta 720-XX -2 (z klasyfikacja budzetowq)

gdzie ,XX” oznacza unikatowe oznaczenie dla kazdego programu.

Zapfata za wykonane roboty, dostawy i ustugi przy refundacji i zaliczce:

w Gminie (ksiegowanie sumaryczne wydatkow):

e Strona Wn konta 223-XX-1

e Strona Ma konta 133-XX-1

ksiegowanie faktur i innych dokumentéw dotyczacych wydatkéw w Urzedzie

e Strona Wn konta 080-XX-188-1,2,3( w podziale na poszczegoblne kontrakty)
e Strona Ma konta 201-XX (wedtug kontrahenta)

gdzie ,XX” oznacza unikatowe oznaczenie dla kazdego programu.

Wptyw dotacji na wydzielony rachunek bankowy w ksiegach Gminy Aleksandrow todzki
ewidencjonowany jest w nastepujacy sposob:

e Strona Wn konta 133-XX- 1,2

e Strona Ma konta 133-1,

natomiast w Urzedzie:

e Strona Wn konta 130-XX- 1,2

e Strona Ma konta 223-XX-1,2

gdzie ,XX” oznacza unikatowe oznaczenie dla kazdego programu.

Zwrot niewykorzystanej dotacji z budzetu na rachunek budzetu w ksiggach Gminy Aleksandrow
tédzki ewidencjonowany jest w nastepujacy sposob:

e Strona Wn konta 133-1

e Strona Ma konta 133-XX-1,2

natomiast w Urzedzie:

e Strona Wn konta 223-XX- 1,2

e Strona Ma konta 130-XX-1,2

gdzie ,XX” oznacza unikatowe oznaczenie dla kazdego programu.

10. W ksiegach rachunkowych Gminy Aleksandréw tddzki saldo konta 133-XX-2 stanowi stan srodkéw na
bankowym rachunku zaliczkowym.

11. W ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie todzkim wydruk z konta 223-XX-1,2 jest
réwny sprawozdaniu Rb 285 wygenerowanemu z jednostki.

V1. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych
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Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej Urzad Miejski w Aleksandrowie £6dzkim prowadzone sg przy
uzyciu licencjonowanego programu komputerowego BUDZET, zakupionego od firmy PROINFO, 95-035
Ozorkéw, ul. Kard. Wyszynskiego 28, wykonanego przez INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119
Legionowo, ul. Dtuga 13.

1) Oprogramowanie stanowi wiasnos¢ Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim. Oprogramowanie

stuzy do prowadzenia rozliczen finansowo-ksiggowych jednostki budzetowej i obejmuje nastgpujace
aplikacje:

a) Ksiega Gtéwna

b) Srodki Trwate

c) Fakturowanie

d) Rejestr umow



e) Sprawozdawczos¢
2) Program PLACE, , zakupiony od firmy PROINFO, 95-035 Ozorkéw, ul. Kard. Wyszynskiego 28,
wykonanego przez INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Diuga 13
wykorzystywany jest do obstugi kadr i ptac.
W programie tym tworzone sg listy ptac oraz prowadzone imienne karty dla kazdego pracownika
oddzielnie w podziale na poszczegolne skfadniki wynagrodzen.
3) Aplikacja Srodki Trwate — stuzy do prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartosciowej
érodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, naliczania umorzen oraz przeprowadzania
inwentaryzacji.
Dane uzyskane z aplikacji Srodki trwate dotyczace zmian w $rodkach trwatych i pozostatych $rodkach
trwatych podlegaja recznemu zaksiggowaniu na odpowiednich kontach ksiegi gléwnej.
Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego (organu) prowadzone sg z
wykorzystaniem programu komputerowego zakupionego od firmy PROINFO, 95-035 Ozorkéw, ul. Kard.
Wyszynskiego 28, wykonanego przez INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul.
Dtuga 13.
1) Oprogramowanie obejmuje nastgpujace aplikacje:
a) Ksiega Gtowna
b) Srodki Trwate
c) Sprawozdawczo$¢
2) Ksiegi rachunkowe Gminy Aleksandréow todzki przeznaczone do ewidencji podatkéw i opfat dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego prowadzone sg z wykorzystaniem
programoéw komputerowych PODATKI, AUTA, OPLATY, DZIERZAWY, UZYTKOWANIE WIECZYSTE
zakupionych od firmy PROINFO, 95-035 Ozorkéw, ul. Kard. Wyszynskiego 28, wykonanego przez
INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Dtuga 13.
W programach PODATKI, AUTA, OPLOK, UZYTKOWANIE WIECZYSTE, JGU, DZIERZAWY prowadzone sg
konta szczegétowe stuzace do rozrachunkéw z podatnikami i inkasentami. Dane uzyskane z tych
systemow stanowia podstawe do dokonania zapiséw na kontach syntetycznych w systemie BUDZET.
Programy sg na biezaco aktualizowane przez producentéw w celu dostosowania ich do aktualnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.
Ksiegi rachunkowe prowadzone przy zastosowaniu powyzszego oprogramowania obejmuja odpowiednie
zbiory zapisbw oparte na dowodach ksiegowych, w porzadku chronologicznym i systematycznym,
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w rachunkowosci.
Dla Gminy Aleksandréw t6dzki prowadzony jest rejestr Organ, w ktorym ewidencjonowane sg wszystkie
dokumenty ksiegowe dotyczace dochodéw budzetu gminy Aleksandréw todzki i wszystkie dokumenty
ksiegowe dotyczace opfat z tytutu udostepniania danych.

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie oznaczen poszczegblnych dokumentéw w rejestrze i ich
odzwierciedlenie odpowiednio w dzienniku i ksiedze gtownej:

‘ Oznaczenie w Oznaczenie w
Nazwa Typ dokumentu e .

1 dzienniku ksiedze gtownej

Dochody Wycigg bankowy WB2(X/Y) e 2(X/W .

| PK6 B 6
Polecenie

‘ _ i Pka3 43
ksiegowania

. Pk41 41




\ Pk34 34
] Pk31 31 |
w‘ Pk32 32
Pk42 42
Pk33 33 |
|
Pka4a0 40 \‘
PK60 60 ‘
[_‘- — I = — - ! — S
rzad Wojewodzki Wycigg bankowy WB10(X/Y) 10(X/Y) ,
\ . : ) I;olecenie N 7 - 7 l
) i Pk14 14 ‘
’ ksiegowania \
gdzie:

X —0znacza numer wyciggu bankowego,

Y — 0znacza numer pozycji w wyciggu;

wyrézniki cyfrowe Polecenia ksiggowania w czesci tabeli ,Dochody” oznaczaja odpowiednio:

6 — dokumenty ksiegowe dotyczace dochodow budzetu gminy Aleksandrow todzki,

43 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu budowa boiska w Betdowie,

41 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu budowa kolektorow stonecznych na dachu ptywalni,
34 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu budowa zintegrowanego systemu e-ustug,

31 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej,

32 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu modernizacja budynku OPS,

42 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu rewitalizacja zdegradowanej substancji architektonicznej,
33 — dokumenty ksiegowe dotyczace projektu MOSIR,

40 — dokumenty ksiggowe dotyczace projektu PFRON: doksztatcanie mtodocianych pracownikow,

60 — przez doskonalenie i rozwijanie do sukcesu.

6. Dla Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie todzkim prowadzony jest rejestr Budzet Gminy, w ktorym:

1) ewidencjonowane sa wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkéw Urzgdu Miejskiego w

Aleksandrowie tédzkim, wyréznione oznaczeniem Urzad,



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

ewidencjonowane sg wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkéw Funduszu Swiadczen
Socjalnych , wyréznione oznaczeniem FSS,

ewidencjonowane s3 wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace wpfat i zwrotéw wadiow,
wyrdznione oznaczeniem Wadia,

ewidencjonowane s3 wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu Budowa boiska w Betdowie,
wyréznione nazwa projektu,

ewidencjonowane s3 wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu budowa kolektorow
stonecznych na dachu ptywalni, wyréznione w ewidencji nazwa projektu,

ewidencjonowane sa wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu budowa zintegrowanego
systemu e-ustug, , wyroznione w ewidencji nazwg projektu,

ewidencjonowane sg wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu kompleksowe rozwigzanie
gospodarki sciekowej, , wyr6znione w ewidencji nazwg projektu,

ewidencjonowane sg wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu modernizacja budynku OPS,
, wyréznione w ewidencji nazwa projektu,

ewidencjonowane sg wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu rewitalizacja
zdegradowanej substancji architektonicznej, , wyrdznione w ewidencji nazwq projektu,

10) ewidencjonowane sa wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu MOSIR, , wyr6znione w

ewidencji nazwg projektu,

11) ewidencjonowane sg wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu Przez doskonalenie i

rozwijanie do sukcesu, , wyréznione w ewidencji nazwg projektu

12) ewidencjonowane s3 wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw zwigzanych z realizacja

zadania polegajacego na doksztatcaniu mtodocianych pracownikdw, wyréznione w ewidencji nazwa
PFRON.

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie oznaczeri  poszczegélnych dokumentéw w rejestrze | ich
odzwierciedlenie odpowiednio w dzienniku i ksiedze glowne;j:

| - . Oznaczenie w F Oznaczenie w
Nazwa Wyciag bankowy SHERS . . .
\ dzienniku ksiedze gtownej
- S U| S S VS . .,
Urzad Wycigg bankowy WB1(X/Y) 1(X/Y)
7 IR Polecenie e “ 3 a
l Pk3
ksiegowania l
\ T T I By S (B ) |
| Faktura FV5 \ 5
I F$S Wycigg bankowy WBA4(X/Y) ‘ 4(X/Y)
i
\ Polecenie Pk7 [ 7
‘ ksiegowania '
Faktura AFV'9 7 . 9 7
lWadia Wycigg bankowy WB8(X/;) 787(;(/Y) .
~ Polecenie |  Pkil 11
| N B 1 B




ksiegowania
'Projekt: budowa boiska w Betdowie Wyciag bankowy WB24(X/Y) 28(XY)
BT Poiecenie . 4_Pk;3 N - lg
ksiegowania \
B = e | ]
Faktura FV51 51 '
brojekt: budowa kolektorow | Wyciagbankowy | WB27(/Y) | 27(X/Y)
stonecznych na dachu ptywalni
' - - lsoI;ct;r;ie 1 7Pk41 1 7417 o
ksiegowania
s Faktura P2 | 52
Projekt: budowa zintegrowanego Wycigg bankowy WB17(X/Y) 17(X/Y)
systemu e-ustug
7 N - Polecenie ] 7Pk34 B o 37
ksiegowania
F o | Faktura FV53 53
Projekt: kompleksowe rozwigzanie Wycigg bankowy WB28(X/Y) 28(X/Y)
gospodarki sciekowej eefundatia
Woycigg bankowy WB29(X/Y) 29(X/Y)
zaliczka
- - PoI;cenie N _Pk31 B 7 3‘1- o
ksiggowania
Fakara”— B 7E=V54_ - 54
e J
Projekt: modernizacja budynku OPS Wycigg bankowy WB15(X/Y) 15(X/Y)
e Polecenie k32 - B
ksiegowania
T Fakwna CFvss 55
1




1

7PFRON_: déks;ztak;anie miodocianych Wycigg bankowy
pracownikéw

’ Projekt: rewitalizacja zdegradowanej Wycigg bankowy WB17(X/Y) 17(X/Y)
'substancji architektonicznej
¥ - - e a Polecénie i 7Pk42 - 42 |
) ksiegowania ‘
% - R 7Faktura ) FV56 - 5(; : 1
‘ (

i R S - S . — \
\Projekt: MOSIR Wyciag bankowy L WB12(X/Y) 12(X/Y)

- = = = : — o . —t—
' Polecenie Pk33 ‘ 33

\ ksiggowania

\ - | Faktura ] Vs | 56

|

WBAS(X/Y) w- 48(X/Y)

Polecenie

Pkao N \ 40 :

, l

\ ksiegowania \ ] ‘
| Sall e R

Faktura Fv49 49
Projekt: Przez doskonalenie i Wycigg bankowy WB57(X/Y) 57 |
rozwijanie do sukcesu ‘

Polecenie Pk60 60

Ksiegowania
Faktura FV59 59

. , ] D N

gdzie:

X — 0znacza numer wyciggu bankowego,

Y — 0znacza numer pozycji w wyciggu.

7. Ewidencja operacji w programie BUDZET wymaga zapisu tych operacji na kontach ksiegi gléwnej.

8. Zestawienie ksigg pomocniczych:
1) ewidencja srodkow trwatych.

9. Zapisy dokonane na kontach ksigg pomocniczych oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych — s

drukowane w celu uzgodnien ksiegowych i dokonania niezbednych rozliczeri ksiggowych.
10. Ksiegi rachunkowe posiadaja trwate oznaczenie:
1) nazwa jednostki,



2) nazwa oznaczajgcg rodzaj ksiegi rachunkowej,
3) nazwg programu przetwarzania,

4) roku obrotowego,

5) okresu sprawozdawczego,

6) daty sporzadzenia.

11. Oprogramowanie uzywane w Gminie Aleksandréw todzki i Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie £6dzkim
zapewnia automatyczng kontrole cigglosci zapisdw oraz przenoszenia obrotow i sald.

Wydruki sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, przy
czym strona ostatnia oznaczona jest poprzez wygenerowanie zapisu: koniec wydruku.

VIl. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

1. Zasady stosowania parametrow oraz uzytkowania poszczegdlnych modutow wszystkich programoéow

uzywanych dla Gminy Aleksandrow todzki i Urzedu Miejskiego w Aleksandrowi t6dzkim udostgpnione
sq na komputerze znajdujacym sie w Wydziale Finansowym Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie
t6dzkim, na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej, pod nastepujacymi sciezkami dostgpu:

1) C:\Program Files\U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\kbip-instrukcja.doc — instrukcja obstugi

programu.

2) C:\Program Files \U.I. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\O S W I AD C Z E N | E.pdf — o$wiadczenie o
zgodnoéci programu z ustawg o rachunkowosci.

3) C:\Program Files \U.. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\oswiadczeniepokinew.pdf — oéwiadczenie o
zgodnosci programu w ramach projektow POKL.

4) C:\Program Files \U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\kbip_tech.doc — specjalizowany opis struktury bazy danych
i procedur.

Dokumentacja uzytkownika opisujgca poszczegdlne programy zawiera:
1) oznaczenie wersji oprogramowania,
2) wykaz programow,
3) procedury/funkcje wraz z opisem parametrow,
4) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania.
Do prowadzenia ksigg rachunkowych Gminy Aleksandrow tadzki i jednostki budzetowej Urzad Miejski w
Aleksandrowie todzkim wykorzystywany jest program BUDZET, wprowadzony do uzytkowania po raz
pierwszy w 1995r., w wersji KB 2012.5.120.630.704.
Ksiegi rachunkowe Gminy i Urzedu Miejskiego prowadzone s z wykorzystaniem tego programu od 1
stycznia 1996 roku Program finansowo-ksiggowy BUDZET stuzy do prowadzenia petnej ksiggowosci i
sprawozdawczosci.
Ewidencja operacji w programie BUDZET wymaga zapisu w aplikacji Ksiega Gtéwna.
a) Program obejmuje operacje zawierajace:
definiowanie planu kont
ewidencje dokumentow ksiegowych
ewidencje na kontach analitycznych
automatyczne tworzenie sprawozdan i ich eksport do programu BESTIA
zestawienia i wydruki niezbedne do analizy
b) Program umozliwia m.in.:
e przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
e przegladanie i drukowanie stanéw kont w danym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
e prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow zawierajgcych
stopiert wykonania planu w dowolnym okresie czasu.



c) Plan kont jest tworzony dla kazdego roku . Oznaczenie konta w programie zawiera;
e numer konta
e nazwe konta
e charakterystyke konta
d) Stosowane algorytmy:
e numeracja pozycji ksiggowych — kazdy wprowadzony dokument ksiggowy otrzymuje kolejny,
unikalny numer pozycji, przy czym numeracja prowadzona jest narastajgco w miesigcu w kazdym
z rejestrow w podziale na rodzaj dokumentu ksiegowego,
e storno, na czerwono” —program umozliwia podanie kwoty z minusem,
obroty miesigca — suma zaksiggowanych dokumentéw w podanym miesigcu obrachunkowym,
e obroty narastajgco — rowne sg sumie BO i zaksiegowanych dokumentéw w danym miesigcu
wigcznie,
e naliczanie sald konta — w zaleznosci od charakterystyki konta saldo jest liczone po stronie Wn lub
po stronie Ma

Aplikacja Srodki Trwate — stuzy do prowadzenia ewidencji iloéciowo-wartoéciowej srodkéw trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych, naliczania umorzen oraz przeprowadzania inwentaryzacji.

a) Program pozwala na:

e prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

e naliczanie umorzen i amortyzacji

e tworzenie réznych zestawien i wydrukow

e inwentaryzacje za pomocg terminali z czytnikiem kodow kreskowych.

Do prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych wykorzystywany jest program PLACE wprowadzony do

uzytkowania po raz pierwszy w 1996 roku, w wersji 2011.2.18.5.1, jednak sprawy kadrowo-ptacowe

wytgcznie z wykorzystaniem tego programu prowadzone sg od 1 stycznia 2010 roku.

a) Program PtACE - stuzy do prowadzenia spraw zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzeri 0séb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umow zlecer i o dziefo oraz zwigzanych z wypflata diet,
nagréd. Jego podstawowym zadaniem jest przetwarzanie danych wptywajgcych na ostateczng
wysokos$¢ wyptacanych wynagrodzen, podatkéw, sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz innych $wiadczen.

b) Dane wprowadzone do programu PtACE pozwalajg na automatyczne sporzadzanie dokumentow
zwigzanych z rozliczeniem wynagrodzen.

¢) Program pozwala na generowanie danych dla potrzeb Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych, ktore jest
transmitowane do programu PtATNIK.

d) W programie prowadzone sg imienne karty wynagrodzen.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych w zakresie ewidencji podatkéw i optat dla organéw

podatkowych jst wykorzystywane sg:

e program PODATKI wprowadzony po raz pierwszy w 1996 roku, w wersji 2012.2.7.604.35
program AUTA, wprowadzony po raz pierwszy w 1996 roku, w wersji 2012.2.7.604.35
program JGU, wprowadzony po raz pierwszy w 1996 roku, w wersji 2012.2.7.604.35
program OPLOK, wprowadzony po raz pierwszy w 1997 roku, w wersji 2012.2.7.604.35
program UZYTKOWANIE WIECZYSTE wprowadzony po raz pierwszy w 1997 roku, w wersji
2012.2.7.604.35
e program DZIERZAWY, wprowadzony po raz pierwszy w 1998 roku, w wersji 2012.2.7.604.35
a) Programy PODATKI, AUTA, OPLOK, UZYTKOWANIE, WIECZYSTE JGU, DZIERZAWY - stuzg do wymiaru,
ewidencji i windykacji naleznosci budzetu gminy w zakresie naleznosci podatkowych oraz w zakresie
pozostatych naleznosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych.
b) W zakresie naleznosci podatkowych za pomocg tych systeméw obstugiwane sg
e podatki:
podatek od nieruchomosci od oséb prawnych,
podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych,
podatek rolny od os6b prawnych,
podatek lesny od osob prawnych,



podatek rolny, lesny i od nieruchomosci od 0s6b fizycznych optacany w formie tacznego
zobowigzania pienigznego,

podatek od $rodkéw transportowych od oséb prawnych,

podatek od $rodkéw transportowych od oséb fizycznych.

c) System stuzy do:

ewidencjonowania danych zgromadzonych dla potrzeb wymiaru podatkow,

ustalania naleznoéci podatkowych od oséb fizycznych poprzez funkcje wystawiania decyzji
ustalajacych wysoko$¢ zobowigzan podatkowych i zmieniajacych wysokosc¢ tych zobowigzan,
ewidencjonowania naleznosci podatkowych od oséb prawnych oraz innych jednostek
organizacyjnych nie majacych osobowos¢ prawnej wynikajacych ze ztozonych dekiaracji
podatkowych,

sporzadzania zestawien rejestrow wymiarowych oraz rejestrow przypisow, odpisow i umorzen,
sporzadzania zestawieri podstaw opodatkowania,

ewidencji przypiséw, odpiséw, umorzen. wptat i zwrotéw na analitycznych kontach

podatnikow,

sporzadzania zestawier przypisow, odpisow, wpltywow i sald,

sporzadzania zestawieri obrotéw za podany okres,

sporzadzania wykazow zalegtosci i nadptat.

d) W zakresie pozostatych naleznosci obstugiwane sg:

naleznosci za zajecie pasa drogowego i umieszczenie urzadzen w pasie drogowym,

naleznosci z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste gruntow, wykup, przeksztatcenie wieczystego
uzytkowania,

naleznosci z tytutu optat za dzierzawe gruntow,

e) System stuzy do:

ewidencjonowania naleznosci od oséb fizycznych, od oséb prawnych oraz innych jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej wynikajacych z wydanych decyz;ji
administracyjnych lub zawartych uméw cywilnoprawnych,

sporzgdzania zestawien rejestrow przypisow, odpisow i umorzen,

sporzgdzania zestawien podstaw opodatkowania,

ewidencji przypisow, odpisow, umorzen. wpfat i zwrotow na analitycznych kontach

podatnikow,

sporzgdzania zestawien przypisow, odpisow, wptywow i sald,

sporzgdzania zestawien obrotow za podany okres,

sporzgdzania wykazow zalegtosci i nadptat.

f) Sporzadzone w systemach PODATKI, AUTA, OPLOK, UZYTKOWANIE, JGU, DZIERZAWY: zbiorcze
zestawienia rejestrow wymiarowych oraz rejestrow przypisow, odpiséw i umorzen sporzgdzone za
dany okres (wg stanu na ostatni dziert miesigca) oraz zestawienia obrotéw za podany okres (dzienne)
stanowig podstawe do dokonania zapiséw na kontach syntetycznych w systemie BUDZET.

VIII. Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw

1.

System operacyjny i oprogramowanie tworzace ksiegi rachunkowe, zaréwno na koricowych
komputerach, jak i na serwerze, s zabezpieczone oprogramowaniem antywirusowym i antyspamowym
o wysokiej skutecznosci dziatania, a baza sygnatur wiruséw jest aktualizowana raz dziennie.

Za zabezpieczenie danych przed wirusami i innymi typami szkodliwego oprogramowania oraz
sporzadzanie kopii bezpieczeristwa odpowiadajg pracownicy Wydziatu Obstugi Informatycznej Urzedu
Miejskiego w Aleksandrowie todzkim.

Dostep do danych finansowych chroniony jest przez system haset dostepu na poziomie

systemu operacyjnego oraz serwera.



Opis algorytmow i parametrow programow udostepnione sg na komputerze znajdujacym sie w Wydziale
Finansowym Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie todzkim, na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej,

pod nastepujacymi $ciezkami dostegpu:

1) C:\Program Files\U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\kbip-instrukcja.doc — instrukcja obstugi

programu.
2) C:\Program Files \U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\OSW IADCZEN | E.pdf — oswiadczenie o

zgodnosci programu z ustawg o rachunkowosci.
3) C:\Program Files \U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\instrukcje\oswiadczeniepoklnew.pdf — oéwiadczenie 0

zgodnosci programu w ramach projektow POKL.
4) C:\Program Files \U.l. INFO-SYSTEM\KBiP\kbip_tech.doc — specjalizowany opis struktury bazy danych

i procedur

Dostep do danych i systemu ich przetwarzania wymaga nadania uprawnien przez administratora. Zakres

uprawniefn moze dotyczy¢ dostgpu do calego systemu, badz tylko wybranej aplikacji. Po nadaniu

stosownych uprawnien, uruchomienie systemu wymaga wprowadzenia hasta znanego tylko osobie
uprawnionej do pracy.

Ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,

w ktérych przechowuije sie zbiory ksiegowe. Sq to zamki zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie

okien. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentow s zamykane szafy.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ w informatycznym systemie ksiggowym t

backup danych: dzienny i tygodniowy wedtug ponizszej instrukcji tworzenia kopii zapasowych danych

finansowych:

a) Dane finansowe Gminy Aleksandréw t6dzki oraz Urzedu Miejskiego w Aleksandrowie tédzkim pod
postacig baz danych znajduja sie na serwerach o nazwach ,serwer-finanse” i ,Aleks_DC2", oraz
dwoéch stacjach roboczych o nazwach: ,fin-2339-rp” i ,fin-2630-js".

b) Dane sg archiwizowane na dwa sposoby:

e petna reczna kopia tygodniowa dokonywana jest w kazdy wtorek.
Sporzadzanie kopii dokonywane jest przez uzytkownikéw stacji roboczych ,fin-2339-rp” oraz
,fin-2630-js” oraz przez Administratora Systemu Informatycznego lub osobg przez niego
upowazniong.
Dane z serwera ,serwer-finanse” i stacji roboczych ,fin-2339-rp” oraz ,fin-2630-js” sa
kopiowane na serwer O nazwie Aleks_DC2, a nastgpnie nagrywane na nosnik zewnetrzny
(tasme). Dane z serwera Aleks_DC2 s kasowane po uptywie 2 tygodni od dnia utworzenia kopii.
Taémy przechowywane s3 w szafie ogniotrwatej zamykanej na klucz, przez okres jednego roku, a
nastepnie kopie na nich zapisane s3 bezpowrotnie niszczone.

e dokonywana jest pefna automatyczna kopia dzienna za posrednictwem skryptu napisanego przez
Wydziat Obstugi Informatycznej.
Kopia zapisywana jest w katalogu tymczasowym serwera ,serwer-finanse”, a nastepnie
nagrywana na nosnik zewnetrzny (ta$éme), zastepujac jednoczesnie kopig z dnia poprzedniego.
Katalog tymczasowy z serwera serwer-finanse” jest kasowany po nagraniu tasmy. Tasma jest
uzywana bez przerwy przez okres jednego miesigca. Nastepnie zostaje zastapiona nowg tasma i
bezpowrotnie kasowana.

8. Wydruki dziennikow oraz zestawien dziennikéw zgodnie z art.13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci

przenoszone s3 na koniec roku obrotowego na trwate nosniki w postaci papierowej, na ptyty CD, ktore
zapewniajg trwatosc zapisu przez okres wymagany dla przechowywania ksigg rachunkowych.

9. Dodatkowo stosuje sig:

a) profilaktyke antywirusowq — przestrzeganie odpowiednich procedur oraz stosowanie programow
zabezpieczajacych,
b) zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall,
c) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
10. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego, przy czym za
réwnowazne z wydrukiem, zgodnie z art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci uznaje sie przeniesienie



treéci ksigg rachunkowych na inny komputerowy noénik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informaciji

przez czas nie krotszy niz 5 lat.

11. Szczegdtowe zasady archiwizowania i ochrony danych, zawarte sq w:

a) Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych w
Urzedzie Miejskim w Aleksandrowie toédzkim,

b) Polityce bezpieczenstwa.

12. W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane s3 zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy pfac, karty wynagrodzeri albo inne dowody, na podstawie ktérych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowac u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne).

13. Okresowemu przechowywaniu podlegajqa:

a) dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczern dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujgcego po
roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakornczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione,

b) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,

c) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywie rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

d) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty —
przez okres 5 lat.

e) powyisze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycz3.

14. Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jest mozliwe:

a) w siedzibie Urzedu po uzyskaniu zgody Burmistrza lub upowaznionej przez niego osoby,

b) poza siedzibg Urzedu po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika Burmistrza i po zostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.




Zatacznik nr 1

do Polityki rachunkowosci

dla Gminy Aleksandrow todzki

oraz jednostki budzetowej

Urzad Miejski w Aleksandrowie toédzkim

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY ALEKSANDROW tODZKI

Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
245 — Wptywy do wyjasnienia
260 — Zobowigzania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
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I. Zasady funkcjonowania kont - Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu gminy. Na rachunek ten wplywajg dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe,

wplywy z tytutu subwenciji, dotacji, oraz dotacji z budzetu Unii Europejskiej i budzetu panstwa na

realizacje projektow w ramach PO Ii$, dochody realizowane przez jednostki budzetowe.

Zapisy na koncie dokonywane s3 wytacznie na podstawie dokumentow bankowych i musi zachodzi¢

zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem,

natomiast réznice wynikajace z btedu odnosi sig na konto 240 jako sumy do wyjasnienia. Roznicg te
wyksiegowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy érodkéw pienieznych na rachunek budzetu
w korespondencji z kontami 140, 222, 223, 224, 901, 909, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Wptywy na koncie 133 w korespondencji z kontem 901 oraz wplywy z urzedéw skarbowych w
korespondencji z kontem 224 ujmowane s3 z klasyfikacjg budzetowa.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wypfaty z rachunku budzetu w korespondencji z kontami 140,
223, 224 oraz wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu i
wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac saldo: Wn oznaczajgce stan srodkéw pienigznych i
rachunku budzetu lub saldo: Ma oznaczajgce kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank w rachunku biezacym.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo: Wn, ktére wskazuje na wysoko$¢ posiadanych na
rachunku érodkéw pienieznych budzetu lub saldo Ma oznaczajace wartosc¢ zaciggnietego kredytu w
rachunku budzetu.

Analityka do konta 133 tworzona jest poprzez dodanie wyrdznika.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy Srodkow trwatych z dotacji unijnej na realizacje
projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréow toédzki”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie
analityke drugiego stopnia do konta 133:

133-21 Rachunek budzetu - ,Kompleksowe rozwiqgzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki”

133-21-1 Rachunek budzetu - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy
Aleksandréw todzki”- refundacja

133-21-2 Rachunek budzetu - ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki”- zaliczka



Zapisy na koncie 133 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Wptyw subwencji oSwiatowej 901
Wptyw dotacji z budzetu paristwa na realizacje zadan
wiasnych i zadar zleconych z zakresu administracji 901
rzagdowej
Wptyw dotacji z budzetu Unii Europejskiej na 901
finansowanie projektow w ramach PO 1iS
Wptyw érodkéw z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych na realizacjg projektu finansowego ze 901
érodkéw europejskich
Odsetki od $rodkéw gromadzonych na rachunkach 901
bankowych
Wartoé¢ faktycznie uzyskanych pozostatych dochodéw | 901
Wptyw w grudniu roku budzetowego subwencji 909
éwiatowej na styczen roku nastepnego
Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i 222
urzedy obstugujace organy podatkowe
Wptyw érodkéw z kredytéw i pozyczek zaciggnietych 134
w bankach i innych instytucjach (WFOSIGW,
NFOSIGW)
Wptyw podatkéw stanowigcych dochody Gminy z
. 224
Urzed6w Skarbowych
Zwrot ¢érodkéw na wydatki niewygasajace w czesci 135
niewykorzystanej przez jednostki budzetowe
Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace 240
wptywéw oraz mylne wptywy
223 Srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkdéw jednostek budzetowych
224 Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych
zwracanych w roku budzetowym
134 Sptata udzielonych kredytéw i pozyczek
135 Przekazanie srodkéw na rachunek srodkow
niewygasajacych
240 Zwrot mylnych wptywow

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:
splate kredytu - konto przeciwstawne 133,

umorzenie kredytéw bankowych- konto przeciwstawne 962,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig:

wartoé¢ zaciggnietych kredytow bankowych, ktore zostaly przelane na rachunek budzetu — konto

przeciwstawne 133 oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo kredytowe i oznacza warto$¢ zobowigzania finansowego z tytutu

zaciagnietego kredytu w banku na finansowanie budzetu

Ewidencja szczegétowa do konta 134 umotzliwia ustalenie stanu zadtuzenia wedtug poszczego6lnych

umow kredytowych.




Zapisy na koncie 134 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
Sptata kredytéw bankowych, w tym zaciggnietych na
finansowanie projektéw realizowanych z udziatem 133

$rodkéw europejskich

Kredyty bankowe, w tym zaciggniete na finansowanie
133 projektéw realizowanych z udziatem srodkow
europejskich

Konto 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajce wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wyltacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkoéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku $rodkéw
na niewygasajace wydatki.

Analityke do konta 135 prowadzi si¢ odrebnie wedtug podjetych uchwat Rady Miejskiej.

Zapisy na koncie 135 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Wptyw érodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na | 133

niewygasajgce wydatki

133 Wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace =
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych

Konto 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych,

2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901, nie
pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje szczegdtowq do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych
oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Zapisy na koncie 222 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, 901
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek

Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
133 budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na realizacje
projektu ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie gminy Aleksandrow todzki”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie
analityke drugiego i trzeciego stopnia do konta 223:

223-21 - 1,2 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej
na terenie gminy Aleksandréw todzki”

Zapisy na koncie 223 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie 133




wydatkow jednostek budzetowych

wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

902 wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek
133 Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego

roku budzetowego

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu

gminy Aleksandrow todzki,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegélnych budzetow.
Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktére powinny wynika¢ z kont analitycznych naleznosci i
zobowigzan, prowadzonych wedtug tytutow z poszczegolnymi budzetami.
Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan naleznosci. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan zobowigzan i
winno odpowiadaé sumie sald Ma tychze kont.

Zapisy na koncie 224 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Zwrot mylnie przekazanej dotacji 133

Zwrot niewykorzystanych dotacji zwracanych w roku 133

budzetowym

133 Mylny wptyw dotacji na rachunek budzetu
901 Dotacja do zwrotu

Konto 225 - Rozliczenie nie wygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki nie wygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie s$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie nie
wygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczeri z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
nie wygasajacych wydatkéw. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
nierozliczonych érodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg nie wygasajacych
wydatkow.

Zapisy na koncie 225 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie 135

niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych

904 Wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe




[ 135 l Zwrot srodkéw niewykorzystanych

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkéw i rozliczern uyimowanych na kontach 222, 223, 224, 225,260.

Prowadzi sie ewidencje szczegdétowg do konta 240 w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkow trwalych z dotacji unijnej na realizacje
projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandrow todzki”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie
analityke drugiego stopnia do konta 240:

240-21 Pozostate rozrachunki - , Kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki”

Zapisy na koncie 240 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
Zwrot mylnych wptywow 133
133 Mylne wptaty na rachunek

Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek iwyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie wartosc zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Prowadzi sie ewidencje szczegétowa do konta 260 umozliwiajacg ustalenie stanu zobowigzan z
poszczeg6inymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda.

saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych
zobowigzan finansowych.



Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy Aleksandrow todzki.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:

1. zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym,

2. zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku nastepnego

3. przeniesienie, w konicu roku, sumy osiggnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzgdu
Na stronie Ma konta 901 ujmuije sie warto$¢ faktycznie uzyskanych dochodéw budzetowych:

1. na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach jednostek budzetowych,

2. na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetowych jst,

3. z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,

4. ztytutu innych tytutéw, w szczegdInosci przelanych subwencji i dotacji z budzetu paristwa,
Na stronie Ma nie ujmuje sie jednak otrzymanej w grudniu subwencji oswiatowej naleznej za styczen
nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiegowana na stronie Ma konta 901 w styczniu, w
korespondencji z kontem 909.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczeg6lnych dochodéw wedtug
podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggnietych dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na realizacje
projektu , Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréw todzki”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie
analityke drugiego stopnia do konta 901:

901-21 Dochody budzetu - ,Kompleksowe rozwi
Aleksandrow toédzki”

qzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy

Zapisy na koncie 901 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Przeniesienie, w koricu roku, sumy osiggnietych 961
dochodéw budzetu jednostki samorzadu

Wartoéé faktycznie uzyskanych dochodow

222 budzetowych na podstawie sprawozdar budzetowych
o dochodach jednostek budzetowych

Wartoé¢ faktycznie uzyskanych dochodow

224 budzetowych na podstawie sprawozdan innych
organéw w zakresie dochodow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego

~ Wartoé¢ faktycznie uzyskanych dochodow

224 budzetowych z tytutu rozrachunkow z innymi
budzetami za dany rok budzetowy

Wartoé¢ faktycznie uzyskanych dochodéw
budzetowych z tytutu innych tytutow, w szczegolnosci
przelanych subwencji i dotacji z budzetu panstwa (z
wyjatkiem subwencji za miesigc styczen roku
nastepnego

Wartoé¢ faktycznie uzyskanych dochodow
budzetowych pochodzacych z dotacji z budzetu Unii
Europejskiej na finansowanie projektéw w ramach PO

1i$

133

133

133 Wartoé¢ faktycznie uzyskanych pozostatych dochodéw




Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy Aleksandrow todzki.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdarn budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w korcu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych wydatkow budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Zapisy na koncie 902 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich | 223
sprawozdan budzetowych

Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego

961

Konto 903 — Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow budzetowych zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.
Na stronie Wn ujmuje sig wartosc¢ niewykon
nastepnych. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sa

anych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
Ido konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Zapisy na koncie 903 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
961 Przeniesienie niewykonanych wydatkéw pod datq
ostatniego dnia roku

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wartoé¢ zatwierdzonych Uchwatg Rady Miejskiej w

Aleksandrowie £odzkim niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrea
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

lizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub



Zapisy na koncie 904 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar 225
planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych

903 Wartoé¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeri migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260).
Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséow, w
szczeg6lnosci otrzymang w grudniu subwencje o$wiatowq nalezng za styczenn nastgpnego roku.
Subwencja ta jest ksiggowana na stronie Ma konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909.
Ewidencja szczegbtowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczert miedzyokresowych wedtug
ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Zapisy na koncie 909 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw np. subwencje i dotacje przekazane w 901

grudniu a dotyczace nastepnego roku budzetowego

Przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
133 okres6w np. subwencje i dotacje przekazane w

grudniu a dotyczace nastepnego roku budzetowego

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczegdlnoéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuije sig, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Zapisy na koncie 960 z okresleniem kont korespondujgcych:
Wn Ma
Przeksiegowanie pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni, | 961
deficytu budzetu

Przeksiegowanie pod data zatwierdzenia
961 sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,
nadwyzki budzetu




Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Zapisy na koncie 961 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, nadwyzki 960
budzetu zrealizowanej w roku poprzednim

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych 902
wydatkéw budzetowych

Przeniesienie na koniec roku niewykonanych
wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach | 903
nastepnych

Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z
960 wykonania budzetu za poprzedni rok, deficytu
budzetu z poprzedniego roku

901 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych

dochodéw budzetowych




Wykaz kont - Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniu finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzann wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan.

|



Latgcznik nr 2

do Polityki rachunkowosci

dla Gminy Aleksandrow £odzki

oraz jednostki budzetowej

Urzgd Miejski w Aleksandrowie £édzkim

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W ALEKSANDROWIE tODZKIM
JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespd6t 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych

072 -Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 — $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezqgcy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjainego przeznaczenia
141 - $rodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
293 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktudlizujgce naleznosci



Zesp6t 3 — Materiaty i towary
310 - Materiaty

Zesp6t 4 - Koszty wedtug rodzajéw iich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne iinne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespét 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespbt 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw

993 - Rozliczenie z innymi budzetami

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Il.

Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespét 0 - "Majgtek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majqtek trwaty" stuzq do ewidenciji:

1) rzeczowego majqgtku trwatego,

2) wartosci niematerialnychi prawnych,
3) finansowego majgtku trwatego,

4) umorzenia majqgtku,

5) inwestyciji.

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywanq dziatalnoscig Urzedu Miejskiego w
Aleksandrowie tédzkim, ktére nie podlegajq ujeciv na kontach 013,014 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych,
ktére ujmuije sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzqgcych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestyciji oraz wartosé ulepszen zwigkszajgcych
wartoéé poczatkowq srodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 080,

2) przychody érodkow trwatych nowo ujawnionych, w korespondenciji z kontem 240,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

4) zwiekszenia wartoéci poczqatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondenciji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, z powodu
zniszczenia lub  zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, W
korespondencii z kontem 071 (wartos¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800
(warto$¢ nie umorzona),

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 240,

3) zmniejszenia wartoéci poczgtkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizaciji ich wyceny, W korespondencii z kontem 800,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci
ksiag inwentarzowych metodq iloéciowo-wartosciowq z podziatem na  grupy
rodzajowe okreslone w rozporzqdzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz

dla celéw naliczenia umorzenia i amortyzacji za pomocq programu komputerowego

SRODKI TRWALE.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

_ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych,

_ ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki frwate.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w



wartosci poczgtkowej

W zwiqzku z finansowaniem srodkéw trwatych z dotacji unijnej na realizacje projektu
Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie gminy Aleksandrow
tédzki"  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 011:

011-21 ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki"

oraz analityke drugiego stopnia dla oznaczenia srodkéw frwatych powstatych w
ramach realizacji programu:

011-21-1 Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni sciekow w Rudzie Bugagj

011-21-2 | etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie

011-21-3 Kolektor zachodni I

011-21-4 Il etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie

011-21-5 Budowa kolektora zachodniego Il

Zapisy na koncie 011 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Zakup gofowych srodkéw trwatych bez | 080, 201
montazu

Wartoé¢ dotychczasowego umorzenia 071
Otrzymanie srodka trwatego w  formie | 800
darowizny

Ujawnione nadwyzki srodka trwatego 240

Zwiekszenie wartosci poczgtkowej $rodkow | 080
trwatych w wyniku ich ulepszenia

Przyjecie do uzytkowania srodkéw frwatych z | 080

budowy

Wycofanie srodka trwatego z uzywania:
071 - do wysokoéci dotychczasowego umorzenia
800 - warto$¢ netto

Przekazanie darowizny srodka trwatego;
071 - do wysokoéci dotychczasowego umorzenia
800 - warto$¢ netto
800 Aktualizacja wyceny

Niedobdr srodka trwatego:
071 - do wysokoéci dotychczasowego umorzenia
800 - wartos¢ netto

Sprzedaz srodka trwatego:
071 - do wysokoéci dotychczasowego umorzenia
800 - warto$¢ netto




Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczqtkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujgeciu na kontach 011, 014, 016,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki Urzedu
Miasta Aleksandrowa todzkiego lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegajg umorzeniu w petnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgeych sie w uzywaniu,
z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyciji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuije sig¢ W szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji, zniszczenia Iub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosc
srodkow trwatych znajdujgeych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

W zwigzku z finansowaniem érodkéw trwatych z dotaciji unijnej na realizacje projektu
,, Kompleksowe rozwigzanie gospodarki iciekowej na terenie gminy Aleksandrow
tédzki"  realizowanego W ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
$rodowisko wprowadza si¢ analityke drugiego stopnia do konta 013:

013-21 ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki $ciekowej na terenie gminy
Aleksandréw todzki'”

Na koncie tym ujmowane sq zakupy pozostatych érodkéw trwatych na potrzeby

realizacji programu.

Zapisy na koncie 013 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
 Zakup pozostatego srodka trwatego 101,130, 201

Ujawnione nadwyzki srodkow frwatych 240

Przyjecie darowizny srodka trwatego 800

Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych z | 080

budowy

072 Rozchod srodkow w wyniku zuzycia lub
sprzedazy J

240 Rozchod wynikajgcy z niedoborow lub szkéd l

072 Nieodptatne przekazanie oraz wytgczenie
srodkow z ewidencii ilosciowo-wartosciowej

Konto 020 - Wartoéci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencii stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczqtkowej



wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoéci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencii z kontem 130,
201,
2) ofrzymane nieodptatnie wartoéci  niematerialnych i prawnych, w
korespondenciji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 020 ujmuije si¢ w szczegolnosci:
1) rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencii z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nieumorzona).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umoizliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat wg ich tytutdw lub oséb
odpowiedzialnych. Ewidencja ta prowadzona jest na odrebnych kartach
kontowych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartoéci poczqgtkowe;.

W zwiqzku z finansowaniem érodkéw trwatych z dotacji unijnej na realizacje projektu
Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki $ciekowej na terenie gminy Aleksandrow
tédzki"  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
$rodowisko wprowadza sie andlityke drugiego stopnia do konta 020:

020-21 ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki $ciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki"

Na koncie tym ujmowane sq zakupy wartosci niematerialnych i prawnych w postaci
programow komputerowych i licencji na potrzeby realizacji programu.

Oznaczenia na trzecim stopniu analityki oznaczajg odpowiednio:

1 — wartoéci niematerialne i prawne o wartosci do 3 500 zt,

2 — wartosci niematerialne i prawne o wartoéci powyzej 3 500 zt.

Zapisy na koncie 020 z okres$leniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 130, 101, 201

Wartoéci niematerialne i prawne otrzymane
od innych jednostek umarzane stopniowo: 800
-do wysokosci dotychczasowego umorzenia | 071
- warto$¢ netto

‘wartoéci niematerialne i prawne otrzymane z
darowizn umarzane stopniowo: 800
-do wysokoéci dotychczasowego umorzenia | 071
- wartos¢ netto

prawnych umorzonych jednorazowo w 100%

Przyjecie wartosci niematerialnych i | 080

prawnych wynikajacych  z zakonczenia

inwestycji
Rozchéd — wartosci niemateriainych i

800 prawnych umarzanych stopniowo:

071 -do wysokosci dotychczasowego umorzenia
- warto$¢ netto

072 Rozchod wartosci niematerialnych i




Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidenciji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczgtkowej srodkéw frwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegotowq do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011i020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspding
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kitdre wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych.

W zwiqzku z finansowaniem $rodkéw trwatych z dotacji unijnej na realizacje projektu
. Kompleksowe rozwigzanie gospodarki $ciekowej na terenie gminy Aleksandrow
tédzki"  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko wprowadza sie analityke pierwszego stopnia do konta 071:

071-21 ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki $ciekowej na terenie gminy
Aleksandrow todzki"

oraz analityke drugiego stopnia dla oznaczenia srodkéw trwatych powstatych w
ramach realizacji programu:

071-21-1 Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Rudzie Bugaj

071-21-2 | etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie

071-21-3 Kolektor zachodni Il

071-21-4 Il etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie

071-21-5 Budowa kolektora zachodniego |

Zapisy na koncie 071 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Zmniejszenie  wartosci srodkow  trwatych
wskutek ich likwidacji, sprzedazy, | 011

nieodptatnego przekazania, niedoboréw
Zmniejszenie  wartosci niematerialnych i
prawnych wskutek ich likwidaciji, sprzedazy, | 020

nieodptatnego przekazania, niedoborow
401 Naliczanie odpisow amortyzacyjnych

(umorzeniowych) wedtug planu amortyzacii
Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych
011, 020 i wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych od innych jednostek

Konto 072 - Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencii zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow tfrwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.




Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zZlikwidowanych z powodu zuzycia lub zZniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a
takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania §rodkéw frwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw  trwatych oraz  wartosci
niemateriainych i prawnych, dotyczqce srodkow  trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczqtkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych
umerzonych w petnej wartosci w miesiqcu wydania ich do uzywania.

W zwiqzku z finansowaniem érodkéw trwatych z dotaciji unijnej na realizacje projektu
, Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki iciekowej na terenie gminy Aleksandréow
tédzki" realizowanego W ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
$rodowisko wprowadza si¢ analityke drugiego stopnia do konta 072:

072-21 ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki iciekowej na terenie gminy
Aleksandréow todzki”

Na koncie tym ujmowane jest umorzenie zakupionych na potrzeby realizacji
programu pozostatych érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w
postaci programow komputerowych i licencii.

Zapisy na koncie 072 z okreéleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
Imniejszenie  wartosci pozostatych srodkow
trwatych wskutek ich likwidaciji, sprzedazy, 013
nieodptatnego przekazania, niedoborow

400 Naliczenie odpisow amortyzacyjnych
Umorzenie  dotychczasowe pozostatych
013 srodkéow  frwatych  przyjetych  od innych

jednostek lub pochodzgcych z darowizn

Konto 080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia

kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie W szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczqace srodkow  trwatych  w budowie w ramach
prowadzonych inwestyciji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym
imieniu,

2) poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzqdzenh oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach witasnej

dziatalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, tj. przebudowa, rozbudowaq,



adaptacja, modemizacja, ktére powodujq zwigkszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

1) $rodkéw trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczqcych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych
rodzajéow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosziu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkow trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw toédzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 01 l:
080-21 ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie gminy
Aleksandréw todzki"”

oraz analityke trzeciego, czwartego i piqtego stopnia dla oznaczenia srodkow
trwatych powstatych w ramach realizacji programu:

080-21-188-1 -1,2.3 Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni sciekow w Rudzie Bugqj
080-21-188-2 -1,2,3 | etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie
080-21-188-3 —1,2,3 Kolektor zachodni ll

080-21-188-4 -1,2,3 Il etap kanalizacji sanitarnej w Rgbieniu, Rgbieniu AB i Antoniewie
080-21-188-5 —1,2,3 Budowa kolektora zachodniego Il

080-21-188-6 —1,2,3 Promocja projektu

080-21-188-7 —1,2,3 Pozostate wydatki —zakup sprzetu i wyposazenia

Zapisy na koncie 080 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Koszty inwestycji wedtug faktur, rachunkow i
innych  dowoddéw ksiegowych obcych | 101, 130, 201, 240
| wykonawCow (dostawcow)

130, 201, 240

Zakupy (dostawy) maszyn i urzgdzen na rzecz
srodkéw frwatych w budowie od obcych 101, 130, 201
dostawcow

Odsetki od kredytow i pozyczek
zaciggnietych przez jednostke samorzqdu
terytorialnego na finansowanie inwestyciji
objetych planem finansowym wydatkow
urzedu lub jednostki budzetowe:

a) naliczonych, lecz nie za taconych (zapis | 240
rébwnolegty do zapisu W budzecie -Wn9%09,
Ma 134 130
b) zaptaconych z rachunku urzedu
c) zaptaconych z rachunku budzetu (zapis 130, 223
réwnolegty do zapisu w budzecie -Wn 902,

| Ma 133)




Koszty z tytutu optat urzedowych zwigzanych | 101, 130, 240
z rozpoczeciem inwestycji

Przekazanie zakohczonych efektéw srodkow
trwatych w budowie:

010 - srodki trwate,
020 - wartosci niematerialne i prawne
800 Odpisanie kosztéw inwestyciji niepodjetej lub

inwestycji zaniechanej

Rozliczenie kosztéw inwestycji w  czesci
przypadajgcej na

240 oddane do uzytkowania:

240 a)srodki tfrwate

240 b)wartosci niematerialne i prawne
c)pozostate srodki trwate

240 Rozliczenie kosztow ulepszenia Srodkow
tfrwatych

Zespot 1 - "$rodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:

1. krajowych i zagranicznych srodkéw  pienieznych, przechowywanych w
kasach,

2. krétkoterminowych papierdéw wartosciowych,

3. krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,

4. udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych,

5. innych krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych,

Konta zespotu 1 odzwierciedlajq operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w
kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma-rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartoéé konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczqce gotowki w obcej
walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej,

2) stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podziatem na poszczegdine waluty obce,



3) wartosci  gotOwki powierzonej  poszczegoinym osobom za nig

odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Zapisy na koncie 101 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn

Ma

Podjecie gotéwki z rachunku bankowego 130, 135

Wptaty odbiorcow z tytutu wystawionych | 201
faktur

Wptaty naleznosci z tytutu dochodow 221
budzetowych, np. podatkéw i optat
lokalnych

Wptaty od pracownikow wynikajgce m.in. ze | 234
zwrotu pobranych zaliczek

Sumy wpltywow nieprzypisanych dochodéw | 720
do kasy urzedu (codziennie bez klasyfikaciji

budzetowej) '
130, 140 Wptata gotowki na rachunek bankowy

201 Wyptaty dostawcom

234 Wyptaty zaliczek do rozliczenia

Konto 130 - Rachunek biezqgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidenciji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu dochoddéw (wptywow) i wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym.

1)

2)

3)
4)

1)

Na stronie Wn konta 130 ujmuije sie wptywy srodkéw pienigznych:

otrzymanych z budzetu gminy na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z
planem finansowym, w korespondencii z kontem 223

z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug  podziatek  klasyfikaci dochoddéw budzetowych), w
korespondenciji z kontem 221, 720, 750, 760.

odsetki od érodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym, w korespondencii z
kontem 750,

wptywy z tytutu omytek banku, w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 130 ujmuije sie:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja szczegétowa  wedtug  podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych), w korespondenciji z kontami zespotu 2, 4, 7.

2) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia

(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano Srodki
budzetowe), w korespondenciji z kontem 223

3) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondenciji z

kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$C zapisow migdzy jednostkq a
bankiem.



Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis viemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 prowadzona jest w szczegotowosci planu
finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencii szczegdtowej prowadzonej dia kont w zakresie wydatkdw
budzetowych i moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
budzetowych otrzymanych na redlizacje  wydatkdw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku oraz dochoddéw budzetowych, moze wykazywac
saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidenciji dochodoéw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezqcego budzetu.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidenciji szczegotowej

prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochoddéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienieznych z  tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do kohca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacii przez ksiggowanie:
1) przelewu Srodkow pienieznych nie wykorzystanych do kohca roku, w
korespondenciji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 222.

W zwigzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 130:
130-21 Rachunek bankowy projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki
iciekowej na terenie Gminy Aleksandréw todzki”,

analityke trzeciego stopnia dla oznaczenia rodzajéw rachunkéw bankowych:
130-21-1 konto refundacyjne

130-21-2 konto zaliczkowe,

analityke czwartego stopnia dla oznaczenia rodzaju wydatku:

130-21-1-1 wydatki kwalifikowane

130-21-1-2 wydatki niekwalifikowane,

analityke pigtego stopnia dla oznaczenia sposobu finansowania:

130-21-1-1-1 wktad wtasny,

130-21-1-1-2 dotacje (srodki zewnetrzne)

oraz oznaczenia klasyfikacji budzetowej przy wydatkach niekwalifikowanych:
130-21-1-2-1 wydatki z koncéwkq paragrafu 9

130-21-1-2-2 wydatki z koricéwkq paragrafu 0



Zapisy na koncie 130 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma
Okresowe wptywy srodkow pienieznych
otrzymanych  na pokrycie  wydatkow 223
pbudzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoétfinansowania
programow i projektéow realizowanych ze
srodkéw europejskich, takze Po li$
Wptaty z  kasy jednostki na rachunek 101
bankowy
Suma wptat naleznosci przypisanych z tytutu 221
dochodéw budzetowych (miesigcznie  z
klasyfikacjq budzetowaq)
Wptaty od urzedow skarbowych ujmowane
miesiecznie, nie poézniej niz na koniec 221
kwartatu, z klasyfikacjg budzetowqg
Whptaty z innych budzetéw z tytutu 225
nadptaconych podatkow i optat
Wptyw naleznos$ci od pracownikow 234
Wptaty naleznosci wynikajgcych z | 240
pozostatych rozrachunkéw
Suma wptat na rachunek bankowy Urzedu
naleznosci nieprzypisanych z tytutu | 720
dochodow budzetowych (miesiecznie
klasyfikacjg budzetowq)
101 Pobranie gotdwki do kasy jednostki
225 Wyptaty na rzecz innych budzetow z tytutu
podatkéw i optat
Wyptaty z tytutu rozrachunkéw
229 publicznoprawnych w szczegoélnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
231 Wyptaty wynagrodzen na rzecz
pracownikow
234 Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do
rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke
224 Przekazanie dotacji na sport, kulture, do
niepublicznych placéwek o$wiatowych
240 Omytki bankowe, sumy do rozliczenia
Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, w
201 tym réowniez dla wykonawcow i dostawcow
realizujgcych zadania w ramach projektow i
programoéw finansowanych ze Srodkow
europejskich
224 Przekazanie dotaciji na sport, kulture, do
Prywatnego Gimnazjum i Starostwa
234 Wyptata naliczonych kosztow podrozy
stuzbowych
234 Wyptata stypendidw
234 Wyptata diet dia radnych




Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidenciji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegdlnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego

funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych, na

rachunku bankowym funduszy.

Zapisy na koncie 135z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Przelewy $rodkow pienigznych z innych | 130

rachunkéw bankowych

Wptaty gotéwki z kasy 101

Otrzymane dotacje i odsetki bankowe od 851

srodkdéw na rachunku bankowym ]

Sptata pozyczek ze srodkéw ZFSS 234 ]

101 Zaptata zobowigzan na rzecz kontrahentow
zaktadowej dziatalnosci socjalnej |

234 Podjecie gotdéwki z rachunku bankowego do
kasy

130 Przelewy srodkdw na inne rachunki bankowe

Konto 141 - $rodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

$rodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sq na biezqco lub na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych w
drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie w szczegdlnosci przelewy Srodkéw miedzy
rachunkami bankowymi jednostki, w korespondencii z kontami 130, 135, 139.

Zapisy na koncie 141 z okresleniem kont korespondujqcych:
Wn Ma ]

Przekazanie (przelew Srodkéw) na inny | 130, 135
rachunek bankowy)
Wptata $rodkéw z kasy na rachunek | 101

bankowy

135, 130 Przekazanie (przelew S$rodkéw) z innego
rachunku bankowego

101




Zespét 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 'Rozrachunki i rozliczenia® stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzq takze do ewidencii rozliczen §rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych  $rodkéw pochodzgcych ze #rédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczeh niedoboréw, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona
wedtug podziatek  klasyfikacii budzetowej i umozliiwia wyodrgbnienie
poszczegdlinych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiqzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jeéli dotyczqg rozliczeh w walutach obcych - wedtug
poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkdw europejskich rowniez odpowiednio

w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. W
Urzedzie Miasta faktury za dostawy i ustugi ksieguje si¢ na biezgco chronologicznie.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sq na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i
zmniejszenie zobowiqzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate |
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 moze by< prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw frwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 201:
201-21 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - ,Kompleksowe rozwiqzarie
gospodarki $sciekowej na terenie gminy Aleksandréw todzki”

Na koncie tym ujmowane sq rozrachunki z wykonawcami robét budowlanych,
dostawcami srodkéw  trwatych, pozostatych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ustug projektowych i innych na rzecz projektu
,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandrow
todzki

Zapisy na koncie 201 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Zaptata zobowiqgzan za dostawy i ustugi. w




tym réwniez dla wykonawcéw i dostawcow | 101, 130
realizujgcych zadania w ramach projektow i
programéw  finansowanych  ze srodkow
europejskich

Zmniejszenie zobowigzah na podstawie Konta zespolu 4
faktury korygujgcej

Zobowigzania wynikajgce z faktur vat lub
Konta zespolu 4 rachunkéw z tytutu dostaw robét i ustug, w
tym réwniez w ramach projektow i
programéw  finansowanych ze Srodkow
europejskich

Konta zespolu 4 Zwiekszenie zobowigzan na podstawie faktur
korygujgcych

751 Naliczone przez kontrahentéw odsetki za
zwioke

761 Naliczone przez kontrahentéw kary, grzywny i
odszkodowania lub  zasgdzone  koszty
postepowania

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone (przypisane) naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych — miesiecznie, nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych oraz miesiecznie, nie pdiniej niz na koniec kwartatu - odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
witaéciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogq by¢ dokonywane na koniec okresdw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidenciji podatkowej (zalegtosci i
nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do
dochoddéw budzetu .

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug poszczegdinych
dtuznikéw i podziatek klasyfikaciji budzetowej na odrebnych kartach kontowych.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z
tytutu nadptat w tych dochodach.

Zapisy na koncie 221 z okresleniem kont korespondujgcych:
Wn Ma

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych | 720
i zwroty nadptat

Wptaty od urzedéw skarbowych ujmowane | 720
miesiecznie, nie pozniej niz na koniec
kwartatu, z klasyfikacjg budzetowq

720 Odpisy (zmniejszenia) naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych




101 Wptata naleznosci z tytutu przypisanych
dochoddéw do kasy
130 Wptata naleznosci z tytutu przypisanych

dochodéw na rachunek bankowy

Wptaty od urzeddw skarbowych ujmowane
130 miesiecznie, nie poézniej niz na koniec
kwartatu, z klasyfikacjg budzetowqg

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie zrealizowane dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe Ilub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na postawie sprawozdan

budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych

zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencii z kontem 130.

Zapisy na koncie 222 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma ]
Przekazanie dochodoéw budzetowych do | 130
budzetu
800 Okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych
na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoéffinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkdéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkéw w ramach wspodffinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw



europejskich, w korespondenciji z kontem 130.
2) okresowe wptywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéow

nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konhca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondenciji z kontem 130.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkow trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki $ciekowej na terenie
gminy Aleksandréw tédzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 223:
223-21 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki
$ciekowej na terenie gminy Aleksandréow todzki”

Zapisy na koncie 223 z okresleniem kont korespondujgcych:

.. . S | ~_Ma N X D B |
Zwrot niewykorzystanych srodkéw 130 T S
Okresowe (miesieczne lub roczne)

przeniesienia na podstawie  sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatko
budzetowych, w tym wydatkdw budzetu
panstwa w ramach  wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych z
srodkdw europejskich

kresowe wptywy srodkow pienieznych
frzymanych na pokrycie wydatkéw]
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w  ramach wspotfinansowania
130 programow i projektéw readlizowanych ze
Srodkéw europejskich

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

2) rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
izobowigzan wedtug poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych
budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktére powinny wynika¢ z kont analitycznych
naleznoSci i zobowigzan, prowadzonych wedtug tytutéw z poszczegolnymi
budzetami.

Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan naleznosci. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan
zobowigzan i winno odpowiadaé sumie sald Ma tychze kont.

Zapisy na koncie 224 z okresleniem kont korespondujgcych:
n i : L L= Ma
Dotacje na sport, kulture, do Prywatnego130




Gimnazjum, Starostwa . - !
810 ) ~_ |Przeniesienie salda na koniec roku

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu
podatkéw, w tym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych z
Urzedem Skarbowym.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma - zobowigzania wobec budzetdw i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci izobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkdw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma -
stan zobowigzah wobec budzetdw.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqgzanie gospodarki Sciekowej na terenie
gminy Aleksandrow todzki” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 225:
225-21 Rozrachunki z budzetami - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej
na terenie gminy Aleksandrow todzki"

Zapisy na koncie 225 z okresleniem kont korespondujgcych:

wWwn - Ma R
nadptaty oraz wptaty do budzetu 130 ey =

naliczone zobowigzania podatkowe ora
231, konta zespotu 4 ) wptaty od budzetdéw z tytutu nadptat

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budietowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencii z kontem 840, a takze przeniesienie naleznoici krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencii z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé dtugoterminowych
naleznosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu poszczegdinych naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych podmiotdw, na odrebnych kartach kontowych

Zapisy na koncie 226 z okresleniem kont korespondujqgcych:



T T | e N

Naleznosci wynikajgce z ustanowienia hipoteki221
[przypisy. odpisy) e o'l
720 Wptaty z tytutu naleznosci

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, aw szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuije sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkdéw publicznoprawnych.

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz
wynikajgce zordynacji podatkowej, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych z ZUS.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwoié ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktérymi dokonywane sq rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosici, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
redlizacje projektu ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na tereriie
gminy Aleksandréw todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 229:
229-21 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - ~Kompleksowe rozwigzanie
gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréw tédzki”

Zapisy na koncie 229 z okresleniem kont korespondujqcych:

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

K_onto 23.1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z fytutu'wypfrcf pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
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Wwn . Ma g T

Przelew sktadek dozus 30 - -

Zasitki pokrywane przez ZUS ujete na listach S -

wynagrodzen B~ 1 1= "=

Wyptaty Swiadczen ZUS nie objetych listg . L

wynagrodzen =~ 101,130

Odpisanie zobowiqzan przedawnionych 760 am bl ol
Naliczone sktadki ZUS odprowadzane przez

405 -~ pracodawcéw

231 F L e T Sktadki ZUS ptacone przez pracownika B
Odpisanie naleznosci umorzonycﬂ

e - " ~ predawnionyeh




wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i
innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, ’

3) warto$¢ wydanych $wiadczeh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. ’

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanéw naleznosci i zobowiqgzan z tytutu wynagrodzeh i swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiqzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

W zwiqzku z realizacjq projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandrow todzki” finansowanego z dotacji unijnej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke
drugiego i tfrzeciego stopnia do konta 231:

231-21- XX Wpydatki osobowe w ramach zarzqdzania projektem, w celu
wyodrebnienia wynagrodzen oséb zatrudnionych przy realizacji projektu.

Wartos¢ wynagrodzenia tych oséb, zgodnie z listami wynagrodzen odnosi sie na
konto 404-21.

Zapisy na koncie 231 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma L. -

wynagrodzen, zasitkbw chorobowych oraz
zasitkbw rodzinnych innych pokrywanych ze|
srodkow ZUS ~101,130 }

Potrgcenia dokonane na liscie wynagrodzen -

225,
229,
234,

L P T 240 o .
229 ) B Naliczenie zasitkéw ptatnych z ZUS

404, 851
760, 851

- —_pbciqzajqce koszty dziatalnoscii ZFSS
Odpisanie naleznosci przedawnionej
- S B umorzonych

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznoéci, roszczen i
zinnych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuije sie w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajqgce jednostke, w korespondenciji z kontem 130,

zobowigzan wobec pracownikéw

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet — -

Naliczone w listach wynagrodzenia bruttol




2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych, w korespondenciji z kontem 401, 851,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
w korespondenciji z kontem 135;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikdw z tytutu niedoboréw i szkdd, w
korespondencji zkontem 011, 240;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw,

Na stronie Ma konta 234 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdw pienieznych, w korespondencji z kontem
130;

3) wptywy naleznoséci od pracownikéw, w korespondenciji z kontem 130, 135.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna uimowaé, do czasu
ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiqzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug
tytutéw rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoici i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Zapisy na koncie 234 z okresleniem kont korespondujgcych:

wn  Ma = 2 S
Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata
zobowigzan wobec pracownikéw 101,130,
Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 240

Zwrot  kosztéw  podrézy  stuzbowych  dial101

pracownikdw  na  podstawie rozliczonej
delegacii stuzbowej

Wyptata stypendiow 101, 130

Wyptata diet dla radnych 101, 130

409 Naliczenie kosztow podrézy stuzbowych
405 Naliczenie stypendiow

405

Z dziatalnosci socjainej:

_Naliczenie diet dla radnych ol

. M
Wyptaty pozyczek z ZFSS przeznaczonych na T
cele mieszkaniowe 101,135,

Naliczone odsetki od udzie,kﬁyfcﬁ §672y§;é|5¥

ptaty pozyczek z ZFSS przeznaczonych na cele|
mieszkaniowe
Raty pozyczek z ZFS$S przeznaczonych na cele}
mieszkaniowe potrgcane z listy wynagrodzen i
Umorzenie pozyczek z 7FSS przeznaczonych na
ele mieszkaniowe

101, 135

231

o

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 §+u2y do_ ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiqzan nieobjetych ewidencjq na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢



uzywane réwniez do ewidenciji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy z ZF$S (dla emerytow
i rencistéw), w korespondenciji z kontem 135,
2) naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondenciji z kontem 851,
3) ujawnienie niedoboru $Srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem z
zespotu 0,
4) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umodw,
w korespondenciji z kontem 139
5) mylne obcigzenia rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem

130, 135, 139.

é) odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondenciji z kontem 760,
851,

7) rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych, w korespondenciji z kontem 800,
760.

Na stronie Ma konta 240 ujmuije sie w szczegolnosci:
1) sptate naleznosci, w korespondenciji z kontem 130, 135
2) wptata wadium | zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw,
w korespondenciji z kontem 139,
3) potrgcenia w liscie ptac, w korespondenciji z kontem 231,
4) mylne uznania rachunkéw bankowych, w korespondenciji z kontem 130,
135, 139.

5) Umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych, w korespondenciji z
kontem 760, 851.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczer z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzah.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 240:

240-21 Pozostate rozrachunki - wKompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandréw tédzki"

Zapisy na koncie 240 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn gl el Mo )
’;edy W wyciggach bankowych oraz ich(130,141 IR S
sprostowania L — = - i
ptaty naleznosci wynikajgcych z pofoEToTyéh

130 i = R S _____rozrachunkéw e

Potrgcenia dokonane na liscie wynogroazen

naleznosci z tytutu niedoboréw i szkoéd uznanych
231 - ~___przez osoby materialnie odpowiedzialne
gfg B g —Naleznosci z tytuty niedoboréw i szkéd |

Rozliczenie bonéw N



Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjaénionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznoéci, a na stronie Ma - zwiekszenia wartosci odpiséw aktualizujgecych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajq) naleznosci wykazywane w
aktywach bilansu.

Zapisy na koncie 290 z okresleniem kont korespondujgcych:

i [ ...
221 R B Naliczenie odsetek podatkowych
Wyksiegowanie odsetek podatkowych 221 N N

Zespét 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 ,materiaty i towary" stuzq do ewidencji materiatow.

Konto 310 - Materiaty
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw znajdujgcych sie na sktadzie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdw, w
cenach zakupu.

Zapisy na koncie 310 z okresleniem kont korespondujqcych: ] )
n o . a - o N }

Przekazanie bonéw 240
PSI Faktura za bony J

Zespdt 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie™

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzq do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuije sie rowniez koszty finansowane ze srodkow specjalnych.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztéw operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.



W zwigzku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw dotyczgcych przysztych okreséw (art.39 ust.l ustawy o
rachunkowoéci) nie prowadzi sie ewidencji na koncie 490 - +Rozliczenie kosztow".
Koszty ewidencjonowane sg wytgcznie na kotach zespotu 4, bez dalszego ich
rozbicia na konta zespotu 51 6.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuije sie na podstawie dokumentow korygujacych (np. faktur korygujgcych).
Ewidencje szczegdtowq do kont zespotu 4 prowadzi sig wedtug podziatek klasyfikacii
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzqdzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidenciji naliczonych odpiséw amortyzaciji od srodkow trwatych
iwartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sq
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, w
korespondencji zkontem 071, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych, w korespondenciji z kontem 071 oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy — konto 860.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

W zwigzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw tdédzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego i trzeciego stopnia do
konta 400:

400-21-1,2 Amortyzacja - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandréow todzki", z wyodrebnieniem kosztéw kwalifikowanych i
niekwalifikowanych.

Zapisy na koncie 400 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma

Naliczenie odpisy amortyzacyjne od srodkow
trwatych, w tym réwniez od srodkow trwatych | 071
wytworzonych lub nabytych w trakcie
realizacji projektéw finansowanych z dotacii
unijnych w ramach POIi$

Naliczenie odpisy amortyzacyjne od
pozostatych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym rowniez
od pozostatych srodkow trwatych i wartosci 072
niematerialnych i prawnych nabytych lub
wytworzonych w trakcie realizacji projektéw




finansowanych z dotacji unijinych w ramach

POIiS

071 Korekta naliczonych uprzednio odpisow
amortyzacyjnych

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego salda konta 400

Konto 401 - Zuzycie materiatéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencii kosztéw zuzycia materiatow i energi na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzqdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z
tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciqgu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Do konta 401 prowadzi sie ewidencje szczegotowq wedtug klasyfikacji budzetowe.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotaciji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandrow tédzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego i trzeciego stopnia do

konta 401:
401-21-1,2 Zuizycie materiatow i energii - ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki

iciekowe] na terenie gminy Aleksandréw todzki”, z wyodrebnieniem kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

Zapisy na koncie 401 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma ]
Poniesione koszty zuzycia materiatéw i energii,
w tym réwniez koszty nabycia materiatow Konta zespotu 2 lub 300

niezbednych do realizacji projektow

finansowanych z dotaciji unijnych w ramach

POIiS

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego salda konta 401

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi sie ewidencje szczegdtowq wedtug klasyfikacii budzetowe.

W zwiqzku z finansowaniem kosztow budowy érodkow trwatych z dotaciji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowe] na terenie



gminy Aleksandrow todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego i trzeciego stopnia do
konta 402:

402-21-1,2 Ustugi obce - ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki $ciekowej na terenie
gminy Aleksandrow tédzki",  z  wyodrebnieniem  kosztow kwalifikowanych i

niekwalifikowanych.

Zapisy na koncie 402 z okres$leniem kont korespondujgcych:

Wn Ma ‘f
Poniesione koszty ustug obcych, w tym
réwniez koszty ustug obcych niezbednych do | Konta zespotu 2 lub 300

realizacji projektow finansowanych z dotacji
unijnych w ramach POIiS
860

Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego salda konta 402

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomoéci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzier bilansowy - przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Do konta 403 prowadzi sie ewidencije szczegdtowq wedtug klasyfikacii budzetowej.

Zapisy na koncie 403 z okreéleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat 225

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego salda konta 403

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy O prace, umowy Zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (ti. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac), w korespondencii z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy

przenosi sie je na konto 860.




Do konta 404 prowadzi sie ewidencje szczegdtowq wedtug klasyfikacii budzetowe;.

W zwiqzku z realizacjq projektu ,,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandrow todzki” finansowanego z dotacji unijnej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke

drugiego i frzeciego stopnia do konta 404:
404-21-1,2 koszty wynagrodzen w ramach zarzqdzania projektem, z wyodrebnieniem

kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potfrqcen z réznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac) z tytutu pracy przy realizacji projektu, w korespondencji z kontem

231-21.

Zapisy na koncie 404 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Wartosci naleznego pracownikom iinnym 231
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto,
tym réwniez koszty wynagrodzen
pracownikow wykonujgcych zadania w
ramach realizacji projektow finansowanych z
dotacji unijnych w ramach POIiS

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego salda konta 404

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne iinne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy O prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sq zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy O praceg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy O prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowq wedtug klasyfikaciji budzetowe;.

W zwiqzku z finansowaniem kosztow budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego i trzeciego stopnia do
konta 405:

405-21-1,2 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia - Kompleksowe rozwiqzanie
gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréw todzki”, z wyodrebnieniem
kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych.



Typowe zapisy na koncie 405 z okreéleniem kont korespondujgcych:

[Wn Ma
Poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i swiadczen na rzecz

pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy O prace, umowy O
dzieto i innych uméw, ktdre nie sq zaliczane
do wynagrodzen, tym rowniez koszty sktadki | 229
na ubezpieczenia spoteczne pracownikow
wykonujgcych zadania w ramach realizacji
projektow finansowanych z dotaciji unijnych w
ramach POIi$

Koszty szkoler, w tym rowniez pracownikow
wykonujgcych zadania w ramach realizacji | 201 lub 409
projektéw finansowanych z dotacji unijnych w
ramach POIiS

Ekwiwalenty za  przystugujgce  a nie | 101, 234
zrealizowane $wiadczenia rzeczowe z zakresu

BHP
Odpisy na ZFSS 851
860 Przeniesienie na koniec okresu

sprawozdawczego salda konta 405

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujq
sie do ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci: zwroty wydatkdéw za uzywarnie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztdéw niezaliczanych do
kosztow dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadzi sie ewidencje szczegdtowq wedtug klasyfikacii budzetowe].

W zwigzku z finansowaniem kosztéw budowy $rodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki $ciekowej na terenie
gminy Aleksandréw to6dzki” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego i trzeciego stopnia do

konta 409:

409-21-1,2 Pozostate koszty rodzajowe - ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki
éciekowej na terenie gminy Aleksandréw todzki”, z wyodrebnieniem kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

Typowe zapisy na koncie 409 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Sktadki ubezpieczen majgtkowych 240




Prowizje bankowe i bankowe optaty 130

manipulacyjne

Koszty podrozy stuzbowych i ryczattow 101,130

samochodowych

860 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego saldo konta 409

Zespét 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzq do ewidencii:

1) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow,
towaréw, przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychoddw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nievjetych na koncie 403;

3) dotacjii subwenciji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy.
Ewidencje szczegbtowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej (w zwiqzku z wymaganiami
wynikajgcymi z przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz
stosownie do potrzeb planowania, andlizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuije sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowq
stanowiq sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W zwigzku z finansowaniem kosztéw budowy $rodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki Sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadsza sie analityke drugiego stopnia do konta 720:
720-21 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych - ,Kompleksowe rozwiqzanie
gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréw todzki™

oraz analityke trzeciego stopnia dla oznaczenia rodzaju przychodu:

720-21-1 przychody zaliczkowe,

720-21-2 przychody refundacyjne



Zapisy na koncie 720 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Odpisy przychodoéw z tytutu dochodow 221

budzetowych

Przeniesienie z kohcem roku przychodow z 860

tytutu dochodow budzetowych na wynik

finansowy

800 Przeksiegowanie wartosci otrzymanych

subwenciji i dotaciji

Wptaty od urzedow skarbowych ujmowane sg
221 raz na kwartat na podstawie sprawozdan bez
klasyfikaciji budzetowej

Przychody z tytutu dochodow budzetowych
221 - dochody przypisane (wptywy od urzedow
skarbowych ewidencjonowane sq raz na
kwartat na podstawie sprawozdan

101,130 budzetowych bez klasyfikacji budzetowej)

- dochody nieprzypisane (ewidencjonowane
codziennie bez klasyfikacji budzetowej)

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodow finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegdlnoéci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z
udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartoéciowych oraz odsetki za zwtoke w
zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie
przychoddw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych.
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci,
prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych wedtug pozycji planu
finansowego.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na stronge Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 750 z okresleniem kont kores ondujgcych:

Wn Ma

Przeniesienie na koniec okresu 860
sprawozdawczego przychodow finansowych
na wynik finansowy

130 Otrzymane odsetki od srodkéw na rachunkach
bankowych
101, 130 Otrzymane odsetki od naleznosci nie

zaptaconych w terminie

Konto 751 - Koszty finansowe



Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papierow wartoéciowych, odsetki od obligacii, odsetki od kredytow i pozyczek,

odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan,

z wyjagtkiem obcigzajgcych inwestycje w

okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w

okresie realizacji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacii finansowych - zarachowane odsefki od pozyczek i odsetki

za zwtoke od zobowigzan.

W kohcu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operaciji finansowych na strone Wn

konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 751 z okresleniem kont kores,

ondujgcych:

Wn

Ma

860

Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego kosztéw finansowych na
wynik finansowy

Zaptacone odsefki od zobowigzan nie

Odsetki od zaciggnietych kredytow i 130
pozyczek, z wyjatkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie inwestycji
Wyptata odsetek od wyemitowanych 130
obligacii

130

zaptaconych w terminie

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencii przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykiq
dziatalnoéciq jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce

ewidenciji na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sig:
1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatdow, w korespondencii z kontem 130, 201, 221, 240,
2) przychody ze sprzedazy érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji, w korespondenciji z kontem 130, 201, 221, 240;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegoInosci

odpisane przedawnione zobowigzania,

otrzymane odszkodowania (z

wyjatkiem z tytutu Zyskow nadzwyczajnych), kary, darowizny i nieodptatnie

otrzymane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondenciji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 760 z okreéleniem kont korespondujgcych:

Wn

Ma

Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego pozostatych przychodow
operacyjnych na wynik finansowy

860




Konta zespotu 2

Umorzenie i przedawnienie zobowigzan

130

Otrzymane odszkodowania i kary umowne

201, 234

Przychody ze sprzedazy srodkdw trwatych i

wartoséci niematerialnych i prawnych

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykiq
dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuije sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, w korespondencii z kontem
130, 201, 234, 240;
3) nieodptatnie przekazane srodki obrotowe;
4) odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, w
korespondenciji z kontem 201, 231, 234, 240
5) odpisy aktualizujgce od naleznosci, w korespondenciji z kontem 290.
W kohcu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 761 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wartos¢ netto sprzedanych srodkow trwatych |010
i wartosci niematerialnych i prawnych

Zaptacone odszkodowania, kary umowne i

grzywny 130,
Zaptacone 240
zarachowane
860 Przeniesienie na koniec okresu

sprawozdawczego pozostatych kosztéw
operacyjnych na wynik finansowy

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczeh miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidenciji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowqg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:




1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizaciji srodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 011;
5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych
i inwestycji, w korespondenciji z kontem 011, 020, 080.
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, w korespondencii
z kontem 015.
7) wartoéé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;
3) wptyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycii,
w korespondenciji z kontem 810;
4) réznice z aktualizacii srodkéw trwatych, w korespondenciji z kontem 011;
5) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i inwestycji, w korespondenciji z
kontem 011, 020, 080.
6) Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszeh i zmniejszen wyodrebnionych funduszy: obrotowego,
inwestycyjnego, srodkéw trwatych i finansowego.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sSciekowej na terenie
gminy Aleksandrow todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 800:
800-21 Fundusz jednostki - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandrow todzki”

Zapisy na koncie 800 z okresleniem kont korespondujqcych:

Wn Ma
Przeksiegowanie, pod datq sprawozdania 222
budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych

Przeksiegowanie wartosci otrzymanych | 720

subwencji i dotacji

Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, [ 810
dotacji z budzetu i Srodkdw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje

223 Przeksiegowanie, pod datqg sprawozdania
finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych

810 Wptyw dotaciji i srodkéw przeznaczonych na

finansowanie inwestyciji




Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotaciji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sig:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondenciji z kontem 224;

2) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie inwestycii.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

W zwiqzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkdw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 810:
810-21 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandrow todzki"”

Zapisy na koncie 810 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w 224
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone

Wartos¢ ptatnosci z  budzetu Srodkow | 224
europejskich uznanych za rozliczone

800 Przeksiegowanie, w kohcu roku obrotowego
salda

Konto 851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

uimuje sie na koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'.

Pozostate Srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowe] jednostki (z wyjgtkiem kosztéw i przychoddw podlegajgcych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa w postaci subkont do konta 851 prowadzona w

wyodrebnionej rachunkowosci pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszeh i zmniejszeh zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrédet zwiekszen i zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Zapisy na koncie 851 z okresleniem kont korespondujgcych:




Wn Ma
Koszty obcych ustug socjalnych 201
Wyptata zapomoég na rzecz pracownikow 101,135
Umorzenia pozyczek mieszkaniowych 234
Dofinansowanie do wczasow 101,135
Zakup $wiadczen rzeczowych 201
Faktura za bony 300

Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym 135

Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych | 234

udzielanych z ZFSS

Odptatnos¢ za ustugi socjalne 100, 135, 201, 234 j

405 Odpisy na ZFSS

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezqcej ewidencii
strat i zyskdw nadzwyczajnych.
W kohcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410;
2) kosztéw operacii finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;
3) strat nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondenciji z poszczegoinymi kontami zespotu 7;
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod datq przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

W zwigzku z finansowaniem kosztéw budowy srodkéw trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na terenie
gminy Aleksandréw todzki” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 860:
860-21 Wynik finansowy - ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sciekowej na
terenie gminy Aleksandrow t6dzki”

Zapisy na koncie 860 z okresleniem kont korespondujgcych:

Wn Ma

Przeniesienie na koniec okresu

sprawozdawczego kosztéw wedtug rodzaju 400 - 409

Przeniesienie na koniec okresu 751

sprawozdawczego kosztow finansowych

Przeniesienie na koniec okresu 761

sprawozdawczego pozostatych kosztéw

operacyjnych

720 Przeniesienie z koncem roku przychodow z
tytutu dochoddéw budzetowych

750 Przeniesienie na koniec okresu '
sprawozdawczego przychoddow finansowych J




760 Przeniesienie na koniec okresu
sprawozdawczego pozostatych przychodow
operacyjnych

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartoic
zrealizowanych  wydatkéw  strukturalnych  wedtug  klasyfikacji ~ wydatkow
strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuije sie wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Wydatki strukturaline uwzglednia sie w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych, na podstawie ktérej naliczane jest sprawozdanie Rb-WS. Nie prowadzi
sie konta 975.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkédw budzetowych
dysponenta srodkéow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1) réownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do redlizacji w roku

nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

W zwiqzku z finansowaniem kosztow budowy srodkow trwatych z dotacji unijnej na
realizacje projektu ,Kompleksowe rozwiqzanie gospodarki sSciekowej na terenie
gminy Aleksandrow todzki" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko wprowadza sie analityke drugiego stopnia do konta 980:
980-21 Plan finansowy wydatkéw budzetowych - , Kompleksowe rozwigzanie
gospodarki sciekowej na terenie gminy Aleksandréow todzki"

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkédw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:
1) rownowarto$C zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych;



2) warto$¢  planu niewygasajgcych  wydatkéw  budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegétowq do konta 981 prowadz sie w szczegotowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzietowych roku biezqcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizaciji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:
1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w  danym roku
budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedq obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow,
decyiji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku
biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkdéw budzetowych lat przysztych.



