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Zarzadzenie nr 144/09
Burmistrza Aleksandrowa Lédzkiego
z dnia 1 grudnia 2009 roku

w sprawie: nadania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie

przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000
euro”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591, z 2002 r., nr 23 poz. 220, nr 62, poz. 558, nr 113, poz.
984, nr 153, poz. 1271,nr 214, poz. 1806, z 2003 t., nr 80 poz. 717, nr 162, poz. 1568, z 2004
r., nr 102, poz. 1055, nr 116, poz. 1203, 7 2005 r., nr 172, poz. 1441, 7 2006 1., nr 17, po7.
128, nr 175, poz. 1457 , or 181, poz. 1337, z 2007 r., nr 48, poz. 327, nr 138, poz. 974, nr
173, poz. 1218,z 2008 r., nr 180, poz. 1111, nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r., nr 52, poz. 420)

Burmistrz Gminy Aleksandréw Eodzki
zarzgdza, co nastgpuje:

§ 1. Nadajg .,Regulamin zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazone;j
w Zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro”, kiérego tekst stanowi zalgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa..

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzgdzenia nr 144/09
Burmistrzq Aleksandrowa {.6dzkievo
z dnia | grudnia 2009 roku

Regulamin
ndzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoé nie przekracza w skali roku
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§1
Niniejszy regulamin okre$la organizacjc i procedure w procesie udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci w zlotych 14.000 euro.
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1. Podstawa wszczecia procedury udzielaniagzaméwieﬁ Jest sporzadzenie i zlozenie wniosku
wg Zalacznika nr 1 przez jednostke organizacyjng Zamawiajagcego wnioskujacg o
udzielenie zamowienia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest umieszczany w Rejestrze Zamoéwien Publicznych
ponizej 14.000 euro, a nasigpnie opiniowany przez pracownika wskazanego przez
Kierownika Zamawiajgcego pod kgtem czy dane zaméwienie nie przekracza w ramach
wszystkich  jednostek  organizacyjnych Zamawiajgcego wyrazone] w  ziotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

3. Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu kompletnie wypetnionego wniosku wyraza, badz
odmawia wyrazenia zgody na realizacj¢ danego zamdwienia.

4. Pracownik merytoryczny, wskazany przez jednostke organizacyjna Zamawiajgcego
wnioskujacg o udzielenie zaméwienia (zwany dalej Pracownikiem merytorycznymy), po
otrzymaniu zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajacego  wniosku wszczyna
procedurg realizacji danego zamowienia na zasadach okreslonych w §3 lub § 4 niniejszego
regulaminu.

5. W kazdym przypadku gdy srodki pochodzg z dotacji unijnych nalezy stosowad procedurc
okreslong w § 4 regulaminu.

§3
W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 5.000,00 2t Pracownik
merytoryezny w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany w zgodnie
z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach publicznych przeprowadza telefoniczne
rozeznanie rynku,

2. Rozeznanie, o ktérym mowa w ust. 1 musi obejmowaé co najmniej trzech
wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez sicbie dzialalnosci, dostawy
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia..

Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamoéwienie moze
zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

3. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku Pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawceg, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki zamoéwienia.

4. Z przeprowadzonej procedury Pracownik merytoryczny sporzadza pisemng notatke
stuzbows wg zalgcznika nr 2, ktéra po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego

—t
'



i przekazaniu wraz z  wnaioskiem oraz  zebranymi ofertami pracownikowi
prowadzacemu Rejestr Zamowien Publicznych ponizej 14.000 euro w celu
archiwizacji, jest podstawa do realizacji danego zamdwienia.

Przepiséw ust. 1, 2 1 4 nie stosuje sie¢ w przypadku udzielania zaméwien o wartodci
nieprzekraczajgcej 500,00 zi.

§4

1. W przypadku zamowieft o wartoscl przekraczajacej 5.000,00 zt Pracownik
merytoryczny, w celu zapewnienia iz wydatek publiczny zostanie dokonany
zgodnie z brzmieniem art. 35 ofp zaprasza do skladania ofert wybranych
wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wystane pisemnie, faksem badz
elektronicznie (e-mail) i musi obejmowa¢ co najmniej trzech wykonawcow
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Wymogu powyzszego nie stosuje sig w przypadku kiedy dane zamowienie moze
zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

3. Zaproszenie do skladania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu
zamoOwienia, termin jego realizacji i kryteria oceny ofert.

4. Pracownik merytoryczny zbiera 1 ocenia wszystkie zlozone w formie pisemne;j,
faksowej badz elektronicznej oferty.

5. Na podstawie otrzymanych ofert Pracownik merytoryczny wybiera wykonawce,
ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamdéwienia.

6. Z przeprowadzonej procedury Pracownik merytoryczny sporzadza pisemng notatke
stuzbowa wg zalgcznika nr 2, kidra po =zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego i przekazanin wraz z wnioskiem i zebranymi ofertami
pracownikowi prowadzacemu Rejestr Zaméwien Publicznych ponizej 14.000 euro
w celu archiwizacji, jest podstawa do realizacji danego zamo6wienia.

§5
Pracownik merytoryczny realizujgc dane zamowienie moze podjaé decyzje o zawarciu
umowy w formie pisemne;j.
. Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony i nie moze wykraczaé poza zakres
przedmiotu zamoéwienia, z zastrzezeniem ust. 3.
- Na czas nieoznaczony moze by¢ zawarta umowa, kt6rej przedmiotem sg dostawy:
1). wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow do takig)

sieci,

2). energii elekirycznej z sieci elektroenergetycznej,
3) gazu z sieci gazowej,
4). ciepla z sieci cieplowniczej,
5). licencji na oprogramowanie komputerowe
4. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona zostaé
zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce Prawnego
Zamawiajacego.
5. Zawarta umowa winna zawiera¢ nagléwek o nastepujgcej tredei: ,,Umowa zostata
zawarta bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie



art. 4 ust. 8”
6. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostgpu do informacji publiczne;.

§6
1. Za zrealizowanie zamoéwienia odpowiada Pracownik merytoryczny, ktory w
przypadku braku zastrzezen co do prawidlowosei wykonane; ushugi, dostawy badz
roboty budowlanej umieszcza na fakturze adnotacje nastepujgcej tresci:
»Zamoéwienie udzielone bez zastosowania przepisow ustawy Prawo zamodwien
publicznych na podstawie art. 4 ust. 8.
Zamowienie zgodne z wnioskiem nr....... zarejestrowanym w Rejestrze pod
NUMETEeM....ccooiiiinnnn,
2. Faktury opisane w sposob podany w § 6.1. 1 6.2. podlegaja dalszej akceptacji przez
Wydzial finansowy i Kierownika zamawiajacego .



Zatacznik nr 1

(miejsce i data ztozenia

........................................................................

ZP-

(nr rejestru zaméwien publicznych ponizej
14 000 euro)

Whniosek
O wyrazenic zgody na ndziclenic zaméwicnia publiczuego, ktérego wartosé nic przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Czes¢ A (wypelnia JO wnioskujaca o udzielenie zamowienia)
1. Opis przedmiotu
Z ATV W BT uosisessonssssse 5040 50 550885 s emm e e s 1 v e sesve Rt RS

.................................................................................

(w razie potrzeby dolgczy¢ szezegdlowy opis)

2. Wartos¢ zamdwienia ustalona z nalezytg starannoscig to......cooovereeeeennnn.. 2t netto, co stanowi
............. Euro wg aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego
kursu ztotego stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zaméwier
publicznych.

Ustalenia dokonano dnia .............reocneesien. 200 1 na podstawie
(zaznaczy¢/uzupelni¢ odpowiednio)

- rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

- odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej zamawiajacemu w roku poprzednim z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego na
dany rok éredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem,

....................................................................................................................................................................

3. Termin realizaci ZAaMOWIENIA . e eu e et e e e et
Sposob realizacji zaméwienia: (zaznaczy¢/uzupeini¢ odpowiednio)
- sukcesywna dostawa (wg biezgcych potrzeb)
- czgsciowo, okresowo (np. kwartainie, w okresionych etapach) ..o ooeeoeeoeooooo
- jednorazowo.
5. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego, wskazanego przez jednostke organizacyjng
Zamawiajgcego wnioskujgcego o udzielenie zamdwienia...............



6. W przypadku kiedy zamowienie moze byé udzielone tylko jednemu Wykonawey podac
Jego nazwe i adres oraz uzasadnienie tego
faktu

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

CZESC B (wypetnia Kierownik Zamawiajgcego)

..........................

1. Wyrazam zgode/odmawiam wyraZenia zgody * na realizacje danego zamowienia
2. Uwagi:

{padpis Kierownika Zamawiajgcego i data)

* Niepotrzebne skresii¢

Zatacznik nr 2
.............................. ,dnia /”
(miejsce i data ztozenia
whiosku) /} / S
E L
.................................................... ;r—;,UﬁNn STRY

(nazwa JO Zamawiajacego skladajacej wniosek)
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Notatka stuzbowa
z przeprowadzenia procedury dotyczgcej udzielenia zaméwienia, ktérego warto$é nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

zamawiajacego i data)
* Niepotrzebne skreslic,
**jesli dotyczy dolaczyé zlozone oferty i umowe

e

1. Dotyczy postepowania o
zamowienie publiczne na:
Nr rejestru zamowienia publicznego ponizej 14 000 eUrO «covveeeree e
2. Zebrane oferty**/przeprowadzone
rozmowy telefoniczne*:
'Wykonawca Data otrzymania Cena Inne Wybrano o
(nazwa, adres, | oferty/przeprowadzenia postanowicnia
nr faksu, e- TOZIMOwWY oferty, uwagi
mail) telefoniczney*
3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:
4. 7 wybranym Wykonawca:
zostanie podpisana umowa®*,
nie zostanie podpisana umowa*
Podpis pracownika merytorycznego i data) (podpis kierownika
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